
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัรองคณุภำพผลติภณัฑชุ์มชน  
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนอตุสำหกรรมจังหวัดสงิหบ์รุ ีกระทรวงอตุสำหกรรม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1.ผูข้อรบักำรรบัรองตอ้งเป็นผูผ้ลติผลติภณัฑชุ์มชน  ไมเ่ป็นผูแ้อบอำ้ง หรอืท ำกำรผลติแอบแฝง และมคีุณสมบตัใิน

ขอ้ใด ขอ้หนึง่ ดงัตอ่ไปนี ้

    - บคุคลทัว่ไป 

    - กลุม่ผูผ้ลติชมุชน ทีข่ ึน้ทะเบยีนไวก้ับหน่วยงำนรำชกำรหรอืกลุม่ตำมกฎหมำยวสิำหกจิชมุชน 

    - นติบิคุคล ทีข่ ึน้ทะเบยีนเป็นผูป้ระกอบกำรหนึง่ต ำบลหนึง่ผลติภัณฑ ์

หมำยเหต ุ: กรณีผลติภัณฑท์ีม่กีฎหมำยอืน่ควบคมุอยู ่ตอ้งปฏบิตัติำมกฎหมำยทีค่วบคมุกอ่น 

2.ผูข้อกำรรับรองตอ้งมศีกัยภำพในกำรผลติผลติภัณฑช์มุชน โดย 

    - สถำนทีท่ ำ ตอ้งมเีครือ่งมอื อปุกรณ์ เครือ่งใช ้เหมำะสมในกำรผลติผลติภัณฑช์มุชน กรณีผลติภัณฑก์ลุม่อำหำร เครือ่งดืม่ 

สมนุไพรทีไ่มใ่ชอ่ำหำร สขุลักษณะของสถำนทีผ่ลติตอ้งเป็นไปตำมเกณฑท์ีก่ ำหนด 

- ตวัอยำ่งผลติภัณฑช์มุชน ตอ้งมตีวัอย่ำงผลติภัณฑช์มุชนเพยีงพอส ำหรับกำรซักตวัอย่ำง เพือ่สง่ตรวจสอบตำมทีม่ำตรฐำน

ก ำหนด 

3.ผูย้ืน่ค ำขอตอ้งยืน่เอกสำรครบถว้นตำมทีก่ ำหนด หำกไมอ่ำจพจิำรณำควำมถูกตอ้ครบถว้นของเอกสำรไดใ้นขณะทีย่ืน่ค ำขอ 

สอจ. ขอสงวนสทิธิใ์นกำรพจิำรณำภำยหลงัจำกทีไ่ดรั้บกำรยืน่ค ำขอครบถว้นแลว้ กรณีทีม่คีวำมไมถู่กตอ้งของเอกสำรทีต่รวจพบ

ในภำยหลงัเป็นสำเหตทุีไ่มอ่ำจใหก้ำรรับรองได ้สมอ./สอจ. จะสง่ยืน่ค ำขอ 

4.ผลติภัณฑท์ีย่ืน่ขอตอ้งมปีระกำศก ำหนดมำตรฐำนผลติภัณฑช์มุชน (มผช.) ไวแ้ลว้ 

5.ใหบ้รกิำรยืน่ค ำขอไดต้ัง้แตว่ันที ่1 ตลุำคม ถงึ 30 มถินุำยน ของปีงบประมำณเทำ่นัน้ 

6.ไมนั่บรวมระยะเวลำกำรตรวจสอบผลติภัณฑช์มุชนจำกหน่วยตรวจสอบทีไ่ดรั้บกำรแตง่ตัง้ 

7.ส ำนักงำนอตุสำหกรรมจังหวัด รับค ำขอไมเ่กนิ 5 รำยตอ่วนั 

8.ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้  

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

 ส ำนักงำนอุตสำหกรรมจังหวัดสงิห์บุรี  ศูนย์รำชกำรจังหวัด
สงิห์บุรี  ต ำบลบำงมัญ  อ ำเภอเมืองสงิห์บุรี  จังหวัดสงิห์บุรี  
16000  โทรศัพท์ 0 3650 7214 โทรสำร 0 3650 7212/ติดต่อ
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้ริกำรวันจันทร์ ถึง                
วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 49 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เมื่อผู ย้ื่นค ำขอมีศักยภำพในกำรผลิตผลิตภัณฑ์ชุมชน                   

ตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข ในกำรยื่นค ำขอ เจำ้หนำ้ที่
ตรวจสอบเอกสำรประกอบกำรยืน่ค ำขอ กรณีเอกสำรหลักฐำนไม่

ครบถว้นจะท ำควำมตกลงใหผู้ย้ื่นค ำขอมำยื่นเอกสำรเพิ่มเตมิ
ภำยในเวลำทีก่ ำหนด  (5 วนัท ำกำรนับจำกวันยืน่ค ำขอ) หำกพน้

เวลำทีก่ ำหนดจะสง่คนืค ำขอใหผู้ย้ืน่ค ำขอ  
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนัท ำกำร ส ำนักงำนอตุสำหกรรม

จังหวดัสงิหบ์รุ ี

 

2) กำรพจิำรณำ 

2.1 ตรวจประเมนิสถำนทีผ่ลติ  
2.2 เก็บตัวอยำ่งผลติภัณฑต์ำมทีก่ ำหนดใน (มผช.)  

2.3 น ำสง่ตวัอยำ่งผลติภัณฑไ์ปหน่วยตรวจสอบ  

2.4 ประเมนิผลกำรตรวจสอบผลติภัณฑ ์

34 วนัท ำกำร ส ำนักงำนอตุสำหกรรม

จังหวดัสงิหบ์รุ ี
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

2.5 กรณีผลกำรประเมนิสถำนทีผ่ลติผ่ำน และผลกำรตรวจสอบ

ผลิตภัณฑ์ผ่ำน น ำเสนอคณะอนุกรรมกำรรับรองคุณภำพ
ผลิตภัณฑ์ชุมชน/คณะกรรมกำรรับรองมำตรฐำนผลิตภัณฑ์

ชมุชนระดบัจังหวดั 
2.6 กรณีผลกำรประเมินสถำนที่ผลิตไม่ผ่ำน หรือผลกำร

ตรวจสอบผลติภัณฑไ์ม่ผ่ำน จะแจง้ไม่อนุญำต และเมือ่ผูย้ืน่ค ำ
ขอปรับปรุงแลว้ อำจยืน่ขอใหมไ่ด ้

(หมำยเหต:ุ -)  
3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

3.1 จัดท ำใบรับรอง 

3.2 เสนอผูว้ำ่รำชกำรจังหวัด พจิำรณำลงนำม 

3.3 แจง้ผลใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบ 
(หมำยเหต:ุ -)  

14 วนัท ำกำร ส ำนักงำนอตุสำหกรรม
จังหวดัสงิหบ์รุ ี

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) ค ำขอรบัใบรบัรองแสดงเครือ่งหมำยมำตรฐำนผลติภณัฑชุ์มชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ -  

 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ผูย้ืน่ค ำขอ/ประธำนกลุม่ (กรณีผูย้ืน่ค ำขอเป็นกลุม่/วสิำหกจิ

ชมุชน)/ผูม้อี ำนำจของนติบิคุคล (กรณีผูย้ืน่ค ำขอเป็นนติบิคุคล)/ผูม้อบ

อ ำนำจ/ผูรั้บมอบอ ำนำจมกีำรลงนำมรับรองส ำเนำถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ผูย้ืน่ค ำขอ/ประธำนกลุม่ (กรณีผูย้ืน่ค ำขอเป็นกลุม่/วสิำหกจิ

ชมุชน)/ผูม้อี ำนำจของนติบิคุคล (กรณีผูย้ืน่ค ำขอเป็นนติบิคุคล)/ผูม้อบ
อ ำนำจ/ผูรั้บมอบอ ำนำจ มกีำรลงนำมรับรองส ำเนำถูกตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคลเป็นผูย้ื่นค ำขอ ตอ้งเป็นนิติบุคคลที่ข ึ้น
ทะเบยีนเป็นผูป้ระกอบกำรหนึ่งต ำบลหนึ่งผลติภัณฑแ์ลว้ มีกำรลงนำม

รับรองส ำเนำถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

5) 
 

หนงัสอืรบัรองกลุม่ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีผูย้ืน่ค ำขอเป็นกลุม่ มกีำรลงนำมรับรองส ำเนำถกูตอ้ง) 

กรมกำรพัฒนำชมุชน 

6) 

 

หนงัสอืรบัรองกลุม่บุคคลตำมกฎหมำยวสิำหกจิชุมชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีผูข้ออนุญำตเป็นวสิำหกจิชมุชน และมกีำรลงนำม

รับรองส ำเนำถกูตอ้งโดยผูข้ออนุญำตทกุหนำ้) 

กรมสง่เสรมิกำรเกษตร 

7) 

 

ทะเบยีนพำณชิย ์

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีทีต่อ้งกำรใหร้ะบชุือ่ตำมทะเบยีนพำณชิยเ์ป็นสถำนที่

ผลติ ทัง้นี้ทีอ่ยูต่อ้งตรงกับสถำนทีผ่ลติ มกีำรลงนำมรับรองส ำเนำ
ถกูตอ้ง) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

8) หนงัสอืมอบอ ำนำจพรอ้มตดิอำกรแสตมป์ 10 บำท หรอื 30 บำท 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีมกีำรมอบอ ำนำจ พรอ้มส ำเนำบตัรประชำชนของผูม้อบ
อ ำนำจ หรอืผูรั้บมอบอ ำนำจ) 

- 

9) 

 

ส ำเนำใบอนุญำตเลขสถำนทีผ่ลติอำหำรทีไ่มเ่ขำ้ขำ่ยโรงงำน               

หรอืใบจดทะเบยีนอำหำร/แจง้รำยละเอยีดอำหำร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีผลติภัณฑอ์ำหำรและเครือ่งดืม่) 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ 

10) 

 

ส ำเนำใบแจง้ผลติเครือ่งส ำอำงควบคมุ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีเป็นผลติภัณฑเ์ครือ่งส ำอำง โดยประเภทผลติภัณฑ์
เครือ่งส ำอำงตอ้งตรงกับผลติภัณฑท์ีย่ืน่ค ำขอ มกีำรลงนำมรับรองส ำเนำ

ถกูตอ้งโดยผูข้ออนุญำตทกุหนำ้) 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ 

11) 
 

ส ำเนำใบแจง้ขอ้เท็จจรงิเกีย่วกบัวตัถอุนัตรำยชนดินที ่1 หรอืใบแจง้
กำรด ำเนนิกำรวตัถอุนัตรำยชนดิที ่2 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีผลติภัณฑก์ลุม่วตัถอุนัตรำย) 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำ 

12) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตออกใหต้ำมมำตรำ 5 แหง่พระรำชบญัญตัสิรุำ 
พ.ศ. 2493 และรำยงำนผลกำรทดสอบ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีผลติภัณฑแ์อลกอฮอล ์โดยผลติภัณฑต์อ้งตรงกบั

ผลติภัณฑท์ีย่ืน่ค ำขอ) 

กรมสรรพสำมติ 

 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  

 
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักมำตรฐำนผลติภัณฑอ์ุตสำหกรรม เลขที ่75/42 ถนนพระรำมที ่6 แขวงทุ่งพญำไท เขตรำชเทว ีกรุงเทพฯ 

10400 โทรศพัท ์0 2202 3344-46 http://www.tisi.go.th 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ส ำนักงำนอุตสำหกรรมจังหวัดสิงห์บุรี  ศูนย์รำชกำรจังหวัดสิงห์บุรี  ต ำบลบำงมัญ  อ ำเภอเมืองสิงห์บุรี                        

จังหวดัสงิหบ์รุ ี 16000  โทรศพัท ์0 3650 7214  โทรสำร 0 3650 7250  www.industry.go.th/singburi/ 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) - เรอืนรับรองประชำชน ศนูยบ์รกิำรประชำชน (จดุบรกิำรประชำชน 1111) ส ำนักปลดัส ำนักนำยกรัฐมนตร ีท ำเนียบ

รัฐบำล ถนนพษิณุโลก เขตดุสติ กรุงเทพฯ – สำยด่วนท ำเนียบรัฐบำล 1111 บริกำรรับแจง้รอ้งทุกขต์ลอด 24 

ชัว่โมง หรอืรับเรื่องรอ้งเรยีนผ่ำนทำงโทรศัพท ์02 2830 1271-84   โทรสำร 0 2283 1286-7  สง่รอ้งเรียนทำง
ไปรษณีย์ กรำบเรียนนำยกรัฐมนตรี ตู ้ปณ. 1111 ปณ.ท ำเนียบรัฐบำล กรุงเทพฯ 10302 (ไม่ตอ้งตดิแสตมป์)                   

– http://www.1111.go.th/form.aspx 
(หมำยเหต:ุ -) 

4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอรับใบรับรองแสดงเครือ่งหมำยมำตรฐำนผลติภัณฑช์มุชน 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

www.info.go.th 

วันทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช ้: 21/08/2561 


