
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบัอนญุำตใหต้ ัง้สถำนรบัเลีย้งเด็กเอกชน 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ีกระทรวงกำรพัฒนำสงัคมและควำม

มั่นคงของมนุษย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. เตรยีมเอกสำรทีจ่ ำเป็นในกำรด ำเนนิกำรจัดตัง้สถำนรับเลีย้งเด็กตำมรำยกำรที ่15 

 

2. ในกรณีทีส่ถำนรับเลีย้งเด็กตัง้อยูใ่นเขตกรุงเทพมหำนคร ใหย้ืน่ค ำขอทีก่รมกจิกำรเด็กและเยำวชน ส ำหรับจังหวดัอืน่ใหย้ืน่ค ำ

ขอทีส่ ำนักงำนพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษยจ์ังหวดั 

 

3. เมือ่ไดรั้บค ำขอจัดตัง้สถำนรับเลีย้งเด็กใหเ้จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบหลักฐำนตำมขอ้ 1 และอำคำร สถำนที่ท่ ีข่อจัดตัง้สถำนรับเลีย้ง

เด็ก ใหเ้ป็นไปตำมทีก่ฎกระทรวงก ำหนด 

 

4. หำกค ำขอและเอกสำรหลักฐำนครบถว้น อำคำร สถำนที ่เป็นไปตำมทีก่ฎหมำยก ำหนด ใหผู้รั้บค ำขอออกใบอนุญำตใหต้ัง้

สถำนรับเลีย้งเด็ก หำกตรวจสอบวำ่มขีอ้ใดไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นใหแ้จง้ผูรั้บค ำขอด ำเนนิกำรแกไ้ขใหถ้กูตอ้งครบถว้น หำกผู ้

ขอรับใบอนุญำตมไิดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งครบถว้นภำยในเวลำทีผู่รั้บค ำขอก ำหนดใหผู้รั้บค ำขอสัง่ไมอ่นุญำต 

 

5. ใบอนุญำตจัดตัง้สถำนรับเลีย้งเด็กใหม้อีำย ุ1 ปี นับแตว่นัออกใบอนุญำต 

 

หมำยเหต ุ

 

- กรณีค ำขอหรอืรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้น และไมอ่ำจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ผูรั้บค ำ

ขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนร่วมกนั พรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอ

ด ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิ หำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด ผูรั้บค ำขอจะด ำเนนิกำรคนื

ค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 

 

- เจำ้หนำ้ทีจ่ะยังไมพ่จิำรณำค ำขอ และยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำน จนกวำ่ผูย้ืน่ค ำขอจะด ำเนินกำรแกไ้ขค ำขอหรอืยืน่เอกสำร

เพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึควำมบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

- ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื 

 

ทัง้นีจ้ะสง่ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนัท ำกำรนับจำกวนัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

กรมกจิกำรเด็กและเยำวชน  อำคำร 3ชัน้ บรเิวณชัน้ 2 ถนนนคิม
มักกะสนั แขวงมักกะสนั เขตรำชเทว ีกทม. /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส ำนักงำนพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี
ศำลำกลำงจังหวัดสงิหบ์รุ ีหลงัเกำ่ ชัน้ 1 (ดำ้นพระบรมรำชำนุสำว
รยีรั์ชกำลที ่๕) ถนนสงิหบ์รุ ี- บำงพำน ต ำบลบำงมัญ อ ำเภอ
เมอืงสงิหบ์รุ ีจังหวดัสงิหบ์รุ ี16000/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ (โทร 036-507162-3))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 111 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำขอรับใบอนุญำตจัดตัง้ตรวจสอบควำมครบถว้นของเอกสำร
ประกอบกำรขอรับใบอนุญำตใหต้ัง้สถำนรับเลีย้งเด็กเอกชน 

 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนัท ำกำร ส ำนักงำนพัฒนำสงัคม

และควำมมั่นคงของ
มนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี

 

2) กำรพจิำรณำ 

ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ กำรด ำเนนิงำน พืน้ทีใ่ชส้อยของอำคำรที่
ขออนุญำตจัดตัง้สถำนรับเลีย้งเด็กเอกชน 

(หมำยเหต:ุ (1.ระยะเวลำขัน้ตอนกำรออกตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ 
30 วนั 
2. ระยะเวลำทีผู่ย้ ืน่ค ำขอด ำเนนิกำรแกไ้ข 60วนั ))  

90 วนัท ำกำร ส ำนักงำนพัฒนำสงัคม

และควำมมั่นคงของ
มนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
ด ำเนนิกำรขออนุญำตใหต้ัง้สถำนรับเลีย้งเด็กเอกชนและแจง้ผล

กำรอนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  

20 วนัท ำกำร ส ำนักงำนพัฒนำสงัคม
และควำมมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(รำยกำรเอกสำรยนืยันตวัตนส ำหรับ ผูข้อรับใบอนุญำต ผู ้

ด ำเนนิกจิกำร ผูด้ ำเนนิกจิกำรแทน ผูด้แูลเด็ก(พีเ่ลีย้ง) ผูป้ระกอบอำหำร  

และผูแ้ทนนติบิคุคล พรอ้มนีใ้หรั้บรองส ำเนำถกูตอ้งดว้ย) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(รำยกำรเอกสำรยนืยันตวัตนส ำหรับ ผูข้อรับใบอนุญำต , ผู ้

ด ำเนนิกจิกำร,ผูด้ ำเนนิกจิกำรแทน,ผูด้แูลเด็ก (พีเ่ลีีย้ง) ผูป้ระกอบอำหำร 
และผูแ้ทนนติบิคุคล (กรณีจัดตัง้ในฐำนะนติบิคุคล) พรอ้มนีใ้หรั้บรอง

ส ำเนำถกูตอ้งดว้ย) 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

3) 
 

หนงัสอืเดนิทำง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ((รำยกำรเอกสำรยนืยันตวัตนส ำหรับ ผูข้อรับใบอนุญำต , ผู ้

ด ำเนนิกจิกำร,ผูด้ ำเนนิกจิกำรแทน,ผูด้แูลเด็ก (พีเ่ลีีย้ง) ผูป้ระกอบอำหำร 

และผูแ้ทนนติบิคุคล (กรณีจัดตัง้ในฐำนะนติบิคุคล)พรอ้มนีใ้หรั้บรอง
ส ำเนำถกูตอ้งดว้ย) 

กองหนังสอืเดนิทำง 

4) 

 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ((รำยกำรเอกสำรยนืยันตวัตนส ำหรับ ผูข้อรับใบอนุญำต , ผู ้
ด ำเนนิกจิกำร,ผูด้ ำเนนิกจิกำรแทน,ผูด้แูลเด็ก (พีเ่ลีีย้ง) ผูป้ระกอบอำหำร 

และผูแ้ทนนติบิคุคล (กรณีจัดตัง้ในฐำนะนติบิคุคล)พรอ้มนีใ้หรั้บรอง
ส ำเนำถกูตอ้งดว้ย) 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

5) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ((รำยกำรเอกสำรยนืยันตวัตนส ำหรับ ผูข้อรับใบอนุญำต , ผู ้

ด ำเนนิกจิกำร,ผูด้ ำเนนิกจิกำรแทน,ผูด้แูลเด็ก (พีเ่ลีีย้ง) ผูป้ระกอบอำหำร 
และผูแ้ทนนติบิคุคล (กรณีจัดตัง้ในฐำนะนติบิคุคล)พรอ้มนีใ้หรั้บรอง

ส ำเนำถกูตอ้งดว้ย) 
 

 
 

 

กรมกำรคำ้ตำ่งประเทศ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

6) 

 

ทะเบยีนสมรส 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ((รำยกำรเอกสำรยนืยันตวัตนส ำหรับ ผูข้อรับใบอนุญำต , ผู ้

ด ำเนนิกจิกำร,ผูด้ ำเนนิกจิกำรแทน,ผูด้แูลเด็ก (พีเ่ลีีย้ง) ผูป้ระกอบอำหำร 
และผูแ้ทนนติบิคุคล (กรณีจัดตัง้ในฐำนะนติบิคุคล) พรอ้มนีใ้หรั้บรอง

ส ำเนำถกูตอ้งดว้ย) 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

7) 

 

ใบอนุญำตกำรท ำงำนในประเทศ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(รำยกำรเอกสำรยนืยันตวัตนส ำหรับผูท้ีม่ไิดม้สีณัชำตไิทย

ของ ผูข้อรับใบอนุญำต, ผูด้ ำเนนิกจิกำร,ผูด้ ำเนนิกจิกำรแทน,ผูด้แูลเด็ก 
(พีเ่ลีีย้ง) ผูป้ระกอบอำหำร และผูแ้ทนนติบิคุคล (กรณีจัดตัง้ในฐำนะนติิ

บคุคล) พรอ้มนีใ้หรั้บรองส ำเนำถกูตอ้งดว้ย) 

ศนูยบ์รกิำรวซีำ่และใบอนุญำตท ำงำน 

8) 
 

ส ำเนำวฒุกิำรศกึษำของผูร้บัใบอนุญำตเป็นผูด้ ำเนนิกจิกำรและผู ้
ด ำเนนิกจิกำรแทน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(- กรณีผูข้อรับใบอนุญำตเป็นผูด้ ำเนนิกจิกำร ตอ้งมวีฒุิ

กำรศกึษำปรญิญำตรดีำ้นกำรศกึษำปฐมวยั หรอืมปีระสบกำรณ์ในกำร
ท ำงำนเกีย่วกับเด็กปฐมวัยอย่ำงนอ้ยหนึง่ปี โดยมหีนังสอืรับรองจำก

หน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้ง หรอืผ่ำนกำรอบรมตำมหลักสตูรทีป่ลดักระทรวง
ก ำหนด  - กรณีผูข้อรับใบอนุญำต ไมเ่ป็นผูด้ ำเนนิกจิกำร ตอ้งมวีฒุิ

กำรศกึษำไมต่ ำ่กวำ่กำรศกึษำภำคบงัคับ และกรณีผูข้อรับใบอนุญำตไม่

เป็นผูด้ ำเนนิกจิกำร สำมำรถแตง่ตัง้ผูด้ ำเนนิกจิกำรแทน โดยผูด้ ำเนนิ
กจิกำรแทน มอีำยุไมต่ ำ่กวำ่ยีส่บิปีบรบิรูณ์ และตอ้งมวีฒุกิำรศกึษำ

ปรญิญำตรดีำ้นกำรศกึษำปฐมวัย หรอืมปีระสบกำรณ์ในกำรท ำงำน
เกีย่วกบัเด็กปฐมวยัอยำ่งนอ้ยหนึง่ปี โดยมหีนังสอืรับรองจำกหน่วยงำนที่

เกีย่วขอ้งหรอืผำ่นกำรอบรมตำมหลกัสตูรทีป่ลดักระทรวงก ำหนด พรอ้มนี้
ใหรั้บรองส ำเนำถูกตอ้งดว้ย) 

กระทรวงศกีษำธกิำร 

9) 

 

- ส ำเนำวฒุกิำรศกึษำผูเ้ล ีย้งดเูด็ก (พีเ่ล ีย้ง) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(มอีำยุไมต่ ำ่กวำ่สบิแปดปีบรบิรูณ์ และตอ้งจบกำรศกึษำภำค

บงัคบั พรอ้มนีใ้หรั้บรองส ำเนำถกูตอ้งดว้ย) 

กระทรวงศกีษำธกิำร 

10) 

 

- ส ำเนำวฒุกิำรศกึษำผูป้ระกอบอำหำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(มอีำยุไมต่ ำ่กวำ่ยีส่บิปีบรบิรูณ์ และจบกำรศกึษำภำคบงัคับมี

ควำมรูแ้ละประสบกำรณ์เรือ่งโภชนำกำรส ำหรับเด็กปฐมวยั  พรอ้มนีใ้ห ้
รับรองส ำเนำถกูตอ้งดว้ย                  ) 

- 

11) 

 

ใบรบัรองแพทยพ์รอ้มผล x – ray ปอด 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ของผูรั้บใบอนุญำต ผูด้ ำเนนิกจิกำร หรอืผูด้ ำเนนิกจิกำร
แทน  ผูเ้ลีย้งดเูด็ก (พีเ่ลีย้ง) และผูป้ระกอบอำหำร) 

- 

12) 

 

รูปถำ่ยครึง่ตวัหนำ้ตรง ไมส่วมหมวก ขนำด 2 นิว้ ซึง่ถำ่ยมำแลว้ไม่

เกนิหกเดอืน จ ำนวน 3 รูป 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ของผูข้อรับใบอนุญำต ผูด้ ำเนนิกจิกำร หรอืผูด้ ำเนนิกจิกำร

แทน พีเ่ลีย้งเด็ก ผูป้ระกอบอำหำร) 

- 

13) 
 

ส ำเนำหนงัสอืกำรจดัต ัง้องคก์ร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ในกรณีทีผู่ข้อมฐีำนะเป็นนติบิคุคล เชน่ บรษัิท มูลนธิ ิ
สมำคม หำ้งหุน้สว่นจ ำกดั สหกรณ์ ฯลฯทีร่ะบวุตัถปุระสงคก์ำรด ำเนนิงำน

สถำนรับเลีย้งเด็กพรอ้มนีใ้หรั้บรองส ำเนำถกูตอ้งดว้ย) 

- 

14) หลกัฐำนกำรมอบอ ำนำจใหเ้ป็นผูแ้ทนนติบิุคคลและผูด้ ำเนนิ - 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

 กจิกำรแทน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ในกรณีทีผู่ข้อมฐีำนะเป็นนติบิคุคล) 

15) 
 

หลกัฐำนของผูแ้ทนนติบิุคคล ผูด้ ำเนนิกจิกำรแทน  ผูเ้ล ีย้งดูเด็ก 
(พีเ่ล ีย้ง)และผูป้ระกอบอำหำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ประกอบดว้ย   ส ำเนำวฒุกิำรศกึษำ ของ - ผูแ้ทนนติบิคุคล 

มอีำยุไมต่ ำ่กวำ่ยีส่บิปีบรบิรูณ์ และตอ้งมวีฒุกิำรศกึษำไมต่ ำ่กวำ่
กำรศกึษำภำคบงัคับ - ผูด้ ำเนนิกจิกำรแทน มอีำยุไมต่ ำ่กวำ่ยีส่บิปีบรบิรูณ์ 

และตอ้งมวีฒุกิำรศกึษำปรญิญำตรดีำ้นกำรศกึษำปฐมวัยหรอืมี
ประสบกำรณ์ในกำรท ำงำนเกีย่วกับเด็กปฐมวัยอย่ำงนอ้ยหนึง่ปี โดยมี

หนังสอืรับรองจำกหน่วยงำนทีเ่กีย่วขอ้ง หรอืผำ่นกำรอบรมตำมหลกัสตูร

ทีป่ลดักระทรวงก ำหนด - ผูเ้ลีย้งดเูด็ก (พีเ่ลีย้ง) มอีำยไุมต่ ำ่กวำ่สบิแปด
ปีบรบิรูณ์ และตอ้งจบกำรศกึษำภำคบงัคบั - ผูป้ระกอบอำหำร มอีำยุไม่

ต ำ่กวำ่ยีส่บิปีบรบิรูณ์ และตอ้งจบกำรศกึษำภำคบงัคับ ใบรับรองแพทย์
พรอ้มผล x – ray ปอด ของผูด้ ำเนนิกจิกำรแทน ผูเ้ลีย้งดเูด็ก            

(พีเ่ลีย้ง) และ ผูป้ระกอบอำหำร) 

- 

16) 
 

เอกสำรทีเ่กีย่วขอ้ง หลกัฐำนแสดงกรรมสทิธิห์รอืสทิธใินสถำนที่
และอำคำรทีจ่ะขออนุญำตจดัต ัง้สถำนรบัเลีย้งเด็ก ในกรณีที่

สถำนทีห่รอือำคำรเป็นของผูอ้ ืน่ ผูข้อรบัใบอนุญำตจะตอ้งมี
หนงัสอืแสดงวำ่ไดร้บัควำมยนิยอมจำกเจำ้ของสถำนทีห่รอือำคำร

ดว้ย 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(พรอ้มนีใ้หรั้บรองส ำเนำถกูตอ้งดว้ย) 

- 

17) 

 

แผนผงัแสดงทีต่ ัง้ของสถำนรบัเลีย้งเด็ก 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

18) 

 

แบบแปลนแผนผงัอำคำรภำยในสถำนรบัเลีย้งเด็ก พรอ้มระบุ

รำยละเอยีดเกีย่วกบักำรใชส้อยอำคำรและหอ้งตำ่ง ๆ ทุกหอ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

19) 

 

ระเบยีบหรอืขอ้บงัคบักำรด ำเนนิงำนของสถำนรบัเลีย้งเด็ก 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

20) 
 

5 ภำพถำ่ยกำรใชส้อยอำคำร และหอ้งตำ่ง ๆ ทุกหอ้ง ท ัง้ภำยนอก
และภำยใน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ภำยนอกอำคำร ประกอบดว้ย - ภำพดำ้นหนำ้อำคำร 

ทำงเขำ้ – ทำงออก   - ป้ำยชือ่สถำนรับเลีย้งเด็ก - ทีเ่ลน่ในร่ม สนำม
เด็กเลน่ในกรณีทีต่ัง้บนพืน้ซเีมนตต์อ้งมวีัสดกุนักระแทก - สมดุเซ็น

รับ – สง่ ในแตล่ะวนั - มมุผูป้กครอง - เสำธงชำต/ิธงชำต ิ-
 ชัน้วำงรองเทำ้เด็ก พรอ้มตดิสตกิเกอรส์ญัลกัษณ์  ภำยใน

อำคำร ประกอบดว้ย - พระบรมฉำยำลักษณ์รัชกำลปัจจบุนั ธงชำติ
ไทย - ตำรำงกจิกรรมประจ ำวนัและรำยกำรอำหำรประจ ำวนั - ชัน้วำง

กระเป๋ำเด็กพรอ้ม ตดิสตกิเกอรส์ญัลักษณ์ - บอรด์สมำชกิเด็ก -

 ป้ำยชือ่หนำ้หอ้งทกุหอ้ง พรอ้มระบอุำยเุด็กทกุหอ้ง - หอ้ง
พัฒนำกำรเด็กจัดเป็นมมุประสบกำรณ์ตำ่งๆ - หอ้งนอนเด็กพรอ้มตดิมุง้

ลวด - หอ้งรับประทำนอำหำรพรอ้มภำชนะเครือ่งใช ้(เป็นถำดหลมุเม
ลำมนีไมม่ลีวดลำยหรอืถำดหลมุ สแตนเลส ชอ้นสอ้มเมลำมนีส ำหรับ

เด็ก) - หอ้งพักเด็กป่วยพรอ้มเตยีง ทีน่อน ตูย้ำ และยำส ำหรับเด็ก -

 เครือ่งชัง่น ้ำหนัก- ทีว่ดัสว่นสงู) 

- 

 



คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ค่ำธรรมเนียมใบอ นุญำต ตำมกฎกระทรวงก ำหนดอ ัตรำ
คำ่ธรรมเนยีมส ำหรบักำรจดัต ัง้สถำนรองรบัเด็กเอกชน พ.ศ.2548 

(หมำยเหต:ุ (คำ่ใบอนุญำตใหต้ัง้สถำนรับเลีย้งเด็ก))  

 คำ่ธรรมเนยีม 200 บำท 
  

 

2) ค่ำธรรมเนียมใบอ นุญำต ตำมกฎกระทรวงก ำหนดอ ัตรำ
คำ่ธรรมเนยีมส ำหรบักำรจดัต ัง้สถำนรองรบัเด็กเอกชน พ.ศ.2548 

(หมำยเหต:ุ (คำ่ค ำขอจัดตัง้สถำนรับเลีย้งเด็ก))  

 คำ่ธรรมเนยีม 100 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส ำนักงำนพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี
(หมำยเหต:ุ (ศำลำกลำงจังหวัดสงิหบ์รุ ีหลงัเกำ่ ชัน้ 1 (ดำ้นพระบรมรำชำนุสำวรยีรั์ชกำลที ่๕) ถนนสงิหบ์รุ ี- บำง
พำน ต ำบลบำงมัญ อ ำเภอเมอืงสงิหบ์รุ ีจังหวัดสงิหบ์รุ ี16000 /โทร 036-507162-3))  

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำขอรับใบอนุญำตจัดตัง้สถำนรับเลีย้งเด็ก 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไขในกำรขอรับใบอนุญำตจัดตัง้สถำนรับเลีย้งเด็ก พ.ศ. 2549 

(หมำยเหต:ุ (เป็นหลกัเกณฑใ์นกำรขออนุญำตจัดตัง้สถำนรับเลีย้งเด็ก))  
3) ค ำแนะน ำจัดตัง้สถำนรับเลีย้งเด็ก 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่กระบวนงำน: กำรขอรับอนุญำตใหต้ัง้สถำนรับเลีย้งเด็กเอกชน  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมกจิกำรเด็กและเยำวชน กรมกจิกำรเด็กและเยำวชน กรมกจิกำรเด็กและเยำวชน 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)กฎกระทรวงก ำหนดหลกัเกณฑ ์วธิกีำร และเงือ่นไขในกำรขอรับใบอนุญำตจัดตัง้สถำนรับเลีย้งเด็ก พ.ศ. 2549  
  

2)กฎกระทรวง ก ำหนดอตัรำคำ่ธรรมเนยีมส ำหรับกำรจัดตัง้สถำนรับเลีย้งเด็ก สถำนแรกรับ สถำนสงเครำะห ์สถำนคุม้ครอง
สวัสดภิำพ และสถำนพัฒนำและฟ้ืนฟ ูพ.ศ. 2548  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไมม่ ี

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 1 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 1 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 1 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กำรขอรับอนุญำตใหต้ัง้สถำนรับเลีย้งเด็กเอกชน ส ำนักงำนพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 22/07/2559 


