
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัรององคก์รทีป่ฏบิตังิำนดำ้นกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรคำ้

มนษุย ์
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ีกระทรวงกำรพัฒนำสงัคมและควำม

มั่นคงของมนุษย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. คณุสมบตัขิองผูย้ืน่ค ำขอจดทะเบยีนฯ 

 1) จะตอ้งด ำเนนิกจิกำรและมผีลงำนเกีย่วขอ้งกบักำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรคำ้มนุษยต์อ่เนือ่งจนถงึวนัยืน่ค ำขอไมน่อ้ยกวำ่

หนึง่ปี 

 2) มทีีท่ ำกำรตัง้อยูใ่นทอ้งทีท่ีจ่ะยืน่ค ำขอไมน่อ้ยกวำ่หนึง่ปี 

 3) มบีคุลำกร หรอือำสำสมัครในกำรปฏบิัตงิำน หรอืมทีีป่รกึษำทีม่คีวำมรูเ้กีย่วกับกำรป้องกัน ปรำบปรำม หรอืแกไ้ขปัญหำ

กำรคำ้มนุษย ์

 4) มแีผนงำน โครงกำร และกจิกรรมเกีย่วขอ้งกบักำรป้องกนั ปรำบปรำม หรอืแกไ้ขปัญหำกำรคำ้มนุษยอ์ยำ่งชดัเจน 

 5) ผูบ้รหิำรองคก์รเอกชน ไมเ่ป็นผูม้คีวำมประพฤตเิสือ่มเสยี ไมเ่ป็นบคุคลลม้ละลำยและไมเ่คยไดรั้บโทษจ ำคกุโดยค ำพพิำกษำ

ถงึทีส่ดุใหจ้ ำคกุ เวน้แตใ่นควำมผดิอนัไดก้ระท ำดว้ยควำมประมำท หรอืควำมผดิลหโุทษ 

2.สถำนทีย่ืน่ค ำขอจดทะเบยีนฯ ณ จังหวดัทีอ่งคก์รฯ ตัง้อยู่ 

 - ในกรุงเทพมหำนคร ใหย้ืน่ค ำขอทีก่องตอ่ตำ้นกำรคำ้มนุษย ์ส ำนักงำนปลดักระทรวงกำรพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของ

มนุษย ์

 - ในสว่นภมูภิำค ใหย้ืน่ค ำขอทีส่ ำนักงำนพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษยจั์งหวัด 

3.เริม่นับวนัด ำเนนิกำรเมือ่เจำ้หนำ้ทีไ่ดรั้บเอกสำรครบถว้น 

 

หมำยเหต ุ: ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นีจ้ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำอนุมัตแิลว้ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส ำนักงำนพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี
ศำลำกลำงจังหวัดสงิหบ์รุ ีหลงัเกำ่ ชัน้ 1 (ดำ้นพระบรมรำชำนุสำว
รยีรั์ชกำลที ่๕) ถนนสงิหบ์รุ ี- บำงพำน ต ำบลบำงมัญ อ ำเภอ
เมอืงสงิหบ์รุ ีจังหวดัสงิหบ์รุ ี16000/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ (036-507162-3))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 16 วนัท ำกำร 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบควำมครบถว้นของเอกสำร 
(หมำยเหต:ุ -)  

1 วนัท ำกำร ส ำนักงำนพัฒนำสงัคม

และควำมมั่นคงของ
มนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี

 

2) กำรพจิำรณำ 
เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบคณุสมบัตขิองผูย้ืน่ค ำขอจดทะเบยีนองคก์รฯ 

หำกมคีณุสมบัตคิรบตำมทีก่ฎหมำยก ำหนด เจำ้หนำ้ทีจ่งึ
ด ำเนนิกำรเสนอควำมเห็นตอ่ปลดักระทรวงกำรพัฒนำสงัคมและ

ควำมมั่นคงของมนุษย ์(ปพม.)/ผูว้ำ่รำชกำรจังหวดั (ผวจ.) 

พจิำรณำ 
(หมำยเหต:ุ -)  

5 วนัท ำกำร ส ำนักงำนพัฒนำสงัคม
และควำมมั่นคงของ

มนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เสนอ ปพม./ ผวจ. พจิำรณำอนุมัตใิหจ้ดทะเบยีน และลงนำมใน
ใบส ำคญัแสดงกำรรับรองเป็นองคก์รเอกชนดำ้นกำรป้องกนัและ

ปรำบปรำมกำรคำ้มนุษย ์จำกนัน้เจำ้หนำ้ทีท่ ำหนังสอืถงึผูย้ืน่ค ำ
ขอจดทะเบยีนองคก์ำรฯเพือ่แจง้ผลกำรพจิำรณำและสง่

ใบส ำคญัแสดงกำรรับรองเป็นองคก์รเอกชน 
(หมำยเหต:ุ -)  

10 วนัท ำกำร ส ำนักงำนพัฒนำสงัคม

และควำมมั่นคงของ
มนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี

 

 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(รับรองส ำเนำ โดย ผูบ้รหิำรองคก์รทีย่ืน่ค ำขอ) 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

2) 

 

ตรำสำรจดทะเบยีนมูลนธิ ิสมำคม 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1. รับรองส ำเนำโดยผูบ้รหิำรองคก์ร หรอืผูไ้ดรั้บมอบฉันทะ) 

- 

3) 
 

ระเบยีบขอ้บงัคบัขององคก์รเอกชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(เป็นหลกัฐำนขององคก์รทีอ่อกโดยองคก์รทีย่ืน่เรือ่งเอง  

และ รับรองส ำเนำโดยผูบ้รหิำรองคก์ร หรอื ผูไ้ดรั้บมอบฉันทะ) 

- 

4) 
 

รำยนำมคณะกรรมกำรหรอืคณะผูบ้รหิำรองคก์ร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1. เป็นหนังสอืที ่ออกโดยองคก์รทีย่ืน่เรอืง่ 
2.รับรองส ำเนำโดยผูบ้รหิำรองคก์ร หรอืผูไ้ดรั้บมอบฉันทะ) 

- 

5) 

 

แผนงำนโครงกำรขององคก์รเอกชนทีจ่ะด ำเนนิกำร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(1. เป็นเอกสำรทีอ่อกโดยองคก์รทีย่ืน่เรือ่ง 
2. รับรองส ำเนำโดยผูบ้รหิำรองคก์ร หรอืผูไ้ดรั้บมอบฉันทะ) 

- 

6) 

 

ผลกำรด ำเนนิงำนขององคก์รในระยะเวลำไมน่อ้ยกวำ่ 1 ปี 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(รับรองส ำเนำโดยผูบ้รหิำรองคก์ร หรอืผูไ้ดรั้บมอบฉันทะ) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ณ จดุยืน่ค ำขอ 
(หมำยเหต:ุ (1. ถำ้เป็นองคก์รที ่มภีมูลิ ำเนำในภมูภิำค ยนืเรือ่งรอ้งเรยีน ที ่ส ำนักงำนพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคง
ของมนุษยจั์งหวดั ซึง่เป็นจดุบรกิำร 
2. ถำ้เป็นองคก์รที ่มภีมูลิ ำเนำใน เขตกรุงเทพฯ ยนืเรือ่งรอ้งเรยีน ทีก่องตอ่ตำ้นกำรคำ้มนุษย ์ส ำนักงำน
ปลดักระทรวงกำรพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษย ์ซึง่เป็นจดุบรกิำร))  

2) ส ำนักงำนพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี
(หมำยเหต:ุ (ศำลำกลำงจังหวัดสงิหบ์รุ ีหลงัเกำ่ ชัน้ 1 (ดำ้นพระบรมรำชำนุสำวรยีรั์ชกำลที ่๕) ถนนสงิหบ์รุ ี- บำง
พำน ต ำบลบำงมัญ อ ำเภอเมอืงสงิหบ์รุ ีจังหวัดสงิหบ์รุ ี16000/โทร.036-507162-3))  

3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

 



แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรรับรององคก์รทีป่ฏบิตังิำนดำ้นกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรคำ้มนุษย ์ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษย ์ส ำนักงำน

ปลดักระทรวงกำรพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษย ์ส ำนักงำนปลดักระทรวงกำรพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษย ์

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: จดทะเบยีน 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พ.ร.บ. ป้องกนัและปรำบปรำมกำรคำ้มนุษย ์พ.ศ.2551  
ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง, สว่นภมูภิำค 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: ไมม่ ี

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0.5 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 1 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: กำรรับรององคก์รทีป่ฏบิตังิำนดำ้นกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรคำ้มนุษย ์ส ำนักงำนพัฒนำ

สงัคมและควำมมั่นคงของมนุษยจั์งหวดัสงิหบ์รุ ี
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 25/08/2559 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


