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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การจดทะเบียนรถ รถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป   

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
1. วตัถปุระสงค ์

1.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    
การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่อง การจดทะเบียนรถ รถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท 
รถที่แจ้งไม่ใช้รถตลอดไป (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) พร้อมทั้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ ที่
เกี่ยวข้องเพ่ือใช้อ้างอิงประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพ่ือสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 
 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 5 
และสำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดยะลา สาขาอำเภอเบตง ใช้ในการดำเนินการด้านทะเบียน
และภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการจดทะเบียนรถ รถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้
ตลอดไป   
 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งตั้งให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอ่ืนตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
  ตรวจสภาพ หมายความว่า การดำเนินการตรวจสภาพรถตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการ
ตรวจสภาพรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
           ระบบฐานข้อมูลของกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบทะเบียนและภาษีรถ ระบบตรวจสภาพรถ 
และให้หมายความรวมถึงระบบอ่ืนที่เชื่อมโยงข้อมูลมาที่ระบบทะเบียนและภาษีรถและระบบตรวจสภาพรถ                  
ที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  
  4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

(1) ฝา่ยตรวจสภาพรถ  :   รับคำขอ/ตรวจสภาพรถ/บันทึกข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์/จ่ายคืนเรื่อง 
(2) นายทะเบยีน  :   รับคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน/รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/ บันทึก

รายการในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ และใบคู่มือจดทะเบียนรถ/จ่ายคืนเรื่อง/จ่ายแผ่นป้ายทะเบียนรถ  
(3) ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  ๑ ชั่วโมง ๑๕ นาท ี 
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สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การจดทะเบียนรถ รถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป  

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) รถใหม่จากโรงงานที่ผลิตในประเทศ หรือรถนำเข้าจากต่างประเทศ ผู้ยื่นคำขอจะต้องนำหลักฐานการได้มา
ของรถไปดำเนินการรับรองหลักฐานการแจ้งจำหน่าย ณ ส่วนควบคุมบัญชีรถและเครื่องยนต์ อาคาร 2 ชั้น 4 
กรมการขนส่งทางบก ให้เรียบร้อยก่อน 
 2) รถนำเข้าจากต่างประเทศ โดยมิใช่เพ่ือจำหน่าย จะได้รับใบคู่มือจดทะเบียนรถ เมื่อได้รับผลการตรวจสอบ
จากกรมศุลกากร 
   3) รถยนต์สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล, รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล, รถยนต์บริการ และรถยนต์รับจ้างจะต้อง
ได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนก่อนนำรถมาจดทะเบียน 
 4) รถจักรยานยนต์สาธารณะ ผู้ยื่นคำขอจะต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการประจำกรุงเทพมหานคร                        
ก่อนนำรถมาจดทะเบียน 
 5) รถที่นำมาจดทะเบียนเป็นรถยนต์รับจ้าง (แท็กซ่ี) และรถยนต์บริการ ต้องเป็นรถใหม่หรือมีอายุการใช้งาน               
ไม่เกิน 2 ปี  นับแต่วันจดทะเบียนครั้งแรก และใช้งานมาแล้วเป็นระยะทางไม่เกิน 20 ,000 กิโลเมตร 
(เอกสารอ้างอิง/เปิดเอกสาร) 
 6) รถยนต์รับจ้างและรถยนต์บริการ ต้องจัดให้มีประกันความเสียหายแก่บุคคลที่สาม เพิ่มเติมจากการจัดให้มี
ประกันความเสียหาย ตาม พรบ. คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ 
 7) กรณีรถยนต์รับจ้างหรือรถยนต์บริการ หรือรถจักรยานยนต์สาธารณะ เงื่อนไขการประกันความเสียหาย
ตาม พรบ. คุม้ครองผู้ประสบภัยจากรถ ต้องระบุประเภทการใช้รถเป็นรถรับจ้างหรือให้เช่า 
 8) กรณีรถรับจ้าง และรถยนต์บริการ ต้องแนบแบบรายงานประวัติผู้ขับรถตามแบบที่กรมการขนส่งทางบก
กำหนด 
 9) กรณีรถใช้ก๊าซ CNG, LPG เป็นเชื้อเพลิง ต้องแนบหนังสือรับรองการตรวจและทดสอบส่วนควบและเครื่อง
อุปกรณ์เก่ียวกับการใช้ก๊าซจากวิศวกรผู้ได้รับอนุญาต 
 10) รถจักรยานยนต์สาธารณะและรถยนต์รับจ้าง (แท็กซี่) ของบุคคลธรรมดา สามารถจดทะเบียนได้
คนละ 1 คัน 
 11) รถจักรยานยนต์สาธารณะต้องมีขนาดความจุกระบอกสูบไม่เกิน 125 ลูกบาศก์เซนติเมตร กรณีที่
ขับเคลื่อนด้วยมอเตอร์ไฟฟ้า ต้องมีกำลังของมอเตอร์ไฟฟ้าไม่น้อยกว่า 250 วัตต์ และสามารถขับเคลื่อนรถให้มี
ความเร็วสูงสุดได้ไม่น้อยกว่า 45 กิโลวัตต์ และรถยนต์รับจ้าง (แท็กซี่มิเตอร์) ต้องมีขนาดความจุกระบอกสูบ             
ไม่น้อยกว่า 1,500 ลูกบาศก์เซนติเมตร กรณีที่ขับเคลื่อนด้วยมอเตอร์ไฟฟ้า ต้องมีกำลังของมอเตอร์ไฟฟ้า                
ไม่น้อยกว่า 15 กิโลวัตต์  และสามารถขับเคลื่อนรถให้มีความเร็วสูงสุดได้ไม่น้อยกว่า 90 กิโลวัตต์  
(เอกสารอ้างอิง/เปิดเอกสาร) 

2. เอกสาร หลักฐาน เจ้าของรถซึ่งประสงค์จะขอจดทะเบียนรถประเภทใดประเภทหนึ่ง ต้องยื่นเอกสารหลักฐาน
แตล่ะกรณี ดังนี้ 
    (1) รถใหม่ทีผ่ลิตภายในประเทศหรือนำเข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือจำหน่าย 
         (ก) หนังสือแจ้งจำหน่ายและการรับรองหลักฐานการส่งบัญชีรบัและจำหน่าย 
         (ข) หลักฐานการได้มาของรถ เช่น ใบเสร็จรับเงินหรือใบกำกับภาษี สัญญาเช่าซื้อ เป็นต้น 
     

https://drive.google.com/drive/folders/1JqdAlDez0BqsICy3hcDBf4FJYR9hEkJx?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10rxs1lEiks6vaWGFecenYpT7x-xO7Jpw/view?usp=sharing
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 (2) รถใหม่ที่นำเข้ามาในราชอาณาจกัรเพ่ือใช้เฉพาะตัว ที่มิใช่เพ่ือการจำหน่าย 
      (ก) ใบรับรองการนำเข้าจากกรมศุลกากร (แบบที่ 32) และใบเสร็จรับเงินค่าอากรขาเข้า 
   (ข) บัญชีราคาสินค้าหรือใบกำกับสินค้า (อินวอยซ์) ใบขนสินค้าขาเข้าพร้อมแบบแสดงรายการภาษี
สรรพสามิตและภาษีมูลค่าเพ่ิม โดยเจ้าหน้าทีข่องกรมศุลกากรรับรองความถูกต้อง 
 (3) รถที่ใช้แล้วที่นำเข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือใช้เฉพาะตัวหรือเฉพาะหน่วยงาน มิใช่เพ่ือการจำหน่าย 
   (ก) ใบรับรองการนำเข้าจากกรมศุลกากร (แบบที่ 32) และใบเสร็จรับเงินค่าอากรขาเข้า 
   (ข) บัญชีราคาสินค้าหรือใบกำกับสินค้า (อินวอยซ์) ใบขนสินค้าขาเข้าพร้อมแบบแสดงรายการภาษี
สรรพสามิตและภาษีมูลค่าเพ่ิม โดยเจ้าหน้าที่ของกรมศุลกากรรับรองความถูกต้อง 
   (ค) หนังสืออนุญาตให้นำรถเข้ามาในราชอาณาจักรของกรมการค้าต่างประเทศ กระทรวงพาณิชย์ หรือ
หนังสืออนุญาตจากกระทรวงการต่างประเทศ เว้นแต่เป็นกรณีบุคคลหรือหน่วยงานที่ได้รับอนุญาตให้นำเข้ามา
โดยกระทรวงการต่างประเทศเห็นสมควร 
 (4) รถที่ได้มาจากการขายทอดตลาดหรือการจำหน่ายของส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ 
   (ก) กรณีรถที่ไม่เคยจดทะเบียนกับกรมการขนส่งทางบก 
       1) หนังสือรับรองหลักฐานการจำหน่ายรถ 
       2) หนังสือรับรองการขายทอดตลาดหรือจำหน่ายรถ 
       3) บัญชีรายละเอียดของรถขายทอดตลาดหรือจำหน่าย 
       4) สำเนาใบเสร็จรับเงินจากหน่วยงานที่ทำการขายทอดตลาด 
       5) ภาพถ่ายตัวรถท่ีขายทอดตลาด 
  (ข) กรณีรถที่เคยจดทะเบียนกับกรมการขนส่งทางบก 
      1) หนังสือรับรองการขายทอดตลาดหรือจำหน่ายรถ 
      2) บัญชีรายละเอียดของรถขายทอดตลาดหรือจำหน่าย 
      3) สำเนาใบเสร็จรับเงินจากหน่วยงานที่ทำการขายทอดตลาด 
      4) ภาพถ่ายตัวรถที่ขายทอดตลาด 
      5) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ หรือหนังสือแสดงการจดทะเบียนรถ 
     (ค) กรณีรถที่เคยจดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ทหาร หรือระเบียบของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
      1) หนังสือรับรองหลักฐานการจำหน่ายรถ 
      2) หนังสือรับรองการขายทอดตลาดหรือจำหน่ายรถ 
      3) สำเนาใบทะเบียนรถยนต์ทหารหรือสำเนาสมุดประวัติรถของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
             4) บัญชีรายละเอียดของรถขายทอดตลาดหรือจำหน่าย 
      5) สำเนาใบเสร็จรับเงินจากหน่วยงานที่ทำการขายทอดตลาด หรือสัญญาแลกเปลี่ยนระหว่าง
หน่วยงาน 
      6) ภาพถ่ายตัวรถที่ขายทอดตลาด 
 (5) รถพ่วงหรือรถก่ึงพ่วง 
   (ก) กรณีเป็นรถที่ผลิตภายในประเทศหรือนำเข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือจำหน่ายให้ใช้หลักฐานตาม (1) 
   (ข) กรณีเป็นรถที่นำเข้ามาในราชอาณาจักรเพ่ือใช้เฉพาะตัวหรือเฉพาะหน่วยงาน ที่มิใช่เพ่ือการจำหน่าย
ให้ใช้หลักฐานตาม (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณี 
   (ค) กรณีเป็นรถท่ีประกอบขึ้นใช้เองภายในประเทศ มิใช่เพื่อการจำหน่ายให้ใช้หลักฐาน ดังนี้ 
     1) หนังสือรับรองการประกอบรถขึ้นใช้เอง 
     2) หลักฐานการสร้างประกอบรถ เช่น ใบเสร็จรับเงินค่าแรงหรือใบกำกบัภาษี เป็นต้น 
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   3) หนังสือจากเจ้าของรถยืนยันความถูกต้องในการได้มาซึ่งชิ้นส่วนอุปกรณ์และส่วนควบของรถ
ทั้งหมดและบันทึกยืนยันความรับผิดชอบทั้งในทางแพ่งและทางอาญา หากมีข้อโต้แย้งเก่ียวกับสิทธิและการได้มา
ของชิ้นส่วนอุปกรณ์และส่วนควบของรถ 
   4) หนังสือรับรองความมั่นคงแข็งแรงของรถและส่วนควบและเครื่องอุปกรณ์ของรถจากผู้ได้รับ
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมเครื่องกล ตามกฎหมายว่าด้วยวิชาชีพวิศวกร 
 (6) รถที่ประกอบขึ้นจากชิ้นส่วนอุปกรณ์รถเก่า 
   (ก) หลักฐานการได้มาของโครงคัสซีรถหรือตัวรถ 
   (ข) ใบเสร็จรับเงินหรือใบกำกับภาษี ของค่าโครงคัสซีหรือตัวรถ ซึ่งต้องระบุชนิดและหมายเลขโครงคัสซี
หรือตัวรถด้วย 
   (ค) หลักฐานการได้มาของเครื่องยนต์ ได้แก่ หนังสือแจ้งจำหน่ายและการรับรองหลักฐานการส่งบัญชีรับ
และจำหน่ายเครื่องยนต์ 
   (ง) ใบเสร็จรับเงินหรือใบกำกับภาษี ของค่าเครื่องยนต์ 
   (จ) หลักฐานการได้มาของหัวเก๋ง (ในกรณีเป็นรถที่มีหัวเก๋ง) หรือตัวถังรถ 
   (ฉ) ใบเสร็จรับเงินหรือใบกำกับภาษี ของหัวเก๋ง (ในกรณเีป็นรถทีมี่หัวเก๋ง) หรือตัวถังรถ 
   (ช) หลักฐานการประกอบรถ ได้แก่ ใบเสร็จรับเงินค่าประกอบรถ กรณีที่เจ้าของรถประกอบขึ้นเองให้ทำ
หนังสือยืนยันไว้เป็นหลักฐาน 
   (ซ) หนังสือรับรองความมั่นคงแข็งแรงของรถและส่วนควบหรือเครื่องอุปกรณ์ของรถจากผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมเครื่องกล ระดับสามัญวิศวกรข้ึนไป 
 (7) รถใช้งานเกษตรกรรม 
   (ก) หลักฐานการได้มาของโครงคัสซีรถ ในกรณีเป็นโครงคัสซีเก่าที่นำเข้ามาจากต่างประเทศ ได้แก่ บัญชี
ราคาสินค้าหรือใบกำกับสินค้า (อินวอยซ์) ใบขนสินค้าขาเข้าพร้อมแบบแสดงรายการภาษีสรรพสามิตและ
ภาษีมูลค่าเพ่ิม หรอืภาพถ่ายที่มีเจ้าหน้าทีข่องกรมศุลกากรรับรองความถูกต้อง 
   (ข) ใบเสร็จรบัเงนิหรือใบกำกับภาษี ค่าโครงคัสซี ซึ่งต้องระบุชนิดและหมายเลขโครงคัสซีด้วย 
   (ค) หลักฐานการได้มาของเครื่องยนต์ อุปกรณ์ และส่วนควบอ่ืน ๆ เท่าที่จำเป็น หากไม่ มีหลักฐาน
ดังกล่าว ให้บันทึกปากคำเจ้าของรถประกอบคำขอด้วย 
   (ง) ในกรณีเจ้าของรถมิได้เป็นผู้ผลิตหรือประกอบขึ้นเอง ต้องมีหลักฐานการเสียภาษีสรรถสามิตของผู้ผลิต
หรือประกอบ หรือหลักฐานการได้รับยกเว้นการเสียภาษีดังกล่าวมาประกอบคำขอด้วย 
 (8 ) รถของส่วนราชการ องค์กรตามรัฐธรรมนูญ  องค์กรปกครองส่ วนท้องถิ่น  มหาวิทยาลัยและ
สถาบันอุดมศึกษาของรัฐ องค์การมหาชน และหน่วยงานอ่ืนของรัฐตามที่กำหนดในกฎกระทรวง ทั้งนี้ เฉพาะรถ
ที่มิได้ใช้ในทางการค้าหรือหากำไร รถดับเพลิง รถพยาบาลที่มิใช่เป็นสำหรับรถรับจ้าง รถบดถนนของรัฐวิสาหกิจ 
รถแทรกเตอร์ของรัฐวิสาหกิจ และรถของสภากาชาดไทย ให้ใช้หลักฐาน ดังนี้ 
   (ก) หนังสือรับรองหลักฐานการส่งบัญชีรับและจำหน่าย 
   (ข) หนังสือแจ้งจำหน่าย 
   (ค) หลักฐานการได้มาของรถ เช่น ใบเสร็จรับเงินหรือใบกำกับภาษี สัญญาเช่าซื้อ เป็นต้น 
   (ง) หนังสือรับรองจากหน่วยงานเจ้าของรถ 
 ในกรณีรถของส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การสาธารณกุศลของประเทศไทยซึ่งได้รับการบริจาคจาก
ต่างประเทศ นำเข้ามาในราชอาณาจักรภายใต้แผนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ ให้ใช้หนังสือจาก
กระทรวงการต่างประเทศแนบประกอบด้วย 
 (9) รถของบุคคลในคณะผู้แทนการทางทูต คณะผู้แทนทางกงสุล สำนักงานเศรษฐกิจและการค้าของ
ต่างประเทศที่จัดตั้งขึ้นในประเทศไทยตามความตกลงระหว่างรัฐบาลไทยกับรัฐบาลต่างประเทศและรถของ
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เจ้าหน้าที่สำนักงานดังกล่าว ให้ใช้หนังสือจากกระทรวงการต่างประเทศแจ้งเรื่องขอจดทะเบียนและขอยกเว้น
การเสียภาษีประจำปีและค่าธรรมเนียม พร้อมด้วยหลักฐานการได้มาของรถ เช่น ใบเสร็จรับเงินหรือใบกำกับ
ภาษี สัญญาเช่าซื้อ เป็นต้น 
 (10) รถของบุคคลในคณะผู้แทนองค์การระหว่างประเทศ หรือทบวงการชำนัญพิเศษแห่งสหประชาชาติ ซึ่ง
ประจำอยู่ในประเทศไทย ให้ใช้หนังสือจากส่วนราชการที่รับผิดชอบหน่วยงานดังกล่าวแจ้งเรื่องขอจดทะเบียน 
และขอยกเว้นการเสียภาษีประจำปี และค่าธรรมเนียมเฉพาะในกรณีที่ได้รับยกเว้นการเสียภาษีประจำปี                  
พร้อมด้วยหลักฐานการได้มาของรถ เช่น ใบเสร็จรับเงินหรือใบกำกับภาษี สัญญาเช่าซื้อ เป็นต้น 
 (11) รถที่มีคำพิพากษาหรือคำสั่งศาลให้จดทะเบียน หรือการโอนรถกรณีศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก หรือกรณี
การโอนรถโดยคำสั่งหรือคำพิพากษาของศาล ตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการทาง
ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 ตามข้อ 12 (12) และข้อ 32 (4) และ (6) 
สามารถใช้สำเนาคำสั่งศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก สำเนาคำสั่งหรือคำพิพากษาของศาลที่รับรองสำเนาถูกต้อง 
หรือคำสั่งหรือคำพิพากษาที่พิมพ์ออกจากระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) และระบบบริการออนไลน์                   
ศาลยุติธรรม (CIOS) ประกอบเป็นหลักฐานการดำเนินการทางทะเบียน ทั้งนี้ ให้นายทะเบียนตรวจสอบ                 
ความถูกต้องโดยพิจารณาจากลายน้ำแสดงสัญลักษณ์ของการพิมพ์ออกจากระบบดังกล่าว และคิวอาร์โค้ดเพ่ือใช้
ตรวจสอบเพ่ิมเติมด้วย รายละเอียดตามหนังสือ ที่ คค 0415.3/ว. 597 ลงวันที่ 18 ตุลาคม 2565 เรื่อง 
ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติกรณีการดำเนินการทางทะเบียนโดยคำสั่งศาลหรือคำพิพากษาของศาล เอกสารอ้างอิง/
เปิดเอกสาร  
 (12) รถแทรกเตอร์ 
     (ก) หนังสือแจ้งจำหน่ายและการรับรองหลักฐานการส่งบัญชีรับและจำหน่าย 
           (ข) หลักฐานการได้มาของรถ เช่น ใบเสร็จรับเงินหรือใบกำกับภาษี สัญญาเช่าซื้อ เป็นต้น 
     (ค) กรณีรถแทรกเตอร์ใช้ในการเกษตรต้องมีหลักฐานที่แสดงว่าตนเองมีอาชีพเป็นเกษตรกร เช่น 
หนังสือรับรองการขึ้นทะเบียนเกษตรกร หนังสือแสดงสิทธิครอบครองหรือกรรมสิทธิ์ในที่ดิน เป็นต้น 
 (13) รถบดถนน 
     (ก) หนังสือแจ้งจำหน่ายและการรับรองหลักฐานการส่งบัญชีรับและจำหน่าย 
           (ข) หลักฐานการได้มาของรถ เช่น ใบเสร็จรับเงินหรือใบกำกับภาษี สัญญาเช่าซื้อ เป็นต้น 
 ในกรณีการจดทะเบียนรถประเภทใดหรือลักษณะใด หากนายทะเบียนเห็นว่า อาจมีการนำรถไปใช้รับจ้างส่ง
คนโดยสารโดยผิดกฎหมาย อาจให้เจาของรถจัดทำหนังสือรับรองการใช้รถประกอบคำขอจดทะเบียนได้ 

กรณีเปลีย่นประเภทรถทีจ่ดทะเบียนไว้แล้ว ให้ถือเป็นการขอจดทะเบียนรถ โดยให้เจ้าของรถยื่นคำขอตามแบบท่ี
กรมการขนส่งทางบกกำหนด พร้อมด้วยเอกสารหลักฐาน 
  (1) กรณีเปลี่ยนประเภทรถยนต์ส่วนบุคคลเป็นรถยนต์สาธารณะหรือรถยนต์บริการ หรือกรณีเปลี่ยน
รถจักรยานยนต์ส่วนบุคคลเป็นรถยนต์จักรยานยนต์สาธารณะ  
    (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
     (ข) หลักฐานการทำประกันภัยเพ่ิมเติมจากกฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถที่ยังไม่
สิ้นสุดระยะเวลาความคุ้มครอง เฉพาะกรณีเปลี่ยนเป็นรถยนต์สาธารณะหรือรถยนต์บริการ 
     (ค) หนังสือรับรองการเป็นสมาชิกของสหกรณ์ เฉพาะกรณีเปลี่ยนเป็นรถยนต์สาธารณะซึ่งสหกรณ์
เป็นผู้ดำเนินการ 
   (ง) แผ่นป้ายทะเบียนรถประเภทเดิม เป็นต้น 
  (2) กรณีเปลี่ยนประเภทรถยนต์สาธารณะเป็นรถยนต์บริการ หรือรถยนต์ส่วนบุคคล หรือกรณีเปลี่ย
รถจักรยานยนต์สาธารณะเป็นรถยนต์จักรยานยนต์ส่วนบุคคล 

https://drive.google.com/file/d/1jsEhT2gdodCUxLrKtb0s3kkow2jXwOLF/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jsEhT2gdodCUxLrKtb0s3kkow2jXwOLF/view?usp=sharing
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    (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
    (ข) แผ่นป้ายทะเบียนรถประเภทเดิม 
  (3) กรณีเปลี่ยนประเภทรถยนต์บริการเป็นรถยนต์สาธารณะ หรือรถยนต์ส่วนบุคคล 
    (ก) ใบคูม่ือจดทะเบียนรถ 
    (ข) หลักฐานการทำประกันภัยเพ่ิมเติมจากกฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถที่ยังไม่
สิ้นสุดระยะเวลาความคุ้มครอง เฉพาะกรณีเปลี่ยนเป็นรถยนต์สาธารณะหรือรถยนต์บริการ 
    (ค) หนังสือรับรองการเป็นสมาชิกของสหกรณ์ เฉพาะกรณีเปลี่ยนเป็นรถยนต์สาธารณะซึ่งสหกรณ์
เป็นผู้ดำเนินการ 
    (ง) แผ่นป้ายทะเบียนรถประเภทเดิม 
  (4) กรณีรถยนต์บรรทุกส่วนบุคคลเปลี่ยนเป็นรถยนต์นั่งส่วนบุคคล หรือรถยนต์นั่ง่วนบุคคลเป็นรถยนต์
บรรทุกส่วนบุคคล 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
   (ข) หลักฐานการแก้ไขเพ่ิมเติมหรือดัดแปลงรถตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
ขออนุญาตและการอนุญาตให้ใช้รถที่ทำการแก้ไขดัดแปลงตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
   (ค) แผ่นป้ายทะเบียนรถเดิม  
 
การจดทะเบียนรถที่แจ้งไม่ใช้ตลอดไป หรือการจดทะเบียนเป็นอันระงับไปตามกฎหมาย ให้ดำเนินการ                   
จดทะเบียนรถใหม่ โดยให้ใช้เอกสาร ดังนี้ 
  (ก) รถที่เคยจดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ ให้ใช้ใบคู่มือจดทะเบียนรถที่มีการแจ้งไม่ใช้รถ
ตลอดไปตามมาตรา 34 หรือที่แสดงว่าการจดทะเบียนรถเป็นอันระงับไปตามมาตรา 35/3 แห่งพระราชบัญญัติ
รถยนต์ พ.ศ. 2522 
   (ข) รถที่เคยจดทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก ให้ใช้หนังสือแสดงการจดทะเบียนรถที่มี
การแจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 79 หรือการจดทะเบียนเป็นอันระงับตามมาตรา 86/4 แห่งพระราชบัญญัติการ
ขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 
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3. ภาพแสดงขัน้ตอนการปฏบิตัิงาน (Work Flow) 
การจดทะเบยีนรถ รถใหม ่รถเปลีย่นประเภท รถที่แจง้ไมใ่ชต้ลอดไป (พระราชบัญญตัริถยนต ์พ.ศ. 2522)  
    (ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน 1 ชั่วโมง  15 นาที : งานตรวจสภาพรถ 30 นาที /งานทะเบียนและ             
ภาษีรถ 45 นาที) 
                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

  ไม่ถูกต้อง แจ้งข้อบกพร่อง 
ให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 

ถูกต้อง 

ตรวจสภาพรถ 

  ไม่ครบถ้วน 
แจ้งข้อมูล 

ให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 

  ครบถ้วน 

รับคำขอ 

จ่ายแผ่นป้าย 

ผลการตรวจสอบ 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ 
ออกใบเสร็จรับเงินและเครือ่งหมายแสดง

การเสียภาษี/บันทึกรายการ  
ในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์และ                  

ใบคู่มือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียน     
ลงนาม/จ่ายคืนเร่ือง 

 

บันทึกข้อมูลในระบบ
คอมพิวเตอร์/จ่ายเร่ืองคืน
ให้ผู้ยื่นคำขอไปติดต่องาน
ด้านทะเบียนและภาษีรถ 
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4. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน “การจดทะเบยีนรถ รถใหม่ รถเปลี่ยนประเภท รถทีแ่จง้
ไมใ่ชต้ลอดไป”  (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522)  
* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล  
* ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน ๑ ชั่วโมง ๑๕ นาที  เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสาร
ครบถ้วนถูกต้อง ระยะเวลาดำเนินการไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่นับรวมระยะเวลากรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง 
 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะ   
เวลา 
(นาท)ี 

รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  5 
 

1. ประชาชนยื่นคำขอจดทะเบียนรถ (แบบ ขส.บ.10 
ท.-9-ท.)  พร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

1.1 บตัรประจำตัวประชาชน หรอืภาพถ่าย  
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ที่มีอายุไม่เกิน 1 ปี 
นับจากวันที่ออกหนังสือรับรอง (กรณีเป็นนิติบุคคล)  กรณี
เจ้าของรถเป็นคนต่างด้าว ให้ใช้ใบสำคัญประจำตัวคน
ต่างด้าว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) หรือเอกสารที่
ใช้แทนหนังสือเดินทาง พร้อมภาพถ่าย และใบสำคัญถิ่น
ที่อยู่ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมอืง  

(ท้ังนี้ ให้ดำเนินการตามหนังสือกรมการขนส่งทาง
บก ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม 
2549 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) หรือ หนังสือ            
ที่ คค 0415.3/ว. 410 ลงวันท่ี 19 พฤษภาคม 
2563 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) แล้วแต่กรณ ี

1.2 หลักฐานการแจ้งจำหน่ายรถ 
1.3 หลักฐานการทำประกันภัยทีย่ังไม่สิ้นอายุ  

      1.4หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ
อำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน)   

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 2. นายช่างตรวจสภาพรถ ตรวจสอบแบบคำขอและ
เอกสารหลักฐานเบื้องต้น พร้อมกบัดำเนินการตรวจ
สภาพรถตามระเบยีบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการ
ตรวจสภาพรถและเกณฑ์การวินิจฉัยผลการตรวจสภาพ
รถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2555 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) 

นายช่างตรวจสภาพรถ
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

ไม่ถูกต้อง แจ้งข้อ 
บกพร่อง
ให้ผู้ยื่น
คำขอ
ทราบ 

ถูกต้อง
/

ดำเนนิ
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

ตรวจสภาพรถ 

รับคำขอ 

https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Zjes0jO6JIhI69JaUZwuZap-YGVgsFue/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Mf4p4q1R7XdJaOLAet6fdalO58xWzWO7/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะ   
เวลา 
(นาท)ี 

รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

3 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 นายช่างผู้ตรวจสภาพรถบันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูล
กลางของกรมการขนส่งทางบก (ระบบ MDM) เมื่อแล้ว
เสร็จใหค้ืนเรื่องกับผูย้ื่นคำขอ เพื่อไปติดต่อกับงาน
ทะเบียนและภาษรีถต่อไป 
 

นายช่างตรวจสภาพรถ
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

4 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 4. นายทะเบยีนตรวจสอบแบบคำขอจดทะเบียนรถ (แบบ 
ขส.บ. 10 ท.-9-ท.) และเอกสารหลักฐาน ประกอบดว้ย 

4.1 บตัรประจำตัวประชาชน  
หนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล (กรณีเป็นนิติ
บุคคล)  กรณีเจา้ของรถเป็นคนต่างด้าว ให้ใช้ใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างด้าว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) 
หรือเอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง พร้อมภาพถ่าย
และใบสำคัญถิ่นท่ีอยู่ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง 
กรณีเป็น  

(ท้ังนี้ ให้ดำเนินการตามหนังสือกรมการขนส่งทาง
บก ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม 
2549 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) หรือ หนังสือ  ที่ 
คค 0415.3/ว. 410 ลงวันท่ี 19 พฤษภาคม 2563 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) แลว้แต่กรณ ี

4.2 หลักฐานการแจ้งจำหน่ายรถ 
4.3 หลักฐานการทำประกันภัยทีย่ังไม่สิ้นอาย ุ
4.4 หลักฐานการทำประกันภัยเพิม่เติม เฉพาะ

กรณีรถทีต่้องจัดทำประกันภัยเพิม่เติม เช่น รถยนต์
รับจ้าง (รย.6) รถยนตร์ับจ้างสามล้อ (รย.8) เป็นต้น 

4.5 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ
อำนาจให้บคุคลอื่นมาดำเนินการแทน) 
ทั้งนี้ นายทะเบยีนต้องดำเนนิการตามระเบียบกรมการขนส่ง
ทางบกวา่ด้วยการดำเนนิการเกี่ยวกบัทะเบยีนและภาษรีถ
ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 (เอกสารอา้งองิ /เปดิ
เอกสาร) และหนังสือกรมการขนส่งทางบกด่วนที่สุด ที่ คค 
0415.3/ว. 947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 
(เอกสารอา้งองิ/เปดิเอกสาร) 

เจ้าพนกังานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

ไม่ถูกต้อง 
ถูกต้อง

/
ดำเนิน
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

แจ้ง
ข้อ 

มูลให้
ผู้ยื่น
คำขอ
ทราบ 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

 

บันทึกข้อมูลในระบบ
คอมพิวเตอร์/จ่ายคืนเร่ือง
ให้ผู้ยื่นคำขอไปติดตอ่งาน 
ด้านทะเบียนและภาษีรถ 
 

https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Zjes0jO6JIhI69JaUZwuZap-YGVgsFue/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะ   
เวลา 
(นาท)ี 

รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

5   5. นายทะเบยีนรับชำระเงินค่าธรรมเนียม พร้อมกับ
ดำเนินการบันทึกข้อมลูในระบบฐานข้อมูลกลาง                      
ของกรมการขนส่งทางบก  (ระบบ MDM) ตามลำดับ
ขั้นตอน ดังต่อไปนี้  

5.1 เลือกโฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car02i025) (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน)  

5.2 คลิกเลือก “บันทกึคำขอดำเนินการทางทะเบยีน” 
(Car02i050)  (เปดิภาพหนา้จอโปรแกรมระบบงาน)  
       5.3 ค้นหาคำขอจากงานตรวจสภาพรถ พร้อมคลิกเลือก
รายการเพื่อบันทึกข้อมูลและรายละเอยีดการจดทะเบียนรถ                     
ที่เกีย่วข้อง โดยฟิวด์ที่เป็นตัวอักษรและสัญลักษณ์ (*) สีแดง 
หมายถึง ข้อมูลที่จำเป็นต้องป้อนให้ครบถ้วน เช่น สนง.ขนส่ง
จังหวัด/สาขา ประเภทรถ เลขทะเบียน เป็นต้น 

5.4 นายทะเบียนตรวจสอบข้อมูลความถูกต้อง 
ก่อนจัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงนิค่าธรรมเนียม และใบคู่มือจด
ทะเบียน พร้อมกับลงลายมือช่ือก่อนจ่ายเรื่องคืน 

5.5 กลับสูโ่ฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/ 
รถจักรยานยนต์” (Car05p001) (เปดิภาพหนา้จอ

โปรแกรมระบบงาน) เพือ่ดำเนินการในระบบต้น
ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  

- บันทึกต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส ์
- เลือกยืนยันต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 

ทั้งนี้ ตามนัยหนังสือกรมการขนสง่ทางบกด่วนท่ีสุดที่ คค 
0415.3/ว.373 ลงวันท่ี 24 เมษายน 2562 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร)    
  

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

(ไดร้ับมอบหมายให้
ปฏิบัติหนา้ที่การเงิน) 

 
 

6  
 
 
 
 

5 6. นายทะเบยีนลงคุมการรับ-จา่ยแผ่นป้ายทะเบียน 
ก่อนจ่ายแผ่นป้ายทะเบียนรถให้กับประชาชน  

 
 

เจ้าพนกังานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน จ่ายแผ่นป้ายทะเบียนรถ 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ออก
ใบเสร็จรับเงินและเครื่องหมายการ
เสียภาษี/บันทึกรายการในต้น
ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ และใบคู่มือ
จดทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม/
จ่ายคืนใบ 

https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16mRAR0UXjPUVO9NMLlX12MXeme5Ik2La/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_P3od3rqhZPp9b6Rhq1kosb-kgkKHbAB/view?usp=sharing
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5. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขอจดทะเบียนรถ (แบบ ขส.บ.10 ท.-9-ท.) (เปิดเอกสาร)  

6. อตัราคา่ธรรมเนยีม 

 
ลำดับที ่ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม/ภาษ ี(บาท) 

1 ค่าคำขอ 5  
2 การตรวจสภาพรถจักรยานยนต์ 10  
3 การตรวจสภาพรถอ่ืน (นอกจากรถจักรยานยนต์) 50  
4 ค่าธรรมเนียมแผ่นป้าย (แผ่นละ) 100  
5 ค่าใบคู่มือจดทะเบียนรถ 100  
6 ค่าธรรมเนียมแจ้งใช้รถ (ถ้ามี) 20  

7 ค่าภาษีประจำปี  
ตามประกาศแนบท้ายพระราชบัญญัติ
รถยนต์ พ.ศ. 2522 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1EICPZLsGmTomGpsRVdd4bZRA-NuNFmHU/view?usp=sharing
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7. Infographic 
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8. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) กฎกระทรวงกำหนดลักษณะ ขนาด หรือกำลังของเครื่องยนต์และของรถที่จะรับจดทะเบียนเป็นรถ

ประเภทต่างๆ พ.ศ. 2548 
3) ประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง กำหนดกำลังของมอเตอร์ไฟฟ้าที่ใช้ขับเคลื่อนรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2563  
4) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการกำหนดสีและลักษณะของรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2549  
5) ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการแจง้ไม่ใช้รถและการแจ้งใช้รถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2557 
6) ระเบยีบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562  
7) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธี

ปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกีย่วกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562 

8) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว. 373 ลงวันที่ 24 เมษายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการจัดทำ
และใช้ต้นทะเบียนในรูปแบบข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ (e-Database) ประกอบการดำเนินการทางทะเบียนและภาษี
รถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์   

8) หนังสือ ที่ คค 0415.3/ว. 597 ลงวันที่ 18 ตุลาคม 2565 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติกรณีการ
ดำเนินการทางทะเบียนโดยคำสั่งศาลหรือคำพิพากษาของศาล 

9. สารบัญของเอกสารอ้างอิง  
ลำดับ

ที ่
รายการ QR Code /เปิดไฟล ์

1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
 

 
2 กฎกระทรวงกำหนดลักษณะ ขนาด หรือกำลังของเครื่องยนต์และของรถที่

จะรับจดทะเบียนเป็นรถประเภทต่างๆ พ.ศ. 2548 

 
3 ประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง กำหนดกำลังของมอเตอร์ไฟฟ้าที่ใช้

ขับเคลื่อนรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2563  

 

4 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการกำหนดสีและลักษณะของรถตาม
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2549  

 

https://drive.google.com/file/d/1q8T4JRphHxoxWCLvAcJk_78nXrje7fGE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VqHejzqeGjfVZmddFTuuxooAhEK6Yfqm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VqHejzqeGjfVZmddFTuuxooAhEK6Yfqm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10rxs1lEiks6vaWGFecenYpT7x-xO7Jpw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10rxs1lEiks6vaWGFecenYpT7x-xO7Jpw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10rxs1lEiks6vaWGFecenYpT7x-xO7Jpw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1m3DplTLA4OWq8GYsCMi1F5HfIf-b_2jG/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1m3DplTLA4OWq8GYsCMi1F5HfIf-b_2jG/view?usp=sharing


14 
 

 

ลำดับ
ที ่

รายการ QR Code /เปิดไฟล ์

5 ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการแจ้งไม่ใช้รถและการแจ้งใช้รถตาม
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557 

 
6 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและ

ภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562  

 
7 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว. 373 ลงวันที่ 24 เมษายน 2562 

เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการจัดทำและใช้ต้นทะเบียนในรูปแบบข้อมูล
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Database) ประกอบการดำเนินการทางทะเบียนและ
ภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์   

 
8 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 

เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วย
การดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
พ.ศ. 2562 

 
9 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 ที่ คค 

0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

 
10 หนังสือ ที่ คค 0415.3/ว. 597 ลงวันที่ 18 ตุลาคม 2565 เรื่อง 

ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติกรณีการดำเนินการทางทะเบียนโดยคำสั่งศาลหรือ
คำพิพากษาของศาล 
 

 
11  หนังสือ ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื่อง การใช้

หลักฐานบัตรประจำตัวในการดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 

 
 

12 ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการจดทะเบียนรถยนต์บริการ                
พ.ศ. 2548 

 

https://drive.google.com/file/d/1y-6kAwp2rb83bKO6AF6sDyLxchn6b1bX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y-6kAwp2rb83bKO6AF6sDyLxchn6b1bX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DbeSW0uJJupsIPW6YZWbVBnTn0JjYirJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DbeSW0uJJupsIPW6YZWbVBnTn0JjYirJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DbeSW0uJJupsIPW6YZWbVBnTn0JjYirJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DbeSW0uJJupsIPW6YZWbVBnTn0JjYirJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1jsEhT2gdodCUxLrKtb0s3kkow2jXwOLF/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jsEhT2gdodCUxLrKtb0s3kkow2jXwOLF/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jsEhT2gdodCUxLrKtb0s3kkow2jXwOLF/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jsEhT2gdodCUxLrKtb0s3kkow2jXwOLF/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1LURsVn9UeYT-vxTa-bn8IxmMLtljnk_x/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1LURsVn9UeYT-vxTa-bn8IxmMLtljnk_x/view?usp=sharing
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ลำดับ
ที ่

รายการ QR Code /เปิดไฟล ์

13 ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการจดทะเบียนรถยนต์บริการ              
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562 

 

 
 

14 ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการจดทะเบียนรถยนต์บริการ                
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2565 

 

 
 

 

https://drive.google.com/file/d/164Bdz3P2uLxEeoLB-SA-Bux_ZVSK64PL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/164Bdz3P2uLxEeoLB-SA-Bux_ZVSK64PL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ilVA-g46ugna0LUsoEITFsdT3H6XYd4I/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ilVA-g46ugna0LUsoEITFsdT3H6XYd4I/view?usp=sharing
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คู่มอื  การปฏบิ  ัตงิ  าน
  (Work Manual)
(Work  Manual)

  เรื่อง การรับชำระภาษีรถประจำปี
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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง  การรับชำระภาษรีถประจำป ี

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
1. วตัถปุระสงค ์

1.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน                   
การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่อง การรับชำระภาษีรถประจำปี (พระราชบัญญัติรถยนต์ 
พ.ศ. 2522) พร้อมทั้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้อ้างอิงประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง
เป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพ่ือสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้ บริ การของหน่ วยงานให้ มีประสิทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 
 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่  1, 2, 3, 
4, 5  สำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา ทุกแห่งทั่วประเทศ ใช้ในการดำเนินการด้านทะเบียน              
และภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการรับชำระภาษีรถประจำปี 
 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งตั้งให้เป็นนายทะเบียน และข้าราชการที่ได้รับมอบหมายจากผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้มีอำนาจและหน้าที่ในการ
ดำเนินการด้านทะเบียน ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอ่ืนตามที่ กำหนด                   
ในกฎกระทรวง 
  ตรวจสภาพ หมายความว่า การดำเนินการตรวจสภาพรถตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการตรวจ
สภาพรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
   ระบบฐานข้อมูลของกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบทะเบียนและภาษีรถ ระบบตรวจสภาพรถ และ
ให้หมายความรวมถึงระบบอ่ืนที่เชื่อมโยงข้อมูลมาที่ระบบทะเบียนและภาษีรถและระบบตรวจสภาพรถที่อยู่ในรูปแบบ
อิเล็กทรอนิกส์  
      4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

• นายทะเบยีน  :   ตรวจสอบหลักฐาน/คำนวณภาษี/รับชำระเงิน/ออกใบเสร็จรับเงินและเครื่องหมายแสดง
การเสียภาษ ี (ดำเนินการเบ็ดเสร็จในจุดเดียว (one stop service)) 

• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  2 นาท ี
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สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การรับชำระภาษีรถประจำปี 

 (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) 
1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ 
    1) การรับชำระภาษีรถประจำปี กรณีที่มีค่าปรับตามกฎหมายว่าด้วยการจราจรทางบกทีค่้างชำระ                          
ให้ดำเนินการตามหนังสือกรมการขนส่งทางบก ที่ คค 0415.3/ว 360 ลงวันที่ 11 พฤษภาคม 2566 
(เอกสารอา้งองิ/เปิดเอกสาร) 
        กรณีใบเสร็จรับเงิน แบบ 3 ตอน ที่ออกเป็นหลักฐานชั่วคราว (กรณีไม่ชำระค่าปรับที่ค้างชำระ) ให้กับเจ้าของรถ                 
หรือตัวแทนเจ้าของรถสูญหาย ให้ดำเนินการตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยวิธีปฏิบัติในการเปิดเผย ตรวจดู 
และขอสำเนาข้อมูลข่าวสารของกรมการขนส่งทางบก พ.ศ. 2554 (เอกสารอ้างอิง/เปิดเอกสาร) 
    2) สำหรับรถเก๋ง รถตู้ รถปิคอัพ ที่จดทะเบียนตั้งแต่ 7 ปีขึ้นไป และรถจักรยานยนต์ที่จดทะเบียนตั้งแต่ 5 ป ี                
ขึ้นไปต้องผ่านการตรวจสภาพจากสถานตรวจสภาพรถเอกชน (ตรอ.) 
    3) สำหรับรถท่ีกำหนดให้ตรวจสภาพ ณ ที่ทำการนายทะเบียน เจ้าของรถต้องนำรถนั้นเข้ารับการตรวจสภาพ                 
ก่อนชำระภาษีประจำปี ทั้งนี้ ให้ดำเนินการตามประกาศนายทะเบียนทั่วราชอาณาจักร เรื่อง ให้เจ้าของรถที่จะเสียภาษี
ประจำปีนำรถไปตรวจสภาพ ประกาศ ณ วันที่ 16 มิถุนายน 2563 (เอกสารอา้งองิ /เปิดเอกสาร) 
   4) รถที่ใช้ก๊าซธรรมชาติอัดเป็นเชื้อเพลิง ต้องผ่านการตรวจและทดสอบการติดตั้งจากวิศวกรผู้ได้รับอนุญาตทุกปี 
   5) รถจักรยานยนต์สาธารณะ จะต้องดำเนินการตรวจสภาพรถ และชำระภาษี ณ สำนักงานขนส่งทีร่ถนั้นอยู่ใน
ความรับผิดชอบ หรือตามสถานที่ตั้งวินของผู้ขับขี่ 
   6) รถยนต์รับจ้างบรรทุกคนโดยสารไม่เกิน 7 คน (TAXI), รถยนต์สี่ล้อเล็กรับจ้าง, รถยนต์รับจ้างสามล้อ,รถยนต์
บริการธุรกิจ, รถยนต์บริการทัศนาจร รถยนต์บริการให้เช่า ต้องดำเนินการตรวจสภาพรถก่อนชำระภาษี พร้อมแนบ
แบบรายงานประวัติผู้ขับรถตามแบบท่ีกรมการขนส่งทางบกกำหนด 
   7) การชำระภาษีรถประจำปี สำหรับรถส่วนบุคคลสามารถชำระได้ล่วงหน้า 90 วัน สำหรับรถรับจ้างหรือรถยนต์
บริการสามารถชำระล่วงหน้าได้ 30 วัน 
   8) การชำระภาษี ณ หน่วยเคลื่อนที่ตามห้างสรรพสินค้า ศูนย์บริการร่วมคมนาคม ศูนย์บริการร่วมใน
ห้างสรรพสินค้า รับเฉพาะ 
         - รถยนต์นั่งส่วนบุคคลไม่เกิน 7 คน (รย.1) หรอื รถเก๋ง 
         - รถยนต์นั่งส่วนบุคคลเกิน 7 คน แต่ไม่เกิน 12 คน (รย.2) หรือ รถตู้ และรถสองแถว 
         - รถยนต์บรรทุกส่วนบุคคล (รย.3) หรือ รถปิคอัพ 
         - รถจักรยานยนต์ (รย.12) 
2. เอกสาร หลักฐาน 
  1) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ/สำเนา (ถ้ามี) 
  2) หลักฐานการจัดให้มีประกันภัยตาม พ.ร.บ.คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ.2535 
 3) หลักฐานการตรวจสภาพรถ จากสถานตรวจสภาพรถเอกชน (ตรอ.) ต้องมีอายุไม่เกิน 90 วันนับแต่วนัตรวจรถ 
(สำหรับรถเก๋ง รถตู้ รถปิ๊คอัพ ที่จดทะเบียนตั้งแต่ 7 ปีขึ้นไป และรถจักรยานยนต์ที่จดทะเบียนตั้งแต่ 5 ปี ขึ้นไป) 
  4) หนังสือรับรองการตรวจสอบและทดสอบส่วนควบของรถที่ใช้ก๊าซธรรมชาติอัดเป็นเชื้อเพลิง  
  5) สำเนากรมธรรม์ประกันความเสียหายแก่บุคคลที่สาม (สำหรับรถยนต์รับจ้าง) 
 6) แบบรายงานประวัติผู้ขับรถ (สำหรับรถยนต์รับจ้าง) 
 

https://drive.google.com/file/d/1Kk5gjkneMpnA8-1npjCeBPYCUxEJKqfH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wNEfjcPl4fat02eRV6LET109LLSTvyGW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FXCBdO3xEj6OQv4ornFSqDCyQyQO20SA/view?usp=sharing
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3. Work Flow กระบวนการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน 
 

ไม่ครบถ้วน/   
ไม่ถูกต้อง แจ้งข้อบกพร่อง 

ให้ผู้ชำระภาษีทราบ 

ถูกต้อง 

รับชำระค่าภาษี/ 
ออกใบเสร็จรับเงินและเครื่องหมาย 
แสดงการเสยีภาษี/บันทึกรายการ              
เสียภาษีในใบคู่มือจดทะเบยีนรถ /      

นายทะเบยีนลงนาม/ จา่ยเครื่องหมาย
แสดงการเสียภาษ ี

 

รับเอกสาร/หลักฐาน                     
จากผู้ชำระภาษ ี
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4. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน “การรบัชำระภาษีรถประจำป”ี (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522)  
* หมายเหตุ  กด Ctrl เพื่อเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล     * ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน 2 นาที      
เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง ระยะเวลาดำเนินการไม่รวมระยะเวลารอคอยและไม่นับรวม
ระยะเวลากรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง 
  

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  
 
 
 
 

2  1. ประชาชนผู้เสียภาษียื่นเอกสารหลักฐานกับ                  
นายทะเบียน เพื่อชำระภาษรีถประจำปี ดังต่อไปนี้  

1.1 ใบคู่มือจดทะเบยีนรถ (ถ้ามี)  
1.2 หลักฐานการทำประกันภัยตามกฎหมายว่าด้วย

การคุม้ครองผู้ประสบภัยจากรถที่ยังไม่สิ้นสุดระยะเวลา
ความคุม้ครอง  

 1.3 หลักฐานการทำประกันภยัเพิ่มเติม เฉพาะ
กรณีรถทีต่้องจัดทำประกันภัยเพิม่เติม เช่น รถยนต์
รับจ้าง (รย.6) รถยนตร์ับจ้างสามล้อ (รย.8) เป็นต้น 

1.4 หลักฐานผา่นการตรวจสภาพรถ เฉพาะกรณี
รถที่อยู่ในข่ายต้องเข้ารับการ เช่น รถยนต์ส่วนบุคคล
เกิน 12 ท่ีนั่ง (รย.2)รถยนตร์ับจ้าง (รย.6) รถยนต์
รับจ้างสามล้อ (รย.8) เป็นต้น 

1.5 หนังสือขอรับการยกเว้นภาษีรถประจำปี (ถ้ามี)   
(ท้ังนี้ ให้ดำเนินการตามระเบยีบกรมการขนส่งทาง

บกว่าดว้ยการดำเนินการเกีย่วกับทะเบียนและภาษีรถตาม
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 (เอกสารอา้งอิง /                
เปดิเอกสาร) และหนังสือกรมการขนสง่ทางบกด่วนที่สุด  
ที่ คค 0415.3/ว. 947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

(ไดร้ับมอบหมายให้ปฏิบัติ
หน้าที่การเงิน) 

2  
 
 
 
 
 
 
 
 

2. นายทะเบยีน ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการชำระ
ภาษีรถประจำปีที่ประชาชนยื่นขอ ตามข้อ 1 (1.1 – 
1.5)  
     ทั้งนี้ นายทะเบียนต้องดำเนินการตามระเบียบ    
กรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกบั
ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์                         
พ.ศ. 2562 และหนังสือกรมการขนสง่ทางบกด่วนที่สุด ที ่
คค 0415.3/ ว. 947 ลงวนัที่ 1 พฤศจกิายน 2562 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) และ (เอกสารอา้งองิ /เปดิ
เอกสาร) 

3  
 
 
 
 
 
 
 

3. เมื่อนายทะเบียนรับชำระเงินค่าธรรมเนียมแล้ว 
พร้อมกับบันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูลกลางของ
กรมการขนส่งทางบก  (ระบบ MDM) ตามลำดับ
ขั้นตอน ดังต่อไปนี้  

(1) เลือกโฟลเดอร์“งานทะเบยีนรถยนต์/รถจักรยานยนต์” 
(Car02i025_F01) (เปดิภาพหนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

 
 

ไม่ถูกต้อง แจ้งขอ้ 
บกพร่อง
ให้ผู้ชำระ

ภาษี
ทราบ 

ถูกตอ้ง/
ดำเนนิก
ารใน
ลำดับ
ถัดไป  

ตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน 
 

รับชำระค่าภาษี/ 
ออกใบเสร็จรับเงินและเครื่องหมาย 
แสดงการเสยีภาษี/บันทึกรายการ              
เสียภาษีในใบคู่มือจดทะเบยีนรถ /      

นายทะเบยีนลงนาม/ จา่ยเครื่องหมาย
แสดงการเสียภาษ ๊

 

รับเอกสาร/หลักฐานจาก     
ผู้ชำระภาษีรถ 

 

https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

 
 
 
 

(2) คลิกเลือกโฟลเดอร์ “บันทึกรบัชำระภาษรีถ”  
(3) ไปที่ฟิวล์บันทึกการรับชำระภาษปีระจำปี 

(Car02i002) (เปดิภาพหนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 
     (4) เลือกฟิวล์บันทึกการชำระภาษีรถประจำปี 
(Car02i002_F01) (เปดิภาพหนา้จอโปรแกรม 
ระบบงาน) ของรถแต่ละประเภท 

 
5. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 - ไมมี่ 

6. อตัราคา่ธรรมเนยีม 

 
ลำดับที ่ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม/ภาษ ี(บาท) 

1 อัตราภาษีประจำปี  ตามประกาศ แนบท้ายพระราชบัญญัติ
รถยนต์ พ.ศ. 2522 

2 ค่าธรรมเนียมตรวจสภาพรถ (กรณีท่ีนายทะเบียนประกาศให้รถนั้นมา                
ตรวจสภาพ ณ ที่ทำการของนายทะเบียน)  

50 

3 ค่าธรรมเนียมตรวจสภาพรถจักรยานยนต์ (กรณีท่ีนายทะเบียนประกาศให้
รถนั้นมาตรวจสภาพ ณ ที่ทำการของนายทะเบียน) 

10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://drive.google.com/file/d/1c_tDwv7i19QdNhJ7lQ2E7SVmTg5D-DG3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1rceqnHvtVm5hwHap5ffe_6SRQTsRj-0l/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1rceqnHvtVm5hwHap5ffe_6SRQTsRj-0l/view?usp=sharing
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7. Infographic 
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8. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 

พ.ศ. 2562 
3) ประกาศนายทะเบียนทั่วราชอาณาจักร เรื่อง ให้เจ้าของรถที่จะเสียภาษีประจำปีนำรถไปตรวจสภาพ ประกาศ 

ณ วันที่ 16 มิถุนายน 2563 
4) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562  เรื่องซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติ

ตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์   
พ.ศ. 2562 

5) หนังสือด่วนที่สุดที่ คค 0408/ว.768 ลงวันที่ 29 กันยายน 2563 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจแนวทางปฏิบัติ
ตามประกาศนายทะเบียนทั่วราชอาณาจักร เรื่อง ให้เจ้าของรถที่จะเสียภาษีประจำปีนำรถไปตรวจสภาพ 

6) หนังสือกรมการขนส่งทางบก ที่ คค 0415.3/ว446 ลงวันที่ 30 มิถุนายน 2566 เรื่อง ซักซ้อมการ
ดำเนินการตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการชำระภาษีประจำปีสำหรับรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์          
พ.ศ. 2564 

7) หนังสือ กรมการขนส่งทางบก ที่ คค 0408/ว.10119 ลงวันที่ 30 กันยายน 2558 เรื่อง แนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการอายัดและการยกเลิกการอายัดการดำเนินการทางทะเบียน การงดหรือการยกเลิกการงดรับชำระภาษี 

8) หนังสือกรมการขนส่งทางบก ที่ คค 0415.3/ว360 ลงวันที่ 11 พฤษภาคม 2566 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติ
ตามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือการเชื่อมโยงข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการบังคับใช้กฎหมายว่าด้วย
การจราจรทางบก (การรับชำระภาษีรถประจำปีกรณีท่ีมีค่าปรับค้างชำระ) 

9) ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยวิธีปฏิบัติในการเปิดเผย ตรวจดู และขอสำเนาข้อมูลข่าวสารของกรมการ
ขนส่งทางบก พ.ศ. 2554 

9. สารบัญของเอกสารอ้างอิง  

 
ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิด

ไฟล ์
1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522  

 
2 ประกาศนายทะเบียนทั่วราชอาณาจักร เรื่อง ให้เจ้าของรถที่จะเสียภาษีประจำปีนำรถไป

ตรวจสภาพ ประกาศ ณ วันที่ 16 มิถุนายน 2563 

 
3 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตาม

กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 

 

https://drive.google.com/file/d/1q8T4JRphHxoxWCLvAcJk_78nXrje7fGE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FXCBdO3xEj6OQv4ornFSqDCyQyQO20SA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FXCBdO3xEj6OQv4ornFSqDCyQyQO20SA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
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ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิด
ไฟล ์

5 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562  เรื่อง 
ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการ
เกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562  

 
6 หนังสือ กรมการขนส่งทางบก ด่วนที่สุดที่ คค 0408/ว.768 ลงวันที่ 29 กันยายน 2563 

เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจแนวทางปฏิบัติตามประกาศนายทะเบียนทั่วราชอาณาจักร เรื่อง ให้
เจ้าของรถที่จะเสียภาษีประจำปีนำรถไปตรวจสภาพ 

 
7 หนังสือ กรมการขนส่งทางบก ที่ คค 0408/ว.10119 ลงวันที่ 30 กันยายน 

2558 เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการอายัดและการยกเลิกการอายัดการดำเนินการทาง
ทะเบียน การงดหรือการยกเลิกการงดรับชำระภาษี 

  
8 หนังสือกรมการขนส่งทางบก ที่ คค 0415.3/ว360 ลงวันที่ 11 พฤษภาคม 2566 เรื่อง 

ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติตามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือการเชื่อมโยงข้อมูลทาง
อิเล็กทรอนิกส์เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการบังคับใช้กฎหมายว่าด้วยการจราจรทางบก (การ
รับชำระภาษีรถประจำปีกรณีมีค่าปรับค้างชำระ                        

 
9 

 
 
 
 

ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยวิธีปฏิบัติในการเปิดเผย ตรวจดู และขอสำเนาข้อมูล
ข่าวสารของกรมการขนส่งทางบก พ.ศ. 2554 

 

https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1lvLQ7OL26DoBME3ZVbT4-dxH1ABvNxAx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1lvLQ7OL26DoBME3ZVbT4-dxH1ABvNxAx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1lvLQ7OL26DoBME3ZVbT4-dxH1ABvNxAx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fQLy1rWgg6YGzHtBHVD1yxo0fap3aylo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fQLy1rWgg6YGzHtBHVD1yxo0fap3aylo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fQLy1rWgg6YGzHtBHVD1yxo0fap3aylo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fQLy1rWgg6YGzHtBHVD1yxo0fap3aylo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Kk5gjkneMpnA8-1npjCeBPYCUxEJKqfH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Kk5gjkneMpnA8-1npjCeBPYCUxEJKqfH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Kk5gjkneMpnA8-1npjCeBPYCUxEJKqfH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Kk5gjkneMpnA8-1npjCeBPYCUxEJKqfH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wNEfjcPl4fat02eRV6LET109LLSTvyGW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wNEfjcPl4fat02eRV6LET109LLSTvyGW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1elQQFXrJDZE_EljxMqd97pUO-AIYj5SV/view?usp=sharing
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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การโอนรถ  

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
 

1. วตัถปุระสงค ์
1.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    

การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่อง การโอนรถ (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 
2522) พร้อมทั้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้อ้างอิงประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง
เป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพ่ือสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิ ทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 

 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำข้ึนเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1, 2, 
3, 4, 5 สำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา ที่รถนั้นจดทะเบียนอยู่ในความรับผิดชอบใช้ในการ
ดำเนินการด้านทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการโอนรถ 

 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งต้ังให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอ่ืนตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
    ตรวจสอบ หมายความว่า การตรวจสอบความถูกต้องของเลขตัวรถ เลขเครื่องยนต์ และสีรถ 
 ระบบฐานข้อมูลของกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบทะเบียนและภาษีรถ ระบบตรวจสภาพ
รถ และให้หมายความรวมถึงระบบอ่ืนที่เชื่อมโยงข้อมูลมาที่ระบบทะเบียนและภาษีรถและระบบตรวจสภาพรถ                  
ที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  
      4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

• ฝา่ยตรวจสภาพรถ  : รับคำขอ/ตรวจสภาพรถ/บันทึกข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร/์จ่ายคืนเรื่อง 
• นายทะเบยีน  :   รับคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน/รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึก

รายการในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ และใบคู่มือจดทะเบียนรถ/จ่ายคืนเรื่อง 
• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  1 ชั่วโมง 15 นาที  
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สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การโอนรถ 

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างชำระภาษีหรือถูกอายัดการดำเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 2) ต้องแจ้งการโอนรถต่อนายทะเบียนภายใน 15 วัน นับแต่วันโอน 
   3) ต้องนำรถมาตรวจสอบ (ยกเว้นการโอนตามสัญญาเช่าซื้อไม่ต้องนำรถมาตรวจสอบ) 
 4) รถยนต์สี่ล้อเล็กส่วนบุคคล, รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล, รถยนต์รับจ้างบรรทุกคนโดยสารไม่เกิน 7 คน, 
รถยนต์บริการและรถยนต์รับจ้างสามล้อ ผู้รับโอนต้องได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียนก่อนนำรถมาโอน 
 5) การโอนรถโดยการรับมรดก กรณีไม่มีพินัยกรรมและไม่มีคำสั่งศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก ต้องแนบหนังสือ
แจ้งผลการสอบปากคำทายาทจากเจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองหรือพนักงานสอบสวนท้องที่ที่ผู้ตายมีภูมิลำเนา 
 6) ผู้โอนและผู้รับโอนต้องลงนามในแบบคำขอโอนและรับโอน ตามท่ีกรมการขนส่งทางบกกำหนด 
 7) กรณีมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนมาดำเนินการแทน ต้องใช้หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจที่ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาเอกสาร 

2. เอกสาร หลักฐาน 
    (1) การโอนรถโดยการซื้อขายเสร็จเด็ดขาด 
      (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
      (ข) หลักฐานการโอนกรรมสิทธิ์ เช่น ใบเสร็จรับเงิน สญัญาซื้อขาย เป็นต้น 
      (ค) หลักฐานประจำตัวผู้โอนและผู้รับโอน ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชน หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรอง     
การจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่เกิน 1 ปี พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม หรือใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างด้าว แล้วแต่กรณี 
 (2) การโอนรถโดยการเช่าซื้อ หรือการซื้อขายโดยมีเงื่อนไข 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
   (ข) สำเนาสัญญาเช่าซื้อ หรือสัญญาซื้อขายโดยมีเงื่อนไข 
   (ค) ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าซื้อหรือซื้อขายโดยมีเงื่อนไข และใบกำกับภาษีงวดสุดท้ายพร้อมหนังสือยืนยัน
การชำระเงินครบถ้วนตามสัญญา 
      (ง) หลักฐานประจำตัวผู้โอนและผู้รับโอน ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชน หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรอง     
การจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่เกิน 1 ปี พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม หรือใบสำคัญ
ประจำตวัคนต่างด้าว แล้วแต่กรณ ี
 (3) การโอนโดยการรับมรดกมีพินัยกรรม 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
   (ข) พินัยกรรมพร้อมภาพถ่ายพินัยกรรม 
   (ค) หลักฐานประจำตัวของผู้รับมรดกและของผู้จัดการมรดกตามพินัยกรรม (ถ้ามี)  ได้แก่ บัตรประจำตัว
ประชาชน หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่เกิน 1 ปี พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม หรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว แล้วแต่กรณี 
 
 
 



3 
 

 

 
 (4) การโอนรถโดยศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ   
   (ข) สำเนาคำสั่งศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก 
   (ค) หลักฐานประจำตัวของผู้จัดการมรดกในฐานะผู้โอนและของผู้รับโอน ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชน 
หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่เกิน 1 ปี พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ผู้มีอำนาจลงนาม หรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว แล้วแต่กรณี 
 (5) การโอนรถโดยการรับมรดกท่ีไม่มีพินัยกรรมและไม่มีคำสั่งศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
   (ข) ภาพถ่ายใบมรณบัตรของเจ้าของมรดก 
   (ค) พินัยกรรมพร้อมภาพถ่ายพินัยกรรม 
   (ง) หลักฐานประจำตัวของผู้รับโอน ได้แก่ ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชน หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่ เกิน 1 ปี พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม หรือ
ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว แล้วแต่กรณี 
 (6) การโอนรถโดยคำสั่งหรือคำพิพากษาของศาล หรือเจ้าพนักงานผู้มีอำนาจตามกฎหมาย 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ (ถ้ามี) 
   (ข) สำเนาคำสั่งหรือคำพิพากษาของศาลที่รับรองสำเนาถูกต้อง หรือหนังสือของเจ้าพนักงาน ผู้มีอำนาจ
ตามกฎหมาย ให้โอนรถให้กับผู้รับโอนพร้อมทั้งบัญชีรายละเอียดของรถคันดังกล่าว หรือคำสั่งหรือคำพิพากษา             
ที่พิมพ์ออกจากระบบรับส่งอิเล็กทรอนิกส์ (e-Filing) และระบบบริการออนไลน์ศาลยุติธรรม (CIOS) ประกอบ
เป็นหลักฐานการดำเนินการทางทะเบียน ทั้งนี้ให้นายทะเบียนตรวจสอบความถูกต้องโดยพิจารณาจากลายน้ำ
แสดงสัญลักษณ์ของการพิมพ์ออกจากระบบดังกล่าว และคิวอาร์โค้ดเพ่ือใช้ตรวจสอบเพ่ิมเติมด้วย รายละเอียด
ตามหนังสือ ที่ คค 0415.3/ว. 597 ลงวันที่ 18 ตุลาคม 2565 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติกรณีการ
ดำเนินการทางทะเบียนโดยคำสั่งศาลหรือคำพิพากษาของศาล เอกสารอ้างอิง/เปิดเอกสาร  
   (ค) หลักฐานประจำตัวของผู้รับโอน ได้แก่ ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชน หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่เกิน 1 ปี พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม หรือ
ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว แล้วแต่กรณี 
 (7) การโอนรถที่ได้รับยกเว้นการเสียภาษีประจำปีให้กับบุคคลที่ไม่ได้รับยกเว้นการเสียภาษีประจำปี 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
   (ข) หนังสือแจ้งการโอนรถจากส่วนราชการหรือหน่วยงานที่ได้รับยกเว้นการเสียภาษีประจำปี 
   (ค) หลักฐานการได้มาของรถ เช่น ใบเสร็จรับเงิน เป็นต้น 
   (ง) หลักฐานประจำตัวของผู้รับโอน ได้แก่ ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชน หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่ งมีอายุไม่เกิน 1 ปี พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม                         
หรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว แล้วแต่กรณี 
 (8) การโอนรถของบรรดาคณะทูต สถานกงสุล องค์การระหว่างประเทศ สำนักงานเศรษฐกิจและการค้า                  
ของต่างประเทศที่จัดตั้งขึ้นในประเทศไทยตามความตกลงระหว่างรัฐบาลไทยกับรัฐบาลต่างประเทศและ                                                           
รถของเจ้าหน้าที่สำนักงานดังกล่าว ซึ่งนำเข้ามาโดยได้รับการยกเว้นอากรศุลกากรและบรรดาภาษีต่าง ๆ ให้กับ
บุคคลที่ไม่ได้รับสิทธิดังกล่าว 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
   (ข) หนังสือจาก กรมพิธีการทูต กระทรวงการต่างประเทศแจ้งให้ทราบถึงการโอน หรือการขายรถ           
คันนั้นแล้ว 

https://drive.google.com/file/d/1jsEhT2gdodCUxLrKtb0s3kkow2jXwOLF/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jsEhT2gdodCUxLrKtb0s3kkow2jXwOLF/view?usp=sharing
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   (ค) หลักฐานการเสียอากรขาเข้าจากกรมศุลกากรและภาษีอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
   (ง) หลักฐานประจำตัวของผู้รับโอน ได้แก่ ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชน หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม หรือใบสำคัญประจำตัว                  
คนต่างด้าว แล้วแต่กรณี 
 (9) การโอนรถของบุคคลที่ได้รับยกเว้นอากรและภาษีอ่ืน ๆ แต่ไม่ได้รับการยกเว้นภาษีประจำปีให้กับบุคคล 
ทีไ่ม่ได้รับสิทธิดังกล่าว 
   (ก) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
   (ข) หนังสือจากกรมพิธีการทูต กระทรวงการต่างประเทศ อนุมัติให้จำหน่ายรถและแจ้งให้ทราบ                        
ถึงการโอนหรือขายรถคันนั้นแล้ว 
   (ค) หลักฐานการเสียอากรขาเข้าจากกรมศุลกากรและภาษีอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
   (ง) หลักฐานประจำตัวของผู้รับโอน ได้แก่ ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชน หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่เกิน 1 ปี พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม                        
หรือใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว แล้วแต่กรณี 
    

2. Work Flow กระบวนการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

  ไม่ถูกต้อง แจ้งข้อบกพร่อง 
ให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 

ถูกต้อง 

ตรวจสภาพรถ 

  ไม่ครบถ้วน 
แจ้งข้อมูล 

ให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 

  ครบถ้วน 

บันทึกข้อมูลในระบบ
คอมพิวเตอร์/จ่ายเร่ืองคืน
ให้ผู้ยื่นคำขอไปติดต่องาน
ด้านทะเบียนและภาษีรถ 

 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ 
ออกใบเสร็จรับเงินและเครือ่งหมายแสดง

การเสียภาษี/บันทึกรายการ  
ในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์และ                  

ใบคู่มือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียน     
ลงนาม/จ่ายคืนเร่ือง 

 

รับคำขอ 
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4. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน “การโอนรถ” (พระราชบญัญตัริถยนต ์พ.ศ. 2522)  
* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล       
* ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน ๑ ชั่วโมง ๑๕ นาที เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสาร
ครบถ้วนถูกต้อง ระยะเวลาดำเนินการไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่นับรวมระยะเวลากรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  5 
 

1. ประชาชนยื่นแบบคำขอโอนและรบัโอน (แบบ ขส.บ.
10 ท.-11-ท.) พร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

1.1 ใบคู่มือจดทะเบยีนรถ  
1.2 หลักฐานการโอนกรรมสิทธ์ิ เช่น 

ใบเสร็จรับเงิน สญัญาซื้อขาย เป็นต้น   
1.3 หลักฐานประจำตัวผู้โอนและผู้รับโอน ได้แก่ 

บัตรประจำตัวประชาชน หรือภาพถ่าย หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนติิบุคคล ที่มีอายุไมเ่กิน 1 ปี นับจากวันที่
ออกหนังสือรับรอง (กรณีเป็นนิติบุคคล)  กรณีเจ้าของรถ
เป็นคนต่างด้าว ให้ใช้ใบสำคัญประจำตัวคนตา่งด้าว 
หรือหนังสือเดินทาง (Passport) หรือเอกสารที่ใช้แทน
หนังสือเดินทาง พร้อมภาพถ่าย และใบสำคัญถิ่นท่ีอยู่
ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมอืง  

(ท้ังนี้ ให้ดำเนินการตามหนังสือกรมการขนส่ง
ทางบก ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม 
2549 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) หรือ หนังสือ  
ที่ คค 0415.3/ว. 410 ลงวันท่ี 19 พฤษภาคม 
2563 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) แล้วแต่กรณ ี
     1.4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผูโ้อนหรือผูร้ับโอน
มอบอำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน)  
 

จพง.ขนส่งปฏิบัติงาน/
ชำนาญงาน 

2  
 
 
 
 
 
 

 

10 2. นายช่างตรวจสภาพรถ ตรวจสอบแบบคำขอและ
เอกสารหลักฐานเบื้องต้น พร้อมกบัดำเนินการ
ตรวจสอบรถตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วย
การตรวจสภาพรถและเกณฑ์การวินิจฉัยผลการตรวจ
สภาพรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2555 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) โดยดำเนินการตาม
ระเบยีบกรมการขนสง่ทางบกว่าด้วยการดำเนนิการ
เกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562  (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) 
 

นายช่างตรวจสภาพรถ
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

3  

 

 

 

 

 

 

15 3. นายช่างผู้ตรวจสภาพรถบันทึกขอ้มูลในระบบ
ฐานข้อมูลกลางของกรมการขนส่งทางบก (ระบบ 
MDM) เมื่อแล้วเสร็จให้คืนเรื่องกับผู้ยื่นคำขอ เพื่อไป
ตดิต่อกับงานทะเบยีนและภาษีรถต่อไป 

นายช่างตรวจสภาพรถ
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

ตรวจสภาพรถ 

ไม่ถูกต้อง แจ้งข้อ 
บกพร่อง
ให้ผู้ยื่น
คำขอ
ทราบ 

ถูกต้อง
/

ดำเนิน
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

บันทึกข้อมลูในระบบคอมพิวเตอร/์จ่าย
เรื่องคืนให้ผู้ยื่นคำขอไปตดิต่องานด้าน

ทะเบียนและภาษรีถ 

รับคำขอ 

https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Zjes0jO6JIhI69JaUZwuZap-YGVgsFue/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Mf4p4q1R7XdJaOLAet6fdalO58xWzWO7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน ระยะเวลา 
(นาท)ี 

รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

4 
 

 20 
 

4. นายทะเบยีนตรวจสอบแบบคำขอโอนและรับโอน (แบบ 
ขส.บ. 10 ท.-11-ท.) และเอกสารหลกัฐานตามข้อ 1.      
(1.1 - 1.4) อนึ่ง นายทะเบียนต้องตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบการโอนในแตล่ะกรณี เช่น การโอน 
แบบซื้อขายเสร็จเด็ดขาด โอนตามสัญญาเช่าซื้อหรือมี
เงือ่นไข การโอนโดยการรับมรดก โอนตามพินัยกรรม 
เป็นต้น  
     ทั้งนี้ นายทะเบียนต้องดำเนนิการตามระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกวา่ด้วยการดำเนนิการเกี่ยวกับทะเบียนและ 

ภาษรีถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) และหนงัสือกรมการขนส่งทาง
บกด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว. 947 ลงวนัที ่1 
พฤศจิกายน 2562 (เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) 

เจ้าพนกังานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

5  
 
 
 
 
 
 
 
 

25 5. นายทะเบยีนรับชำระเงินค่าธรรมเนียม พร้อมกับ
ดำเนินการบันทึกข้อมลูในระบบฐานข้อมูลกลางของ
กรมการขนส่งทางบก  (ระบบ MDM) ตามลำดับ
ขั้นตอน ดังต่อไปนี้  

5.1 เลือกโฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car02i025_F01) (เปดิภาพ
หนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

5.2 คลิกเลือก “บันทึกการดำเนนิการอื่นๆ”  
5.3 คลิกเลือกฟิวล์ “บันทึกคำขอดำเนินการทาง

ทะเบียน” (Car02i050) (เปดิภาพหนา้จอโปรแกรม
ระบบงาน) 
       5.4 เลือกค้นหาคำขอจากงานตรวจสภาพรถ พร้อมคลิก
เลือกรายการเพื่อบันทึกข้อมูลและรายละเอียดการจดทะเบียน
รถที่เกี่ยวข้อง (Car02i050_F01) (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน) 
     - กรณีโอนตามสญัญาเช่าซื้อ (ไมต่้องตรวจรถ) นาย
ทะเบียนต้องสร้างคำขอขึ้นมาเอง  

- กรณีโอนระหว่างบุคคล สามารถค้นหาคำขอ
จากงานตรวจสภาพรถ 

 5.5 นายทะเบียนตรวจสอบข้อมลูความถูกต้อง
ก่อนจัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม และใบคูม่ือ
จดทะเบียน พร้อมกับลงลายมือช่ือก่อนจ่ายเรื่องคืน  

 5.6 กลับสู่โฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car02i025_F01)  (เปดิภาพ
หนา้จอโปรแกรมระบบงาน) เพื่อดำเนินการในระบบ
ต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  

- บันทึกต้นทะเบยีนอเิล็กทรอนิกส ์

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 
(ไดร้ับมอบหมายให้
ปฏิบัติหนา้ที่การเงิน) 

ไม่ครบถ้วน 

ถูกต้อง
/

ดำเนิน
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

แจ้งข้อ 
มูลให้ผู้

ยื่นคำขอ
ทราบ 

นายทะเบยีน
ตรวจสอบเอกสาร/
หลักฐานประกอบคำ

ขอ 
 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ 
ออกใบเสรจ็รับเงินและเครือ่งหมายแสดง

การเสียภาษี/บันทึกรายการ  
ในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์และ                  

ใบคู่มือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียน     
ลงนาม/จ่ายคืนเร่ือง 

 

https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TpfQF90_ISooag9WjtOErCp9XBwmucx2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TpfQF90_ISooag9WjtOErCp9XBwmucx2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

- เลือกยืนยันต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 
ทั้งนี้ ตามนัยหนังสือกรมการขนสง่ทางบก             

ด่วนท่ีสุดที่ คค 0415.3/ว.373 ลงวันท่ี 24 
เมษายน 2562 (เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร)     
5.6 นายทะเบียนลงคุมการรับ-จ่ายใบคู่มือจด
ทะเบียน ก่อนจ่ายใบคู่มือจดทะเบยีนให้กับประชาชน 

 
5. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขอโอนและรับโอน (ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์) (แบบ ขส.บ.10 ท.-11-ท.) (เปดิเอกสาร) 
6. อตัราคา่ธรรมเนยีม 
 

ลำดับที ่ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท) 
1 ค่าคำขอ 5 
2 การโอนทะเบียนรถ 100 
3 ค่าอากรแสตมป์ซื้อขายยานพาหนะ 

หมายเหตุ ตามประมวลรัษฎากร (กรณีไม่มีใบกำกับภาษี) 
 

ร้อยละ 0.5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://drive.google.com/file/d/1_P3od3rqhZPp9b6Rhq1kosb-kgkKHbAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1SHPa4TtlGZtSqyviLjL356R0LGixoheE/view?usp=sharing
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7. Infographic 
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8. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562 
3) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธี

ปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกีย่วกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562 

9. สารบัญของเอกสารอ้างอิง  
ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์

1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 
2 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับ

ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562  

 
3 ห นั งสื อ ด่ ว น ที่ สุ ด  ที่  ค ค  0 4 1 5 .3 /ว .9 4 7  ล งวั น ที่                         

1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตาม
ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับ
ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 

 
4 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่  21 ตุลาคม 

2557 ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 เรื่อง 
ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

 
 

5  หนังสือ ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 
เรื่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการดำเนินการทาง
ทะเบียนและภาษีรถ  

         
 

 

https://drive.google.com/file/d/1q8T4JRphHxoxWCLvAcJk_78nXrje7fGE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1sVEHpZ0QwhK3QapQSCn5xH3Zcj0h2rUJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1d0zOcZgUf5agFKZ_jVSYxNEmBiFDorVk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1sVEHpZ0QwhK3QapQSCn5xH3Zcj0h2rUJ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การย้ายรถเข้า 

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
1. วตัถปุระสงค ์

1.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    
การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่อง การย้ายรถเข้า (พระราชบัญญัติรถยนต์                  
พ.ศ. 2522) พร้อมทั้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้อ้างอิงประกอบการปฏิบัติงานได้อย่าง
ถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพ่ือสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 
 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 5 
สำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดยะลา สาขาอำเภอเบตง ใช้ในการดำเนินการด้านทะเบียน                    
และภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการย้ายรถเข้า 
 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งตั้งให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอ่ืนตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
    ตรวจสอบ หมายความว่า การตรวจสอบความถูกต้องของเลขตัวรถ เลขเครื่องยนต์ และสีรถ 
  ระบบฐานข้อมูลของกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบทะเบียนและภาษีรถ ระบบตรวจสภาพ
รถ และให้หมายความรวมถึงระบบอ่ืนที่เชื่อมโยงข้อมูลมาที่ระบบทะเบียนและภาษีรถและระบบตรวจสภาพรถ                  
ที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  
      4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

• ฝา่ยตรวจสภาพรถ  : รับคำขอ/ตรวจสภาพรถ/บันทึกข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์/จ่ายคืนเรื่อง 
• นายทะเบยีน  :   รับคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน/รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึก

ข้อมูลในต้นทะเบียน อิเล็กทรอนิกส์และใบคู่มือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม/จ่ายคืนเรื่อง 
• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  1 ชั่วโมง 20 นาที  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



2 
 

 

สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การย้ายรถเข้า  

 (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) 
1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) รถที่ยื่นขอต้องไม่ถูกอายัดการดำเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 2) กรณีการยื่นขอแจ้งย้าย ณ จังหวัดปลายทางต้องได้รับการอนุญาตย้ายจากจังหวัดต้นทางก่อน 
2. เอกสาร หลักฐาน 
 1) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองนิติบุคคล ซึ่งมีอายุไม่เกิน 1 ปี พร้อมสำเนา
บัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม 
 2) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
 3) แผ่นป้ายทะเบียนรถเดิม (กรณีป้ายเดิมสูญหายให้แนบบันทึกประจำวัน (ปจว.) จากสถานีตำรวจหรือบันทึก
ถ้อยคำกับนายทะเบียน) 
 4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่มาดำเนินการด้วยตนเอง) พร้อมภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบ
อำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
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2. Work Flow กระบวนการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐานประกอบ

คำขอ 
 

  ไม่ถูกต้อง 

แจ้งข้อบกพร่อง 
ให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 

ถูกต้อง 

ตรวจสอบรถ/ตรวจสภาพรถ 

  ไม่ครบถ้วน/
ไม่ถูกต้อง 

แจ้งข้อมูล 
ให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 

  ครบถ้วน/ถกูต้อง 

รับคำขอ 
 

ผลการตรวจสอบ 

บันทึกข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์/
จ่ายเร่ืองคืนให้ผู้ยื่นคำขอไปติดต่อ

งานด้านทะเบียนและภาษีรถ 
 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/
บันทึกข้อมูลในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์           

และใบคู่มือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม            
/จ่ายคืนเรื่อง 

 

จ่ายแผ่นป้าย 
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4. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน “การยา้ยรถเขา้” (พระราชบญัญตัริถยนต ์พ.ศ. 2522)  
* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล       
* ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน 1 ชั่วโมง 20 นาที 
* เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง ระยะเวลาดำเนินการไม่รวมระยะเวลารอคอยและ       
   ไม่นับรวมระยะเวลากรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1 
 
 
 
 
 
 

 30 1. ประชาชนยื่นแบบคำขออื่นๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) 
พร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

1.1 ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
1.2 บัตรประจำตัวประชาชน หรือภาพถ่าย  
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ที่มีอายุไม่เกิน 

1 ปี นับจากวันที่ออกหนังสือรับรอง (กรณีเป็นนิติบุคคล)  
กรณี เจ้ าของรถเป็นคนต่ างด้ าว  ให้ ใช้ ใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างด้าว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) 
หรือเอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง พร้อมภาพถ่าย 
และใบสำคัญถิ่นท่ีอยู่ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง  

(ทั้ งนี้  ให้ ด ำ เนิ นก ารต ามห นั งสื อ กรมการ              
ขนส่งทางบก ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 
ธันวาคม 2549 (เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร) หรือ 
หนั งสือ  ที่  คค 0415.3/ว. 410 ลงวันที่  19 
พฤษภาคม 2563 (เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร) 
แล้วแต่กรณี 
      1.3 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ
อำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน) 

นายช่างตรวจสภาพรถ
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

2 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. นายช่างตรวจสภาพรถ ตรวจสอบแบบคำขอและ
เอกสารหลักฐานเบื้ องต้น พร้อมกับ ดำเนินการ
ตรวจสอบรถตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วย
การตรวจสภาพรถและเกณฑ์การวินิจฉัยผลการตรวจ
สภาพรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2555 
(เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร) 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายช่างตรวจสภาพรถ
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

 

ตรวจสอบรถ 

ไม่ถูกต้อง 
ถูกต้อง

/
ดำเนิน
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

แจ้งข้อ 
บกพร่อง
ให้ผู้ยื่น
คำขอ
ทราบ 

รับคำขอ 
 

https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Zjes0jO6JIhI69JaUZwuZap-YGVgsFue/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Mf4p4q1R7XdJaOLAet6fdalO58xWzWO7/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 40 
 

3. นายทะเบียนตรวจสอบแบบคำขออื่น ๆ  (แบบ ขส.บ.10 
อ.-1-ท.)  และเอกสารหลักฐาน ตามข้อ 1. (1.1 – 1.3)  
และแผ่นป้ายทะเบียนรถเดิม กรณีสุญหายให้ ใช้
หลักฐานการแจ้งความแผ่นป้ายทะเบียนรถสูญหาย
จากสถานีตำรวจ หรือบันทึกถ้อยคำเจ้าของรถหรือ              
ผู้ได้รับมอบอำนาจ 

ทั้ งนี้  นายทะเบียนต้องดำเนินการตามระเบียบ
กรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับ
ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 
2562 (เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร)  

- หนั งสื อกรมการขนส่ งทางบกด่ วนที่ สุ ด ที่  คค 
0415.3/ว. 947 ลงวันที่  1 พฤศจิกายน 2562 
(เอกสารอ้างอิง/เปิดเอกสาร) 
 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน  

4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 10 4. นายทะเบียนรับชำระเงินค่าธรรมเนียมและออก
ใบเสร็จรับเงิน พร้อมกับดำเนินการบันทึกข้อมูลใน
ระบบฐานข้อมูลกลางของกรมการขนส่งทางบก 
(ระบบ MDM) ตามลำดับขั้นตอน ดังต่อไปนี้  

4.1 เลือกโฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์ /
รถจักรยานยนต์” (Car02i025_F01) (เปิดภาพ
หน้าจอโปรแกรมระบบงาน) 

4.2 คลิกเลือก “บันทึกคำขอดำเนินการทางทะเบยีน” 
(Car02i050)  (เปดิภาพหนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

4.3 คลิกเลือกปุ่มสัญลักษณ์ “ ” หมายถึงปุ่ม
สำหรับสั่งให้ไปหน้าเพิ่มข้อมลู เพื่อสร้างคำขอดำเนินการ
ทางทะเบยีน (Car02i050_F02) (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน)    

4.4 นายทะเบียนตรวจสอบข้อมูลความถูกต้อง
ก่อนจัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม และใบคู่มือ
จดทะเบียน พร้อมกับลงลายมือช่ือก่อนจ่ายเรื่องคืน  

4.5 กลับสู่ โฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์ /
รถจักรยานยนต์” (Car05p001) (เปิดภาพหน้าจอ
โปรแกรมระบบงาน) เพื่อดำเนินการในระบบต้น
ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  

- บันทึกต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 
- เลือกยืนยันต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 

ทั้งนี้ ตามนัยหนังสือกรมการขนส่งทางบกด่วนที่สุด            
ที่ คค 0415.3/ว.373 ลงวันท่ี 24 เมษายน 2562 
(เอกสารอ้างอิง 5/เปิดเอกสาร) 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

(ไดร้ับมอบหมายให้
ปฏิบัติหนา้ที่การเงิน) 

 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง
/

ดำเนิน
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

แจ้งข้อ 
มูลให้ผู้

ยื่นคำขอ
ทราบ 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

รับชำระค่าธรรมเนียมและออก
ใบเสร็จรับเงิน/บันทึกข้อมลูในต้น

ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ และใบคู่มอื
จดทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม/

จ่ายคืนเรื่อง   
 

https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_P3od3rqhZPp9b6Rhq1kosb-kgkKHbAB/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  5. นายทะเบียนลงคุมการรับ-จ่ายแผ่นป้ายทะเบียน
ก่อนจ่ายแผ่นป้ายทะเบียนรถให้กับประชาชน 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

 
5. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขออ่ืนๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) (เปดิเอกสาร) 
 
6. อตัราคา่ธรรมเนยีม 

ลำดับที ่ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท) 
1 ค่าคำขอ 5 
2 ค่าธรรมเนียมใบแทนเครื่องหมายการเสียภาษีรถประจำปี  20 
3 ค่าธรรมเนียมแผ่นป้าย แผ่นละ 100 

 
 

จ่ายแผ่นป้ายทะเบียนรถ 

https://drive.google.com/file/d/1npNTrNLcBpdA6Rjvv9QlE7rrBCvznR-2/view?usp=sharing
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7. Infographic

 

 



8 
 

 

8. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562 
3) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธี

ปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562 

4) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 
21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

5) หนังสือ ที่ คค ๙0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัว            
ในการดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 

9. สารบัญของเอกสารอ้างอิง  
ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์

1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 
2 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับ

ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562  

 
3 หนั งสื อด่ วนที่ สุ ด  ที่  คค 0415 .3 /ว .947  ลงวันที่  1 

พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตาม
ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับ
ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 

 
4 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 

2557 ที่  คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่  21 ตุลาคม 2557                 
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติ เกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์                                 
ในใบมอบอำนาจ 

 
5 หนังสือ ที่ คค ๙0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 

2549 เรื่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการดำเนินการ
ทางทะเบียนและภาษีรถ 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1g0XK-J1ky-W87F1kUEgBPnWelcmAZ7eb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Knbyh1mUgv83GCJafPNB1WLXvrsZW6OH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
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คู่มอื  การปฏบิ  ัตงิ  าน
  (Work Manual)
(Work  Manual)

  เรื่อง  การย้ายรถออก
(พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522)
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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การย้ายรถออก 

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
 

1. วตัถปุระสงค ์
1.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    

การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่อง การย้ายรถออก (พระราชบัญญัติรถยนต์      
พ.ศ. 2522) พร้อมทั้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้อ้างอิงประกอบการปฏิบัติงานได้อย่าง
ถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพ่ือสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 
 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำข้ึนเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1, 2, 
3, 4, 5 สำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา ที่รถนั้นจดทะเบียนอยู่ในความรับผิดชอบ หรือ
สำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 5 สำนักงานขนส่งจังหวัด ที่ประสงค์จะย้ายรถเข้า ใช้ในการดำเนินการ
ด้านทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการย้ายรถออก 
 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งตั้งให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอ่ืนตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
  ระบบฐานข้อมูลของกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบทะเบียนและภาษีรถ ระบบตรวจสภาพ
รถ และให้หมายความรวมถึงระบบอ่ืนที่เชื่อมโยงข้อมูลมาที่ระบบทะเบียนและภาษีรถและระบบตรวจสภาพรถ                  
ที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
      4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

• นายทะเบยีน  :   รับคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน/รับชำระค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึก
ข้อมูลในต้นทะเบียน อิเล็กทรอนิกส์ และใบคู่มือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม/จ่ายคืนเรื่อง 

• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  30 นาท ี
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สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การย้ายรถออก  

 (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) 
1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างชำระภาษีหรือถูกอายัดการดำเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 2) การย้ายรถออก ดำเนินการได้ทั้งจังหวัดต้นทางและจังหวัดปลายทาง กรณีจังหวัดต้นทาง ให้ดำเนินการ    
ณ สำนักงานขนส่งที่รถนั้นจดทะเบียนอยู่ในความรับผิดชอบ กรณีจังหวัดปลายทาง ให้ดำเนินการ ณ สำนักงาน
ขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 5 และสำนักงานขนส่งจังหวัด ที่ประสงค์จะย้ายรถเข้า 
 3) การย้ายรถออก กรณียื่นคำขอที่จังหวัดปลายทาง ต้องได้รับการอนุญาตย้ายรถจากจังหวัดต้นทาง        
ก่อนดำเนินการย้ายรถเข้าต่อไป 
 4) รถยนต์สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล, รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล จะต้องได้รับความเห็นชอบจากนายทะเบียน
จังหวัดปลายทางก่อนดำเนินการแจ้งย้ายออก 
 5) รถจักรยานยนต์สาธารณะต้องมีหนังสือรับรองการใช้รถจักรยานยนต์สาธารณะจากคณะอนุกรรมการ
ประจำจังหวัดปลายทางก่อนดำเนินการแจ้งย้ายออก 

3. เอกสาร หลักฐาน 
 1) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม 
 2) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
 3) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่มาดำเนินการด้วยตนเอง) พร้อมภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบ
อำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
 
3. Work Flow กระบวนการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

  ไม่ครบถ้วน/
ไม่ถูกต้อง แจ้งข้อมูล 

ให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 
 

  ครบถ้วน/ถกูต้อง 

รับคำขอ 
 

รับชำระค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จรบัเงิน/
บันทึกข้อมูลในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 

และใบคู่มือจดทะเบียนรถ/                    
นายทะเบยีนลงนาม/จ่ายคืนเร่ือง 
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4. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน “การยา้ยรถออก”  (พระราชบญัญตัริถยนต ์พ.ศ. 2522)  
* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล   
* ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน  30  นาที  เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 
ระยะเวลาดำเนินการไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่นับรวมระยะเวลากรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง 
 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  
 
 
 
 
 

30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ประชาชนยื่นแบบคำขออื่นๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) 
พร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

1.1 ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
1.2 บัตรประจำตัวประชาชน หรือภาพถ่าย  
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ที่มีอายุไม่เกิน 

1 ปี นับจากวันที่ออกหนังสือรับรอง (กรณีเป็นนิติบุคคล)  
กรณี เจ้ าของรถเป็นคนต่ างด้ าว ให้ ใช้ ใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างด้าว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) 
หรือเอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง พร้อมภาพถ่าย 
และใบสำคัญถิ่นท่ีอยู่ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง  

(ทั้งนี้ ให้ดำเนินการตามหนังสือกรมการขนส่ง
ทางบก ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม 
2549 (เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร) หรือ หนังสือ  
ที่ คค 0415.3/ว. 410 ลงวันที่ 19 พฤษภาคม 
2563 (เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร) แล้วแต่กรณี 
      1.3 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ
อำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน)   

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2. นายทะเบียนตรวจสอบแบบคำขออื่น ๆ   (แบบ ขส.บ.10 
อ.-1-ท.)  และความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
ประกอบคำขอ ตามข้อ 1. (1.1 – 1.3) 
       ทั้งนี้ นายทะเบียนต้องดำเนินการตาม 
ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการ
เกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
พ.ศ. 2562 (เอกสารอ้างอิง/เปิดเอกสาร) และ 

- หนั งสื อกรมการขนส่ งทางบก ด่ วนที่ สุ ด ที่  คค 
0415.3/ว. 947 ลงวันที่  1 พฤศจิกายน 2562 
(เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง
/

ดำเนิน
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

แจ้ง
ข้อ 

มูลให้
ผู้ยื่น
คำขอ
ทราบ 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

รับคำขอ 
 

https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Zjes0jO6JIhI69JaUZwuZap-YGVgsFue/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

3. นายทะเบียนรับชำระเงินค่าธรรมเนียมและออก
ใบเสร็จรับเงิน พร้อมกับดำเนินการบันทึกข้อมูลใน
ระบบฐานข้อมูลกลางของกรมการขนส่งทางบก 
(ระบบ MDM) ตามลำดับขั้นตอน ดังต่อไปนี้  

3.1 เลือกโฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์ /
รถจักรยานยนต์” (Car02i025_F01) (เปิดภาพ
หน้าจอโปรแกรมระบบงาน) 

3.2 คลิกเลือก “บันทึกคำขอดำเนินการทางทะเบียน” 
(Car02i050)  (เปิดภาพหน้าจอโปรแกรมระบบงาน) 

3.3 คลิกเลือกปุ่มสัญลักษณ์  “ ” หมายถึงปุ่ม
สำหรับสั่งให้ไปหน้าเพิ่มข้อมูล เพื่อสร้างคำขอดำเนินการ
ทางทะเบียน (Car02i050_F02) (เปิดภาพหน้าจอ
โปรแกรมระบบงาน)    

3.4 นายทะเบียนตรวจสอบข้อมูลความถูกต้อง
ก่อนจัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม และใบคู่มือ
จดทะเบียน พร้อมกับลงลายมือช่ือก่อนจ่ายเรื่องคืน  

3.5 กลับสู่ โฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์ /
รถจักรยานยนต์” (Car05p001) (เปิดภาพหน้าจอ
โปรแกรมระบบงาน) เพื่อดำเนินการในระบบต้น
ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  

- บันทึกต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 
- เลือกยืนยันต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 

ทั้งนี้ ตามนัยหนังสือกรมการขนส่งทางบกด่วนที่สุดที่ 
คค 0415.3/ว.373 ลงวันที่ 24 เมษายน 2562 
(เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร) 
 

เจ้ าพ นั ก งาน ขน ส่ ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 
(ได้ รั บมอบหมายให้
ปฏิบัติหน้าที่การเงิน) 

 
5. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขออ่ืนๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) (เปดิเอกสาร) 
6. อตัราคา่ธรรมเนยีม 

ลำดับที ่ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท) 
1 ค่าคำขอ 5 
2 ค่าย้ายรถออก (รถยนต์) 50 
3 ค่าย้ายรถออก (รถอ่ืนนอกจากรถยนต์) 20 

 
 
 
 

 
 

รับชำระค่าธรรมเนียมและออก
ใบเสร็จรับเงิน/บันทึกข้อมลูในต้น

ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ และใบคู่มอื
จดทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม/

จ่ายคืนเรื่อง   
 

https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_P3od3rqhZPp9b6Rhq1kosb-kgkKHbAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1npNTrNLcBpdA6Rjvv9QlE7rrBCvznR-2/view?usp=sharing
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7. Infographic  
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8. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562 
3) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธี

ปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562 

4) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 
ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

5) หนังสือ ที่ คค ๙0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัว            
ในการดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 

 
9. สารบัญของเอกสารอ้างอิง  
ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์

1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 
2 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับ

ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 

 
3 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 

2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตามระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถ
ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 

 
4 หนังสือด่วนที่สุด ที่  คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่  21 ตุลาคม 

2557 ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 เรื่อง 
ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

 
5 หนังสือ ที่ คค ๙0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 

เรื่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการดำเนินการทางทะเบียน
และภาษีรถ 
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https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
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https://drive.google.com/file/d/1q8T4JRphHxoxWCLvAcJk_78nXrje7fGE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Knbyh1mUgv83GCJafPNB1WLXvrsZW6OH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การเปลี่ยนแปลงสาระสำคญัของรถ 
(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 

1. วตัถปุระสงค ์
1.1 เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    

การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัต ิงาน เรื ่อง  การเปลี ่ยนแปลงสาระสำคัญของรถ 
(พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) พร้อมทั ้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ ที ่เกี ่ยวข้องเพื ่อใช้อ้างอิง
ประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพื ่อสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 

 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1, 2, 
3, 4, 5, สำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา ทุกแห่งทั ่วประเทศ ใช้ในการดำเนินการ           
ด้านทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการเปลี่ยนแปลงสาระสำคัญของรถ 

      3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งตั้งให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอื่นตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
  ตรวจสภาพ หมายความว่า การดำเนินการตรวจสภาพรถตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการ
ตรวจสภาพรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
  ตรวจสอบ หมายความว่า การตรวจสอบความถูกต้องของเลขตัวรถ เลขเครื่องยนต์ และสีรถ 
           ระบบฐานข้อมูลของกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบทะเบียนและภาษีรถ ระบบตรวจสภาพรถ 
และให้หมายความรวมถึงระบบอื่นที่เชื่อมโยงข้อมูลมาที่ระบบทะเบียนและภาษีรถและระบบตรวจสภาพรถ                  
ที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  

 4. ความรบัผดิชอบ 
• ฝา่ยตรวจสภาพรถ  : รับคำขอ/ตรวจสภาพรถหรือตรวจสอบรถ แล้วแต่กรณี/บันทึกข้อมูลในระบบ

คอมพิวเตอร์/จ่ายคืนเรื่อง 
• นายทะเบยีน  :   รับคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน/รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึก

รายการในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ และใบคู่มือจดทะเบียนรถ/จ่ายคืนเรื่อง 
• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  60 นาท ี 
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สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การเปลี่ยนแปลงสาระสำคัญของรถ 

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
5. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างชำระภาษีหรือถูกอายัดการดำเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 2) เจ้าของรถต้องแจ้งการเปลี่ยนสีรถต่อนายทะเบียนภายใน 7 วันนับแต่วันที่เปลี่ยนสีรถนั้น ในกรณีจ้างผู้อ่ืน
ทำสีให้ถือวันที่ลงในใบเสร็จรับเงินค่าจ้างทำสีเป็นวันเปลี่ยนสีรถ ในกรณีที่เจ้าของรถอ้างว่าทำสีเองให้ทำหนังสือ
ยืนยันว่าได้ทำสีเองเมื่อใด และให้ถือวันที่ยืนยันนั้นเป็นวันเปลี่ยนสีรถ 
   3) การเปลี่ยนเครื่องยนต์ ผู้ยื่นคำขอจะต้องนำหลักฐานการได้มาของเครื่องยนต์ที่ผ่านการรับรองการส่งบัญชี
และจำหน่ายเครื ่องยนต์ จากส่วนควบคุมบัญชีรถและเครื ่องยนต์ อาคาร 2 ชั ้น 4 กรมการขนส่งทางบก          
ให้เรียบร้อย กรณีเปลี่ยนเครื่องยนต์ โดยนำเครื่องยนต์มาจากรถคันอ่ืน ต้องมีหลักฐานการได้มาของเครื่องยนต์ นั้น 
 4) ต้องนำรถมาตรวจสภาพ 

6. เอกสาร หลักฐาน 
 1) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ (ถ้ามี) 
 2) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม 
 3) ใบเสร็จค่าจ้างทำสี หรือหนังสือยืนยันว่าได้ทำสีเอง (กรณีเปลี่ยนสีรถ) 
 4) หนังสือรับรองการส่งบัญชีและจำหน่ายเครื่องยนต์ (กรณีเปลี่ยนเครื่องยนต์ (เครื่องยนต์ใหม่))  
 5) ใบเสร็จรับเงินและใบกำกับภาษีค่าเครื่องยนต์ (กรณีเปลี่ยนเครื่องยนต์ (เครื่องยนต์ใหม่))   
 6) สัญญาการซื้อขายหรือยกให้ พร้อมสำเนาใบคู่มือจดทะเบียนรถที่นำเครื่องยนต์มาใช้ (กรณีเปลี่ยน
เครื่องยนต์ (เครื่องยนต์เก่า) 
 7) หนังสือรับรองการติดตั้งและหนังสือรับรองการตรวจและทดสอบส่วนควบและเครื่องอุปกรณ์เกี่ยวกับ                      
การใช้ก๊าซ (การเปลี่ยนชนิดเชื้อเพลิง) 
 8) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่มาดำเนินการด้วยตนเอง พร้อมภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบ
อำนาจและผู้รับมอบอำนาจ) 
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 7. Work Flow กระบวนการ 
 
 
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เร่ิมต้น 

ไม่ผ่าน/ไม่ถูกต้อง 
ให้ไปทำการแก้ไข 

ตรวจสอบรถ/ตรวจสภาพรถ 

ครบถ้วน 

บันทึกข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์/จ่ายเรื่องคืนให้ผู้
ยื่นคำขอไปติดต่องานด้านทะเบยีนและภาษีรถ 

ผลการ
ตรวจสอบ 

รับคำขอ/ 
นายทะเบยีนตรวจสอบเอกสาร

หลักฐานประกอบคำขอ 
 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ 
ออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึกรายการในต้นทะเบียน

อิเล็กทรอนิกส์ และใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

นายทะเบยีนลงนาม 

จ่ายคืนเร่ือง 

ไม่ครบถ้วน 
ผลการ

ตรวจสอบ 

จบการทำงาน 

รับคำขอ 
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8. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน “การเปลี่ยนแปลงสาระสำคญัของรถ” (พระราชบญัญตัริถยนต ์  
    พ.ศ. 2522)  
* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล           
* ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน 60 นาที  เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 
ระยะเวลาดำเนินการไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่นับรวมระยะเวลากรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  
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1. ประชาชนยื่นคำขอแกไ้ขเพิ่มเตมิรายการใน
ทะเบียนรถ (แบบ ขส.บ.10 ท.-12-ท.)  พร้อม
เอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

1.1 ใบคู่มือจดทะเบยีนรถ (ถ้ามี)   
1.2 บตัรประจำตัวประชาชน หรอืภาพถ่าย

หนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล (กรณีเป็นนิติ
บุคคล)   

1.3 หลักฐานการไดม้าของช้ินส่วนอุปกรณ์หรือที่
เกี่ยวข้องกับรายการที่ขอเปลี่ยนแปลง เช่น กรณี
เปลี่ยนเครื่องยนตต์้องมีหลักฐาน ได้แก่ หนังสือแจ้ง
จำหน่ายและการรับรองหลักฐานการยกให้เครื่องยนต์ 
หรือกรณีการเปลี่ยนสีรถต้องมีใบเสร็จรับเงินค่าจ้าง      
ทำสี  

กรณีการเปลีย่นชนิดเช้ือเพลิงจากน้ำมันเป็นก๊าซ 
หรือใช้ก๊าซร่วมหรือสลับนำ้มันหรอืเปลี่ยนถังก๊าซต้อง
มีหนังสือรับรองการติดตั้งและหนงัสือรับรองการตรวจ
และทดสอบการตดิตั้งส่วนควบและเครื่องอุปกรณ์ของ
รถที่ใช้ก๊าซเป็นเชื้อเพลิง   

1.4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ
อำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน)   

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

2 
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2. นายช่างตรวจสภาพรถ ตรวจสอบแบบคำขอและ
เอกสารหลักฐานเบื้องต้น พร้อมกบัดำเนินการตรวจ
สภาพรถตามระเบยีบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการ
ตรวจสภาพรถและเกณฑ์การวินิจฉัยผลการตรวจ
สภาพรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2555 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร)  
ทั้งนี้ ให้ช่างตรวจสภาพรถตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสารหลักฐานเบื้องต้นตามระเบียบกรมการขนส่ง 
ทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกีย่วกับทะเบียนและ
ภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ.2562 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) 

นายช่างตรวจสภาพรถ
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

เร่ิมต้น 

รับคำขอ 
 

ตรวจสอบรถ/ตรวจสภาพรถ 

ผลการ
ตรวจสอบ 

https://drive.google.com/file/d/1Mf4p4q1R7XdJaOLAet6fdalO58xWzWO7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผังกระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

3  
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3. นายช่างผู้ตรวจสภาพรถบันทึกข้อมูลในระบบ
ฐานข้อมูลกลางของกรมการขนส่งทางบก (ระบบ 
MDM) เมื่อแล้วเสร็จให้คืนเรื่องกับผู้ยื่นคำขอ เพื่อไป
ติดต่อกับงานทะเบยีนและภาษีรถต่อไป 

นายช่างตรวจสภาพรถ
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

4  
 
 

10 4. นายทะเบยีนตรวจสอบแบบคำขอแก้ไขเพิ่มเติม
รายการในทะเบียนรถ(แบบ ขส.บ.10 ท.-12-ท.) และ
เอกสารหลกัฐานตามข้อ 1. (1.1-1.4) ประกอบดว้ย  

4.1 ใบคู่มือจดทะเบยีนรถ (ถ้ามี)   
4.2 บัตรประชาชน หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล)  
4.3 หลักฐานการไดม้าของช้ินส่วนอุปกรณ์หรือที่

เกี่ยวข้องกับรายการที่ขอเปลี่ยนแปลง ตามข้อ 1.3 
4.4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ

อำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน)    
ทั้งนี้ นายทะเบยีนต้องดำเนนิการตามระเบยีบกรมการ
ขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบยีน
และภาษรีถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ.2562 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) และหนังสือกรมการขนส่ง
ทางบกด่วนที่สุด  ที่ คค 0415.3/ว. 947 ลงวนัที่ 1 
พฤศจิกายน 2562 (เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

5 
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5. นายทะเบยีนรับชำระเงินค่าธรรมเนียม พร้อมกับ
ดำเนินการบันทึกข้อมลูในระบบฐานข้อมูลกลางของ
กรมการขนส่งทางบก (ระบบ MDM) ตามลำดับ
ขั้นตอน ดังต่อไปนี้  

5.1 เลือกโฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car02i025_F01) (เปดิภาพ
หนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

5.2 คลิกเลือก “บันทึกคำขอดำเนินการทางทะเบยีน” 
(Car02i050)  (เปดิภาพหนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

5.3 ค้นหาคำขอจากงานตรวจสภาพรถ พร้อมคลิกเลือก
รายการเพื่อบันทึกข้อมูลและรายละเอยีดการจดทะเบียนรถที่
เกี่ยวข้อง โดยฟิวด์ที่เป็นตัวอักษรและสัญลักษณ์ (*) สีแดง 
หมายถึง ข้อมูลที่จำเป็นต้องป้อนให้ครบถ้วน เช่น สนง.ขนส่ง
จังหวัด/สาขา ประเภทรถ เลขทะเบียน เป็นต้น    

5.4 นายทะเบียนตรวจสอบข้อมูลความถูกต้อง
ก่อนจัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม และใบคู่มือ
จดทะเบียน พร้อมกับลงลายมือช่ือก่อนจ่ายเรื่องคืน 

  

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

(ไดร้ับมอบหมายให้
ปฏิบัติหนา้ที่การเงิน) 

บันทึกข้อมูลในระบบ
คอมพิวเตอร์/จ่ายเร่ืองคืนให้ผู้ยื่น
คำขอไปติดต่องานด้านทะเบียน

และภาษีรถ 

รับคำขอ/ 
นายทะเบยีนตรวจสอบเอกสาร

หลักฐานประกอบคำขอ 
 

ผลการ
ตรวจสอบ 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ 
ออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึกรายการในต้น
ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส ์และใบคู่มือจด

ทะเบียนรถ 

นายทะเบยีนลงนาม 

จ่ายคืนเร่ือง 

จบการทำงาน 

https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผังกระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

   5.5 กลับสูโ่ฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car05p001) (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน) เพื่อดำเนินการในระบบต้น
ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  

- บันทึกต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส ์
- เลือกยืนยันต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 

ทั้งนี้ ตามนัยหนังสือกรมการขนสง่ทางบกด่วนท่ีสุดที่ 
คค 0415.3/ว.373 ลงวันที่ 24 เมษายน 2562 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) 
 

 

 
9. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขอแก้ไขเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนรถ (แบบ ขส.บ.10 ท.-12-ท.) (เปดิเอกสาร) 
10. อตัราคา่ธรรมเนยีม 

ลำดับที ่ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท) 
1 ค่าคำขอ 5 
2 การตรวจสภาพรถจักรยานยนต์ 10 
3 การตรวจสภาพรถอ่ืน (นอกจากรถจักรยานยนต์) 50 
4 การขอแก้ไขเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนรถ (ครั้งละ)  50 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_P3od3rqhZPp9b6Rhq1kosb-kgkKHbAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1SAubI3M5IYIAw_8FnlUbEjVIL_1mauzw/view?usp=sharing
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11. Infographic 
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12. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ประกาศนายทะเบียนทั่วราชอาณาจักร เรื่อง ให้เจ้าของรถที่จะเสียภาษีประจำปีนำรถไปตรวจสภาพ 

ประกาศ ณ วันที่ 16 มิถุนายน 2563 
3) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562 
4) คำสั่งนายทะเบียนทั่วราชอาณาจักร ที่ 4/2551 เรื่อง มอบอำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติหน้าที่เฉพาะอย่าง 

สั่ง ณ วันที่ 11 พฤศจิกายน พ.ศ. 2551 
5) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธี

ปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562 

6) หนังสือด่วนที่สุดที่ คค 0408/ว.768 ลงวันที่ 29 กันยายน 2563 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจแนวทาง
ปฏิบัติตามประกาศนายทะเบียนทั่วราชอาณาจักร เรื่อง ให้เจ้าของรถที่จะเสียภาษีประจำปี นำรถไปตรวจสภาพ 

7) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 
21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

8) หนังสือที่ คค0407.4/ว335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื ่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการ
ดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 

13. สารบัญของเอกสารอ้างอิง  
ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์

1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522  

 
2 ประกาศนายทะเบียนทั่วราชอาณาจักร เรื่อง ให้เจ้าของรถที่จะ

เสียภาษีประจำปีนำรถไปตรวจสภาพ ประกาศ ณ วันที่ 16 
มิถุนายน 2563 

 
3 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี ่ยวกับ

ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562  

 
4 คำสั ่งนายทะเบียนทั่วราชอาณาจักร ที ่ 4/2551 เรื ่อง มอบ

อำนาจให้ข้าราชการปฏิบัติหน้าที่เฉพาะอย่าง สั่ง ณ วันที่ 11 
พฤศจิกายน พ.ศ. 2551 

 

https://drive.google.com/file/d/1lvLQ7OL26DoBME3ZVbT4-dxH1ABvNxAx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1lvLQ7OL26DoBME3ZVbT4-dxH1ABvNxAx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1g0XK-J1ky-W87F1kUEgBPnWelcmAZ7eb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FXCBdO3xEj6OQv4ornFSqDCyQyQO20SA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FXCBdO3xEj6OQv4ornFSqDCyQyQO20SA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FXCBdO3xEj6OQv4ornFSqDCyQyQO20SA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cVWPoFflylJm1QkyKBROYij5xIhyATkW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cVWPoFflylJm1QkyKBROYij5xIhyATkW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cVWPoFflylJm1QkyKBROYij5xIhyATkW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Knbyh1mUgv83GCJafPNB1WLXvrsZW6OH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/12sZj67tT8NqW07sxyxVA54i95kE48Y-x/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/168-Z7Y0KNLfUC-e4Ki6rgXl4IkeWWd8c/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QD_RfmFkmb16K1Ji9uSYSTxqJaf7AzfC/view?usp=sharing
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ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์
5 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 

2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตามระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถ
ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 

 
6 หนังสือด่วนที่สุดที่ คค 0408/ว.768 ลงวันที่ 29 กันยายน 

2563 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจแนวทางปฏิบัติตามประกาศนาย
ทะเบียนทั่วราชอาณาจักร เรื่อง ให้เจ้าของรถที่จะเสียภาษี
ประจำปี นำรถไปตรวจสภาพ 

 
7 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 

2557                      ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 
2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ใน
ใบมอบอำนาจ 

 
8 หนังสือที่ คค0407.4/ว335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื ่อง 

การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการดำเนินการทางทะเบียนและภาษี
รถ  

 

 

https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1lvLQ7OL26DoBME3ZVbT4-dxH1ABvNxAx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1lvLQ7OL26DoBME3ZVbT4-dxH1ABvNxAx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1lvLQ7OL26DoBME3ZVbT4-dxH1ABvNxAx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1lvLQ7OL26DoBME3ZVbT4-dxH1ABvNxAx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CPqLQ5qRqSXd0IQ_VaxrP9KqL8q-9EzK/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
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เรื่อง  การเปลี่ยน ชื่อ,  สกุล หรือการเปลี่ยนที่อยู่เจ้าของรถ
  (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522)
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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 

เรื่อง การเปลี่ยน ช่ือ, สกุล หรือการเปลีย่นทีอ่ยู่เจ้าของรถ 
(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 

1. วตัถปุระสงค ์
1.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    

การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่อง การเปลี่ยน ชื่อ, สกุล หรือการเปลี่ยนที่อยู่
เจ้าของรถ (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) พร้อมทั้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้อ้างอิง
ประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพ่ือสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิ ทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทัว่ทั้งองค์กร 
 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำข้ึนเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1, 2, 
3, 4, 5 สำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา ที่รถนั้นจดทะเบียนอยู่ในความรับผิดชอบใช้ในการ
ดำเนินการด้านทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการเปลี่ยนชื่อ, สกุล หรือการ
เปลี่ยนที่อยู่เจ้าของรถ  
 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งตั้งให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอ่ืนตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
   ระบบฐานข้อมูลของกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบทะเบียนและภาษีรถ ระบบตรวจสภาพ
รถ และให้หมายความรวมถึงระบบอ่ืนที่เชื่อมโยงข้อมูลมาที่ระบบทะเบียนและภาษีรถและระบบตรวจสภาพรถ                  
ที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  
 4. หนา้ทีค่วามรบัผดิชอบ 

• นายทะเบยีน  :   รับคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน/รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึก
รายการในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ และใบคู่มือจดทะเบียนรถ/จ่ายคืนเรื่อง 

• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  60 นาท ี
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สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การเปลี่ยน ชื่อ, สกุล หรือการเปลีย่นทีอ่ยู่เจา้ของรถ  

 (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) 
1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างชำระภาษีหรือถูกอายัดการดำเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายทีเ่กีย่วข้อง  

2. เอกสาร หลักฐาน 
 1) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ  
    2) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมภาพถ่าย                   
บัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม 
 3) ใบเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล ทะเบียนสมรส 
 4) หนงัสือมอบอำนาจ  (กรณีไม่มาดำเนินการด้วยตนเอง) พร้อมภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบ
อำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

3. Work Flow กระบวนการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

  ไม่ครบถ้วน/
ไม่ถูกต้อง แจ้งข้อมูล 

ให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 
 

  ครบถ้วน 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ 
ออกใบเสร็จรับเงินและเครือ่งหมายแสดง

การเสียภาษี/บันทึกรายการ  
ในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์และ                  

ใบคู่มือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียน     
ลงนาม/จ่ายคืนเร่ือง 

 

รับคำขอ 
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4. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน “การเปลี่ยนชือ่ สกลุ หรอืการเปลี่ยนทีอ่ยู่เจ้าของรถ”  
(พระราชบญัญตัริถยนต์ พ.ศ. 2522)  
* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล   
* ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน 60 นาที เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 
ระยะเวลาดำเนินการไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่นับรวมระยะเวลากรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  
 
 
 
 
 

60 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1. ประชาชนยื่นคำขอแก้ไขเพิ่มเติมรายการในทะเบยีนรถ 
(แบบ ขส.บ.10 ท.-12-ท.) พร้อมเอกสารหลักฐาน
ดังต่อไปนี ้
      1.1 ใบคู่มือจดทะเบียนรถ  

1.2 บัตรประจำตัวประชาชน หรอืภาพถ่าย  
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ที่มีอายุไม่เกิน 1 ปี 
นับจากวันที่ออกหนังสือรับรอง (กรณีเป็นนิติบุคคล)   
     1.3 กรณีเจ้าของรถเป็นคนตา่งด้าว ให้ใช้
ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว หรอืหนังสือเดินทาง 
(Passport) หรือเอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง 
พร้อมภาพถ่าย และใบสำคญัถิ่นท่ีอยู่ตามกฎหมาย         
ว่าด้วยคนเข้าเมือง  

(ท้ังนี้ ให้ดำเนินการตามหนังสือกรมการขนส่ง
ทางบก ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม 
2549 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) หรือ หนังสือ  
ที่ คค 0415.3/ว. 410 ลงวันท่ี 19 พฤษภาคม 
2563 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) แล้วแต่กรณ ี

1.4 หนงัสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ
อำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน) 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2. นายทะเบยีนตรวจสอบแบบคำขอแก้ไขเพิ่มเติมรายการ 
ในทะเบียนรถ (แบบ ขส.บ.10 ท.-12-ท.) และเอกสาร
หลักฐานตามข้อ 1. (1.1 – 1.4) 

ทัง้นี้ ให้ดำเนนิการตามระเบยีบกรมการขนส่งทางบก            
ว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตาม
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 (เอกสารอา้งองิ /เปดิ
เอกสาร) และหนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว. 947                   
ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) 

 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

 
 
 
 
 
 ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง
/

ดำเนิน
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

แจ้ง 
ข้อมูล
ให้ผู้ยื่น
คำขอ
ทราบ 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

รับคำขอ 

https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Zjes0jO6JIhI69JaUZwuZap-YGVgsFue/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
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ลำดบั

ที ่
ผงักระบวนงาน 

ระยะเวลา 
(นาท)ี 

รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

3  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3. นายทะเบยีนรับชำระเงินค่าธรรมเนียม พร้อมกับ
ดำเนินการบันทึกข้อมลูในระบบฐานข้อมูลกลางของ
กรมการขนส่งทางบก  (ระบบ MDM) ตามลำดับ
ขั้นตอน ดังต่อไปนี้  

3.1 เลือกโฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car02i025_F01) (เปดิภาพ
หนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

3.2 คลิกเลือก “บันทึกคำขอดำเนินการทางทะเบยีน” 
(Car02i050) (เปดิภาพหนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

3.3 คลิกเลือกปุ่มสัญลักษณ์ “ ” หมายถึงปุ่ม
สำหรับสั่งให้ไปหน้าเพิ่มข้อมลู เพื่อสร้างคำขอดำเนินการ
ทางทะเบยีน (Car02i050_F02) (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน)    

3.4 นายทะเบียนตรวจสอบข้อมูลความถูกต้อง
ก่อนจัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม และใบคู่มือ
จดทะเบียน พร้อมกับลงลายมือช่ือก่อนจ่ายเรื่องคืน  

3.5 กลับสูโ่ฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car05p001) (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน) เพื่อดำเนินการในระบบต้น
ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  

- บันทึกต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส ์
- เลือกยืนยันต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 

ทั้งนี้ ตามนัยหนังสือกรมการขนสง่ทางบกด่วนท่ีสุดที่ 
คค 0415.3/ว.373 ลงวันท่ี 24 เมษายน 2562 
(เอกสารอา้งองิ 4/เปดิเอกสาร) 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

(ไดร้ับมอบหมายให้
ปฏิบัติหนา้ที่การเงิน) 

 
5. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขอแก้ไขเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนรถ (แบบ ขส.บ.10 ท.-12-ท.) (เปดิเอกสาร) 
6. อตัราคา่ธรรมเนยีม 

ลำดับที ่ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท) 
1 ค่าคำขอ 5 
2 การขอแก้ไขเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนรถ (ครั้งละ) รถยนต์ 50 
3 การขอแก้ไขเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนรถ (ครั้งละ) รถจักรยานยนต์ 10 

 
 
 
 
 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ 
ออกใบเสร็จรับเงินและเครือ่งหมายแสดง

การเสียภาษี/บันทึกรายการ  
ในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์และ                  

ใบคูม่ือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียน     
ลงนาม/จ่ายคืนเร่ือง 

 

https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_P3od3rqhZPp9b6Rhq1kosb-kgkKHbAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1SAubI3M5IYIAw_8FnlUbEjVIL_1mauzw/view?usp=sharing
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7. Infographic
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8. กฎระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562 
3) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธี

ปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562 

9. สารบัญของเอกสารอ้างอิง  
ลำดับ

ที ่
รายการ QR Code /เปิดไฟล์ 

1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522  

 
2 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษี

รถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562  

 
3 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง 

ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการ
ดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์  พ.ศ. 
2562  

 
4 หนั งสือด่วนที่ สุ ด ที่  คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่  21 ตุลาคม 2557                      

ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

  
5  หนังสือ ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื่อง การใช้

หลักฐานบัตรประจำตัวในการดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 
 

 
 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1q8T4JRphHxoxWCLvAcJk_78nXrje7fGE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Knbyh1mUgv83GCJafPNB1WLXvrsZW6OH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายการเสยีภาษีประจำปี 

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
1. วตัถปุระสงค ์

1.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    
การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่อง การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือ
เครื่องหมายการเสียภาษีประจำปี (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) พร้อมทั้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ 
ที่เก่ียวข้องเพ่ือใช้อ้างอิงประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพ่ือสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิ ทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รบับริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 
 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำข้ึนเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1, 2, 
3, 4, 5, และสำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา ที่รถนั้นจดทะเบียนอยู่ในความรับผิดชอบ                       
ใช้ในการดำเนินการด้านทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการขอใบแทนใบคู่มือ              
จดทะเบียนรถหรือเครื่องหมายการเสียภาษีประจำปี (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522)                     
 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งตั้งให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอ่ืนตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
      ระบบฐานข้อมูลของกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบทะเบียนและภาษีรถ ระบบตรวจสภาพ
รถ และให้หมายความรวมถึงระบบอ่ืนที่เชื่อมโยงข้อมูลมาที่ระบบทะเบียนและภาษีรถและระบบตรวจสภาพรถ                  
ที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  
      4. หนา้ที่ความรบัผดิชอบ 

• นายทะเบียน  : รับคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน/บันทึกข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการสูญหายของเอกสาร/ 
รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/ออกใบแทนเครื่องหมายการเสียภาษี (กรณีขอใบแทนเครื่องหมายการเสีย
ภาษี)/ออกใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถ (กรณีขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถ)/บันทึกรายการในต้นทะเบียน
อิเล็กทรอนิกส์ และใบคูม่ือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม/จ่ายคืนเรื่อง 

• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  40 นาที  
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สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถหรอืเครื่องหมายการเสียภาษีประจำปี  

 (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) 
1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยื่นขอ  
    1) รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างชำระภาษีหรือถูกอายัดการดำเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 2) ผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจต้องให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการสูญหายของใบคู่มือจดทะเบียนรถหรือเครื่องหมาย 
แสดงการเสียภาษีประจำปีแก่เจ้าหน้าที่  
 3) ยื่นคำขอ ณ สำนักงานขนส่งพ้ืนที่ 1, 2, 3, 4, 5, สำนักงานขนส่งจังหวัด และสำนักงานขนส่งจังหวัด
สาขา ที่รถนั้นอยู่ในความรับผิดชอบ 
 4) กรณีรถยนต์รับจ้างของนิติบุคคลต้องมีหนังสือแจ้งจากสหกรณ์หรือบริษัทฯ ที่ได้รับความเห็นชอบ                   
ให้จดทะเบียนรถรับจ้าง ถึงนายทะเบียนโดยระบุหมายเลขทะเบียน ชื่อผู้ถือกรรมสิทธิ์หรือผู้ครอบครอง                          
มีความประสงค์ขอซื้อแผ่นป้ายทะเบียนรถพร้อมให้ผู้ถือกรรมสิทธิ์หรือผู้ครอบครองมาบันทึกปากคำกับเจ้าหน้าที่      
และลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 
2. เอกสาร หลักฐาน 
 1) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมภาพถ่ายบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม 
 2) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
 3) หนังสือแจ้งจากสหกรณ์หรือบริษัทฯ ถึงนายทะเบียน (กรณีรถยนต์รับจ้าง) 
 4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไมม่าดำเนินการด้วยตนเอง) พรอ้มบัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง, ภาพถ่าย
บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
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2. Work Flow กระบวนการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

  ไม่ครบถ้วน/
ไม่ถูกต้อง แจ้งข้อมูล 

ให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 
 

  ครบถ้วน 

 บันทึกข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการสญูหาย          
ของเอกสาร/รับชำระค่าธรรมเนียม/ออก

ใบเสร็จรับเงิน/ออกใบแทนเครื่องหมายการเสีย
ภาษี (กรณีขอใบแทนเครื่องหมายแสดงการเสีย
ภาษี)/ออกใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถ (กรณี

ขอใบแทนใบคู่มือจดทะเบยีนรถ)/บันทกึรายการ
ในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์และใบคู่มือจด

ทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม/จา่ยคืนเร่ือง 

 
 
 

รับคำขอ 
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4. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน “การขอใบแทนใบคูม่อืจดทะเบยีนรถหรอืเครื่องหมายการเสยี
ภาษีประจำป”ี  (พระราชบญัญตัริถยนต ์พ.ศ. 2522)  
* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล   
* ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน 40 นาที  
* เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง ระยะเวลาดำเนินการไม่รวมระยะเวลา                   
รอคอย และไมน่ับรวมระยะเวลากรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  
 
 
 
 
 

40 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ประชาชนยื่นแบบคำขออื่นๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-
ท.) พร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

1.1 หลักฐานประจำตัวเจ้าของรถ  
1.2 บตัรประจำตัวประชาชน หรอืภาพถ่าย  

หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ที่มีอายุไม่เกิน 1 ปี 
นับจากวันที่ออกหนังสือรับรอง (กรณีเป็นนิติบุคคล)  กรณี
เจ้าของรถเป็นคนต่างด้าว ให้ใช้ใบสำคัญประจำตัว           
คนต่างด้าว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) หรือ
เอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง พร้อมภาพถ่าย และ
ใบสำคัญถิ่นท่ีอยู่ตามกฎหมายว่าดว้ยคนเข้าเมือง  

(ท้ังนี้ ให้ดำเนินการตามหนังสือกรมการขนส่ง
ทางบก ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม 
2549 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) หรือ หนังสือ  
ที่ คค 0415.3/ว. 410 ลงวันท่ี 19 พฤษภาคม 
2563 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) แล้วแต่กรณ ี

1.3 ใบคู่มือจดทะเบยีนรถ หรือเครื่องหมายการ
เสียภาษีประจำปี แล้วแต่กรณี (กรณีชำรดุ)  

1.4 กรณีใบคู่มือจดทะเบยีนรถ หรือเครื่องหมาย
การเสยีภาษีประจำปสีูญหายหรือถูกทำลาย ให้ใช้
หลักฐานการแจ้งความจากสถานีตำรวจ หรือให้                   
นายทะเบียนบันทึกถ้อยคำประกอบคำขอ 
     1.5 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ
อำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน)   

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

2  
 
 
 

2. นายทะเบยีนตรวจสอบแบบคำขออื่น ๆ   (แบบ ขส.บ. 10 
อ.-1-ท.) และเอกสารหลักฐาน ตามขอ้ 1. (1.1-1.5)  

ทัง้นี้ นายทะเบยีนต้องดำเนนิการตามระเบียบ
กรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกบั
ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายวา่ด้วยรถยนต์ พ.ศ. 
2562 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) และหนังสือกรมการ
ขนส่งทางบกด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว. 947 ลงวนัที่ 1 
พฤศจิกายน 2562 (เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) 

 
 

 
 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง
/

ดำเนิน
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

แจ้ง
ข้อมูล 

ให้             
ผู้ยื่น
คำขอ
ทราบ 

รับคำขอ 

นายทะเบียนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Zjes0jO6JIhI69JaUZwuZap-YGVgsFue/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
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ลำดบั

ที ่
ผงักระบวนงาน 

ระยะเวลา 
(นาท)ี 

รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

3 
 
 
 
 
 
 

  3. นายทะเบยีนรับชำระเงินค่าธรรมเนียม พร้อมกับ
ดำเนินการบันทึกข้อมลูในระบบฐานข้อมูลกลางของ
กรมการขนส่งทางบก (ระบบ MDM) ตามลำดับ
ขั้นตอน ดังต่อไปนี ้

3.1 เลือกโฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car02i025_F01) (เปดิภาพ
หนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

3.2 คลิกเลือก “บันทึกคำขอดำเนนิการทางทะเบียน” 
(Car02i050) (เปดิภาพหนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

3.3 คลิกเลือกปุ่มสัญลักษณ์ “ ” หมายถึงปุ่ม
สำหรับสั่งให้ไปหน้าเพิ่มข้อมลู เพื่อสร้างคำขอดำเนินการ
ทางทะเบยีน (Car02i050_F02) (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน) 

5.4 นายทะเบียนตรวจสอบข้อมูลความถูกต้อง
ก่อนจัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม และใบคู่มือ
จดทะเบียน พร้อมกับลงลายมือช่ือก่อนจ่ายเรื่องคืน 

5.5 กลับสูโ่ฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car05p001) (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน)เพื่อดำเนินการในระบบต้น
ทะเบียนอเิล็กทรอนิกส ์

- บันทึกต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส ์
- เลือกยืนยันต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 

ทั้งนี ้ตามนัยหนังสือกรมการขนสง่ทางบกด่วนท่ีสุดที่ 
คค 0415.3/ว.373 ลงวันท่ี 24 เมษายน 2562 
(เอกสารอา้งองิ 3/เปดิเอกสาร) 
 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

(ไดร้ับมอบหมายให้
ปฏิบัติหนา้ที่การเงิน) 

 

 
5. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขออ่ืน ๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) (เปดิเอกสาร) 
6. อตัราคา่ธรรมเนยีม 

ลำดับที ่ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท) 
1 ค่าคำขอ 5 
2 ค่าธรรมเนียมใบแทนใบคู่มือจดทะเบียนรถ 50 
3 ค่าธรรมเนียมใบแทนเครื่องหมายการเสียภาษีประจำปี  20 

 
 
 
 
 

 บันทึกข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการสูญหายของ
เอกสาร/รับชำระค่าธรรมเนียม/ออก

ใบเสร็จรับเงิน/ออกใบแทนเครื่องหมาย
แสดงการเสียภาษ ี(กรณีขอใบแทน

เครื่องหมายแสดงการเสียภาษี)/ออกใบแทน
ใบคู่มอืจดทะเบียนรถ (กรณีขอใบแทน              

ใบคู่มือจดทะเบียนรถ)/บันทึกรายการในต้น
ทะเบียนอิเล็กทรอนิกสแ์ละใบคู่มือจด

ทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม/               
จ่ายคืนเร่ือง 

 
 
 

https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_P3od3rqhZPp9b6Rhq1kosb-kgkKHbAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1npNTrNLcBpdA6Rjvv9QlE7rrBCvznR-2/view?usp=sharing
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7. Infographic  
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8. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562 
3) หนงัสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธี

ปฏิบัติตามระเบยีบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562 

4)  หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 
21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ               
 
9. สารบัญของเอกสารอ้างอิง  
ลำดับ

ที ่
รายการ QR Code /เปิดไฟล ์

1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522  

 
2 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษี

รถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562  

 
3 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 

เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วย
การดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 
2562  

 
4 หนั งสือด่วนที่ สุด ที่  คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่  21 ตุลาคม 2557                      

ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

 
5  หนังสือ ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื่อง การใช้

หลักฐานบัตรประจำตัวในการดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 
 

 
 

 

https://drive.google.com/file/d/1q8T4JRphHxoxWCLvAcJk_78nXrje7fGE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Knbyh1mUgv83GCJafPNB1WLXvrsZW6OH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
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คู่มอื  การปฏบิ  ัตงิ  าน
  (Work Manual)
(Work  Manual)

เรื่อง  การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ชำรุด หรือลบเลือน
ในสาระสำคัญ

(พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522)
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 4.  หน้าที่ความรับผิดชอบ 1 
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 8.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน/และโปรแกรมระบบงาน (MDM) 4 
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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสญูหาย ชำรุด หรือลบเลือนในสาระสำคญั 

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
1. วตัถปุระสงค ์

1.1 เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    
การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่อง การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสูญหาย ชำรุด 
หรือลบเลือนในสาระสำคัญ (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) พร้อมทั้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ                       
ที่เก่ียวข้องเพ่ือใช้อ้างอิงประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพื ่อสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบรหิารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 

 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1, 2, 
3, 4, 5, สำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา ที่รถนั้นจดทะเบียนอยู่ในความรับผิดชอบใช้ในการ
ดำเนินการด้านทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณี
สูญหาย ชำรุด หรือลบเลือนในสาระสำคัญ 

 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งตั้งให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอื่นตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
   ระบบฐานข้อมูลของกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบทะเบียนและภาษีรถ ระบบตรวจสภาพ
รถ และให้หมายความรวมถึงระบบอื่นที่เชื่อมโยงข้อมูลมาที่ระบบทะเบียนและภาษีรถและระบบตรวจสภาพรถ                  
ที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  

        4. หนา้ทีค่วามรบัผดิชอบ 
• นายทะเบยีน  :   รับคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน/รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึก

ข้อมูลในต้นทะเบียน อิเล็กทรอนิกส์ และใบคู่มือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม/จ่ายคืนเรื่อง 
• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  5 วันทำการ 

 
 
 
 
 
 
 

 



2 
 

 

สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การขอแผ่นป้ายทะเบียนรถกรณีสญูหาย ชำรุด หรือลบเลอืนในสาระสำคัญ   

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
5. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างชำระภาษีหรือถูกอายัดการดำเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 2) ผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจต้องให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการสูญหายของแผ่นป้ายทะเบียนรถแก่เจ้าหน้าที่ 
 3) กรณีแผ่นป้ายทะเบียนรถชำรุด ผู้ยื ่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจต้องนำแผ่นป้ายทะเบียนรถมาคืนในวันกำหนด                      
รับแผ่นป้ายทะเบียนใหม ่
 4) กรณีรถยนต์รับจ้างของนิติบุคคลต้องมีหนังสือแจ้งจากสหกรณ์หรือบริษัทฯ ที่ได้รับความเห็นชอบ                        
ให้จดทะเบียนรถรับจ้าง ถึงนายทะเบียนโดยระบุหมายเลขทะเบียน ชื ่อผู ้ถือกรรมสิทธิ ์หรือผู ้ครอบครอง                      
มีความประสงค์ขอซื้อแผ่นป้ายทะเบียนรถพร้อมให้ผู้ถือกรรมสิทธิ์หรือผู้ครอบครองมาบันทึกปากคำกับเจ้าหน้าที่
และลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 
 5) ยื่นคำขอ ณ สำนักงานขนส่ง ที่รถนั้นอยู่ในความรับผิดชอบ 

6. เอกสาร หลักฐาน 
 1) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง หรือ สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนา                           
บัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม 
 2) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
 3) หนังสือแจ้งจากสหกรณ์หรือบริษัทฯ ถึงนายทะเบียน (กรณีรถยนต์รับจ้างของนิติบุคคล) 
 4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่มาดำเนินการด้วยตนเอง) พร้อมภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบ
อำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

7. Work Flow กระบวนการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบยีนตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบคำขอ 

 

  ไม่ครบถ้วน/ 
ไม่ถูกต้อง 

  ครบถ้วน 

เร่ิมต้น 

รับคำขอ 

ผลการ
ตรวจสอบ 

สขพ. 5 



3 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สนร. สขพ. 5 

  สั่งผลิต 

จ่ายแผ่นป้ายทะเบียนรถ 

จบการทำงาน 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/ 
บันทึกข้อมูลในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  

และใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

นายทะเบียนลงนาม 

ห้องจ่ายแผ่นป้าย 
ตรวจสอบความครบถว้นถูกตอ้งของแผนป้าย 

จ่ายคืนเร่ือง  
และนัดวันมารับแผ่นป้ายทะเบียนรถ 

รับข้อมูลใบสั่งซ้ือแผ่นป้าย/อนุมัติเลข
ผลิตแผ่นป้าย 

 
พิมพ์ใบสั่งผลิตและใบสั่งทำ 

ตรวจสอบและสรุปขอ้มูลการผลิตแผ่นปา้ย/
ผลิตแผ่นป้าย/ตรวจสอบความถูกต้อง/บรรจุ

แผ่นป้ายทะเบียนลงกล่องเตรียมจัดส่ง 

จัดส่งแผ่นป้ายทะเบยีนรถ 
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8. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน “การขอแผน่ปา้ยทะเบยีนรถกรณสีญูหาย ชำรดุ หรอืลบเลอืนใน
สาระสำคญั”  (พระราชบญัญตัริถยนต ์พ.ศ. 2522)  
* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล   
* ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน 5 วันทำการ เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 
 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  
 
 
 
 
 

5 วัน  1. ประชาชนยื่นคำขออื่น ๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) 
พร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

1.1 ใบคู่มือจดทะเบยีนรถ  
1.2 บัตรประจำตัวประชาชน หรือภาพถ่ายหนังสือ

รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณเีป็นนิติบุคคล) หรือ
ใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าว (ทั้งนี้ ตามหนังสือกรมการ
ขนส่งทางบก ที่ คค 0415.3/ว. 410 ลงวันที่ 19 พฤษภาคม 
2563 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร))  

1.3 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ
อำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน) ทั้งนี้ให้นำบัตร
ประจำตัวประชาชนตัวจริงเจ้าของรถมาแสดงด้วย 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2. นายทะเบยีนตรวจสอบแบบคำขออื่น ๆ   (แบบ ขส.บ. 10 
อ.-1-ท.) และเอกสารหลักฐาน ตามขอ้ 1. (1.4 – 1.4)  
 
ทั้งนี้ นายทะเบยีนต้องดำเนนิการตามระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกวา่ด้วยการดำเนนิการเกี่ยวกับทะเบียนและ
ภาษรีถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ (ฉบับที่ 12) พ.ศ. 
2547 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร), ระเบยีบกรมการ
ขนส่งทางบกวา่ด้วยการดำเนนิการเกี่ยวกับทะเบียนและ
ภาษรีถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) และหนงัสือกรมการขนส่งทาง
บกด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว. 947 ลงวันที่ 1 
พฤศจิกายน 2562 (เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

 

เร่ิมต้น 

รับคำขอ 

นายทะเบยีนตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบคำขอ 

 

ผลการ
ตรวจสอบ 

https://drive.google.com/file/d/1Zjes0jO6JIhI69JaUZwuZap-YGVgsFue/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1mc5tWiFg09QaA0KYP-l1UZhVyppTgAy0/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

3  
 
 
 
 
 
 
 

 3. นายทะเบยีนรับชำระเงินค่าธรรมเนียม พร้อมกับ
ดำเนินการบันทึกข้อมลูในระบบฐานข้อมูลกลางของ
กรมการขนส่งทางบก (ระบบ MDM) ตามลำดับ
ขั้นตอน ดังต่อไปนี้  

3.1 เลือกโฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car02i025_F01) (เปดิภาพ
หนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

3.2 คลิกเลือก “บันทึกคำขอดำเนินการทางทะเบยีน” 
(Car02i050)  (เปดิภาพหนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

3.3 คลิกเลือกปุ่มสัญลักษณ์ “ ” หมายถึงปุ่ม
สำหรับสั่งให้ไปหน้าเพิ่มข้อมลู เพื่อสร้างคำขอดำเนินการ
ทางทะเบยีน (Car02i050_F02) (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน)    

3.4 นายทะเบียนตรวจสอบข้อมูลความถูกต้อง
ก่อนจัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม และใบคู่มือ
จดทะเบียน พร้อมกับลงลายมือช่ือก่อนจ่ายเรื่องคืน  

3.5 กลับสูโ่ฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car05p001) (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน) เพื่อดำเนินการในระบบต้น
ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  

- บันทึกต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส ์
- เลือกยืนยันต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 

ทั้งนี้ ตามนัยหนังสือกรมการขนสง่ทางบกด่วนท่ีสุดที่ 
คค 0415.3/ว.373 ลงวันท่ี 24 เมษายน 2562 
(เอกสารอา้งองิ 4/เปดิเอกสาร)     

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

(ไดร้ับมอบหมายให้
ปฏิบัติหนา้ที่การเงิน) 

 
9. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขออ่ืนๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) (เปดิเอกสาร) 
10. อตัราคา่ธรรมเนยีม 

ลำดับที ่ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท) 
1 ค่าคำขอ 5 
2 ค่าธรรมเนียมแผ่นป้าย แผ่นละ 100 

 
 
 
 
 
 
 
 

จ่ายแผ่นป้ายทะเบียนรถ 

จบการทำงาน 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/ 
บันทึกข้อมูลในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  

และใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

นายทะเบียนลงนาม 

ห้องจ่ายแผ่นป้าย 
ตรวจสอบความครบถว้นถูกตอ้งของแผน

ป้าย 

จ่ายคืนเร่ือง  
และนัดวันมารับแผ่นป้ายทะเบียน

รถ 

https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_P3od3rqhZPp9b6Rhq1kosb-kgkKHbAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1npNTrNLcBpdA6Rjvv9QlE7rrBCvznR-2/view?usp=sharing
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11. Infographic  
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12. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562 
3) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธี

ปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562 

4) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่                           
21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

5) หนังสือที่ คค0407.4/ว335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื ่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการ
ดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 

 

13. สารบัญของเอกสารอ้างอิง 
  

ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์
1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 
2 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี ่ยวกับ

ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562  

 
3 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 

2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตามระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถ
ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 

 
4 หนังสือด่วนที่สุด ที ่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที ่ 21 ตุลาคม 

2557                      ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 
2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมปใ์น
ใบมอบอำนาจ 
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หนังสือที่ คค0407.4/ว335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื ่อง 
การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการดำเนินการทางทะเบียนและภาษี
รถ 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1g0XK-J1ky-W87F1kUEgBPnWelcmAZ7eb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Knbyh1mUgv83GCJafPNB1WLXvrsZW6OH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การแจ้งไม่ใช้รถช่ัวคราวหรือตลอดไป 

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
1. วตัถปุระสงค ์

1.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    
การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติ งาน เรื่อง การแจ้งไม่ใช้รถชั่วคราวหรือตลอดไป
(พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) พร้อมทั้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ ที่ เกี่ยวข้องเพ่ือใช้อ้างอิง
ประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพ่ือสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 

 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำข้ึนเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1, 2, 
3, 4, 5 สำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา ทุกแห่งทั่วประเทศ ใช้ในการดำเนินการด้าน
ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการแจ้งไม่ใช้รถชั่วคราวหรือตลอดไป 

 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งตั้งให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอ่ืนตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
     ระบบฐานข้อมูลกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบบันทึกผลการตรวจสภาพรถ และระบบ                         
ต้นทะเบียนรถ ที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  

 4. ความรบัผดิชอบ 
• นายทะเบยีน  :   รับคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน/เรียกเก็บแผ่นป้าย/รับชำระค่าธรรมเนียม/ออก

ใบเสร็จรับเงิน/บันทึกรายการในต้นทะเบียน อิเล็กทรอนิกส์ และใบคู่มือจดทะเบียนรถ /นายทะเบียน  
ลงนาม/จ่ายคืนเรื่อง 

• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  1 ชั่วโมง  
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สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การแจ้งไม่ใช้รถชั่วคราวหรือตลอดไป  
 (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) 

1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างชำระภาษีหรือถูกอายัดการดำเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 2) สามารถแจ้งไม่ใช้รถชั่วคราว (คราวละ 2 ปี) หรือตลอดไปได้ท่ีทำการนายทะเบียนทุกแห่งทั่วประเทศ 
 3) กรณีแจ้งไม่ใช้รถชั่วคราวไว้ และจะแจ้งไม่ใช้รถชั่วคราวต่อไปอีกหรือจะแจ้งไม่ใช้รถตลอดไป ต้องยื่นคำขอ
ต่อนายทะเบียนท้องที่เดิมที่ได้แจ้งไม่ใช้รถไว้ ภายใน 30 วันก่อนวันครบกำหนดอายุการแจ้งไม่ใช้รถนั้น หากมา
แจ้งเมื่อพ้นกำหนดระยะเวลา 2 ปี ให้จัดเก็บภาษีตั้งแต่วันถัดจากกวันครบกำหนด จนถึงวันสิ้นอายุภาษีตามรอบ
ปีภาษีเดิมพร้อมเงินเพ่ิม 
 4) การแจ้งไม่ใช้รถในกรณีเลิกสัญญาเช่าซื้อ แต่ไม่สามารถนำแผ่นป้ายทะเบียนรถมาคืนได้ ให้แจ้งไม่ใช้รถ
ตลอดไปเท่านั้น พร้อมยื่นคำขอแก้ไขรายการตามแบบที่กรมการขนส่งทางบกกำหนด 
 5) การแจ้งใช้รถที่ได้แจ้งไม่ใช้รถชั่วคราวไว้ ให้ยื่นคำขอต่อนายทะเบียนท้องที่เดิมที่แจ้งไม่ใช้รถนั้นไว้ โดยต้อง
ตรวจสภาพรถ และจัดเก็บภาษีประจำปี 
2. เอกสาร หลักฐาน 
 1) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม 
 2) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
 3) แผ่นป้ายทะเบียนรถ (กรณีแผ่นป้ายสูญหายให้เจ้าของรถบันทึกถ้อยคำกับเจ้าหน้าที่หรือแนบหลักฐาน 
 4) สำเนาหนังสือบอกเลิกสัญญาเช่าซื้อ (กรณีการแจ้งไม่ใช้รถในกรณีเลิกสัญญาเช่าซื้อ) 
 5) หนังสือยืนยันความถูกต้องในการเลิกสัญญาเช่าซื้อ (กรณีการแจ้งไม่ใช้รถในกรณีเลิกสัญญาเช่าซื้อ ต้องระบุว่า
อาศัยสิทธิตามกฎหมายหรือสัญญาข้อใด เลิกสัญญาเมื่อใด และระบุว่าหากมีข้อโต้แย้งใดๆ เกี่ยวกับสิทธิในรถ   
คันดังกล่าว ผู้ให้เช่าซื้อยินยอมรับผิดชอบทุกประการ) 
 6) หลักฐานการเช่าซื้อ ได้แก่ สำเนาหนังสือสัญญาเช่าซื้อ สำเนาใบเสร็จรับเงินและใบกำกับภาษีเฉพาะงวด
สุดท้ายก่อนเลิกสัญญาเช่าซื้อ (กรณีการแจ้งไม่ใช้รถในกรณีเลิกสัญญาเช่าซื้อที่มีการชำระค่าเช่าซื้อบางงวดแล้ว) 
 7) สำเนารายงานประจำวันเกี่ยวกับคดีจากสถานีตำรวจที่เจ้าของแจ้งความสูญหายหรือเกิดอุบัติเหตุไว้        
ต่อพนักงานสอบสวน (กรณีการแจ้งไม่ใช้รถตลอดไปกรณีรถสูญหายหรือรถเกิดอุบัติเหตุเสียหายจนใช้งานไม่ได้) 
 8) หนังสือมอบอำนาจ  (กรณีไม่มาดำเนินการด้วยตนเอง) พร้อมภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชนของ                 
ผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
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2. Work Flow กระบวนการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

  ไม่ครบถ้วน/
ไม่ถูกต้อง 

แจ้งข้อมูล 
ให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 

 

  ครบถ้วน 

รับคำขอ 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/
บันทึกรายการในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์          
และใบคู่มือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียน                  
ลงนาม/จ่ายค่ืนเร่ือง 
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4. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน เรือ่ง “การแจง้ไม่ใชร้ถชั่วคราวหรอืตลอดไป”   
(พระราชบญัญตัิรถยนต์ พ.ศ. 2522)  
* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล          
* ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน  1 ชั่วโมง  เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 
ระยะเวลาดำเนินการไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่นับรวมระยะเวลากรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง 
 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  
 
 
 
 
 

60 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1. ประชาชนยื่นคำขอแจ้งการไม่ใช้รถ (แบบ ขส.บ.10  
ท.-17/1-ท.) พร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

1.1 ใบคู่มือจดทะเบียน  
1.2 บัตรประจำตัวประชาชน หรือภาพถ่าย  
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ที่มีอายุไม่เกิน 

1 ปี นับจากวันที่ออกหนังสือรับรอง (กรณีเป็นนิติบุคคล)  
กรณี เจ้ าของรถเป็นคนต่ างด้ าว ให้ ใช้ ใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างด้าว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) 
หรือเอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง พร้อมภาพถ่าย 
และใบสำคัญถิ่นท่ีอยู่ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง  

(ทั้งนี้ ให้ดำเนินการตามหนังสือกรมการขนส่ง
ทางบก ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม 
2549 (เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร) หรือ หนังสือ  
ที่ คค 0415.3/ว. 410 ลงวันที่ 19 พฤษภาคม 
2563 (เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร) แล้วแต่กรณี 

1.3 แผ่นป้ายทะเบียนรถ (กรณีแผ่นป้ายทะเบยีน
รถสูญหาย ให้ใช้หลักฐานการแจ้งความจากสถานี
ตำรวจ หรือบันทึกถ้อยคำเจ้าของรถตามแบบที่
กรมการขนส่งทางบกกำหนด)  
      1.4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ
อำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน)   

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2. นายทะเบียนตรวจสอบแบบคำขอแจ้งการไม่ ใช้รถ                         
(แบบ ขส.บ.10 ท.-17/1-ท.)  และความถูกต้องครบถ้วน
ของเอกสารหลักฐานประกอบคำขอ 

ทั้งนี้  นายทะเบียนต้องดำเนินการตามระเบียบ
กรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับ
ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 
2562 (เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร) และหนังสือกรมการ
ขนส่งทางบกด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว. 947 ลงวันที่ 1 
พฤศจิกายน 2562 (เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร) 

 
 
 
 

 
 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง
/

ดำเนิน
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

แจ้ง
ข้อมูล
ให้ผู้ยื่น
คำขอ
ทราบ 

นายทะเบยีน
ตรวจสอบเอกสาร/
หลักฐานประกอบคำ

ขอ 
 

 รับคำขอ 

https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Zjes0jO6JIhI69JaUZwuZap-YGVgsFue/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

3. นายทะเบียนรับชำระเงินค่าธรรมเนียม พร้อมกับ
ดำเนินการบันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูลกลางของ
กรมการขนส่งทางบก  (ระบบ MDM) ตามลำดับ
ขั้นตอน ดังต่อไปนี้  

3.1 เลือกโฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์ /
รถจักรยานยนต์” (Car02i025_F01) (เปิดภาพ
หน้าจอโปรแกรมระบบงาน) 

3.2 คลิกเลือก “บันทึกคำขอดำเนินการทางทะเบียน” 
(Car02i050)  (เปิดภาพหน้าจอโปรแกรมระบบงาน) 

3.3 คลิกเลือกปุ่มสัญลักษณ์  “ ” หมายถึงปุ่ม
สำหรับสั่งให้ไปหน้าเพิ่มข้อมูล เพื่อสร้างคำขอดำเนินการ
ทางทะเบียน (Car02i050_F02) (เปิดภาพหน้าจอ
โปรแกรมระบบงาน)    

3.4 นายทะเบียนตรวจสอบข้อมูลความถูกต้อง
ก่อนจัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม และใบคู่มือ
จดทะเบียน พร้อมกับลงลายมือช่ือก่อนจ่ายเรื่องคืน  

3.5 กลับสู่ โฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์ /
รถจักรยานยนต์” (Car05p001) (เปิดภาพหน้าจอ
โปรแกรมระบบงาน) เพื่อดำเนินการในระบบต้น
ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  

- บันทึกต้นทะเบยีนอิเล็กทรอนิกส์ 
- เลือกยืนยันต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 

ทั้งนี้ ตามนัยหนังสือกรมการขนส่งทางบกด่วนที่สุดที่ 
คค 0415.3/ว.373 ลงวันที่ 24 เมษายน 2562 
(เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร)     

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

(ไดร้ับมอบหมายให้
ปฏิบัติหนา้ที่การเงิน) 

 
5. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขอแจ้งการไม่ใช้รถ (แบบ ขส.บ.10 ท.-17/1-ท.)  (เปดิเอกสาร) 
6. อตัราคา่ธรรมเนยีม 

ลำดับที ่ รายละเอยีดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนยีม (บาท) 
1 ค่าคำขอ 5 
2 ค่าธรรมเนียมแจ้งไม่ใช้รถ  20 

 
 
 

 

 

 รับชำระค่าธรรมเนียม/ออก
ใบเสร็จรับเงิน/บันทึกรายการในตน้
ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ และใบคู่มอื             
จดทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม/    
จ่ายคืนใบคู่มือจดทะเบียน 

https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_P3od3rqhZPp9b6Rhq1kosb-kgkKHbAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1mYGiUiv5xS1UCQHjYhihbjqr-7dyE1tR/view?usp=sharing
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7. Infographic  
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8. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการแจ้งไม่ใช้รถและการแจ้งใช้รถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์  พ.ศ. 

2554 
3) ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการแจ้งไม่ใช้รถและการแจ้งใช้รถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2557 
4) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562 
5) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธี

ปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562 

6) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่               
21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

7) หนังสือ ที่ คค ๙0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัว              
ในการดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 

9. สารบัญของเอกสารอ้างอิง  
ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์

1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 
2 ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการแจ้งไม่ใช้รถและการแจ้งใช้

รถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์  พ.ศ. 2554 

 
3 ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการแจ้งไม่ใช้รถและการแจ้งใช้

รถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557 

 
4 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับ

ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562  

 
5 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 

2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตามระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถ
ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 

 

https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1g0XK-J1ky-W87F1kUEgBPnWelcmAZ7eb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Knbyh1mUgv83GCJafPNB1WLXvrsZW6OH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1caMpuXMXffNz07_ChFA2hTVqGqMmHJfX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1caMpuXMXffNz07_ChFA2hTVqGqMmHJfX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1MmqUqZHjRI-020PzY2UlnSD3b39mOry2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ECJT1_K99vEz9uszt7pcjjB7c66-Mac6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ECJT1_K99vEz9uszt7pcjjB7c66-Mac6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1agS-vg1TSMx_06QUxICLLVo4iwf2CoCy/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
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ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์
6 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557                      

ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อม
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

 
7 หนังสือ ที่ คค ๙0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 

เรื่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการดำเนินการทางทะเบียน
และภาษีรถ 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing


 

 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

  
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

  

 
 

 31 กรกฎาคม 2566 
 

คู่มอื  การปฏบิ  ัตงิ  าน
  (Work Manual)
(Work  Manual)

เรื่อง  การแจ้งใช้รถที่ได้แจ้งหยุดใช้ชั่วคราวไว้
  (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522)
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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การแจ้งใช้รถทีไ่ด้แจ้งหยุดใช้ชั่วคราวไว ้

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
1. วตัถปุระสงค ์

1.1 เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    
การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื ่อง การแจ้งใช้รถที ่ได้แจ้งหยุดใช้ชั ่วคราวไว้  
(พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) พร้อมทั ้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ ที ่เกี ่ยวข้องเพื ่อใช้อ้างอิง
ประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพื ่อสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 
 2. ขอบเขต 
       คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1, 2, 
3, 4, 5 และสำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา ที่รับแจ้งไม่ใช้รถชั่วคราวนั้นไว้เท่านั้น                          
ใช้ในการดำเนินการด้านทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการการแจ้งใช้รถที่ได้แจ้ง
หยุดใช้ชั่วคราวไว้  
 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งตั้งให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอื่นตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
  ตรวจสภาพ หมายความว่า การดำเนินการตรวจสภาพรถตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการ
ตรวจสภาพรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
           ระบบฐานข้อมูลของกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบทะเบียนและภาษีรถ ระบบตรวจสภาพรถ 
และให้หมายความรวมถึงระบบอื่นที่เชื่อมโยงข้อมูลมาที่ระบบทะเบียนและภาษีรถและระบบตรวจสภาพรถ                  
ที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  
      4. หนา้ที่ความรับผดิชอบ 

• ฝา่ยตรวจสภาพรถ  : รับคำขอ/ตรวจสภาพรถ/บันทึกข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์/จ่ายคืนเรื่อง 
• นายทะเบยีน  :   รับคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน/รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึก

ข้อมูลในต้นทะเบียน อิเล็กทรอนิกส์ และใบคู่มือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม/จ่ายคืนเรื่อง      
และแผ่นป้ายทะเบียนรถ 

• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  1 ชั่วโมง 
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สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การแจ้งใช้รถที่ได้แจ้งหยุดใช้ช่ัวคราวไว ้
 (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) 

5. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) รถที่ยื่นขอต้องไม่ถูกอายัดการดำเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 2) การแจ้งใช้รถที่แจ้งไม่ใช้ชั่วคราวไว้ ต้องแจ้งต่อนายทะเบียน ณ สำนักงานขนส่งที่รับแจ้งไม่ใช้รถชั่วคราว
นั้นไว้เท่านั้น 
 3) ภาษีประจำปีสำหรับรถ ให้จัดเก็บ ดังนี้ 
       3.1 กรณีแจ้งใช้รถก่อนครบกำหนด 2 ปี 
   3.1.1 หากอายุภาษีประจำปีในปีนั้นๆ ยังคงเหลืออยู่ เจ้าของไม่ต้องเสียภาษีใหม่ โดยให้ได้รับ
ประโยชน์จากอายุภาษีประจำปีที่ยังคงเหลืออยู่ 
   3.1.2 หากอายุภาษีประจำปีสิ้นสุดลงแล้ว ต้องเสียภาษีนับตั้งแต่วันที่แจ้งใช้รถเป็นต้นไป 
   3.2 กรณีแจ้งใช้รถภายหลังครบกำหนด 2 ปี ต้องเสียภาษีนับแต่วันถัดจากวันครบกำหนดการแจ้งไม่ใช้
ชั่วคราวพร้อมทั้งจัดเก็บเงินเพ่ิมอีกร้อยละ 1 ต่อเดือน 
 4) ต้องนำรถมาตรวจสภาพ 
6. เอกสาร หลักฐาน 
 1) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม 
 2) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
 3) ใบรับแผ่นป้ายทะเบียนรถ 
 4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่มาดำเนินการด้วยตนเอง) พร้อมภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบ
อำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
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7. Work Flow กระบวนการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จ่ายใบคู่มือจดทะเบียนรถ เครื่องหมายการเสียภาษี
ประจำป ีและแผ่นปา้ยทะเบียนรถ 

จบการทำงาน 

ถูกต้อง 

  ไม่ครบถ้วน/ 
ไม่ถูกต้อง 

  ครบถ้วน/ถกูต้อง 

เริ่มต้น 

รับคำขอ 
 

ไม่ผ่าน/ไม่ถูกต้อง 
ให้ไปทำการแก้ไข 

ตรวจสอบรถ/ตรวจสภาพรถ 

บันทึกข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์/จ่ายเรื่องคืนให้                    
ผู้ยื่นคำขอไปติดต่องานด้านทะเบยีนและภาษีรถ 

ผลการ
ตรวจสอบ 

รับคำขอ/ 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน

ประกอบคำขอ 
 

ผลการ
ตรวจสอบ 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/ 
บันทึกข้อมูลในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  

และใบคู่มือจดทะเบียนรถ/จัดทำเครื่องหมายการเสียภาษี
ประจำป ี

นายทะเบียนลงนาม 
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8. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน “การแจง้ใชร้ถทีไ่ดแ้จง้หยดุใชช้ั่วคราวไว้” (พระราชบญัญตั ิ    
รถยนต ์พ.ศ. 2522)  

* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล       
* ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน 1 ชั่วโมง 
* เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง ระยะเวลาดำเนินการไม่รวมระยะเวลารอคอย    
และไม่นับรวมระยะเวลากรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง 
 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  
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1. ประชาชนยื่นแบบคำขอแจ้งการใช้รถที่แจ้งไม่ใช้ช่ัวคราว 
(ขส.บ.10ท-17/2-ท.) พร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

1.1 ใบคู่มือจดทะเบยีนรถ 
1.2 บตัรประจำตัวประชาชน หรอืภาพถ่าย

หนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล (กรณีเป็นนิติ
บุคคล) กรณีเจ้าของรถเป็นคนต่างชาติ ให้ใช้ใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างชาติ หรือหนังสือเดินทาง (Passport) 
หรือเอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง พร้อมภาพถ่าย 
และใบสำคัญถิ่นท่ีอยู่ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง  

(ท้ังนี้ ให้ดำเนินการตามหนังสือกรมการขนส่ง
ทางบก ที่ คค 0415.3/ว. 410 ลงวันท่ี 19 
พฤษภาคม 2563 (เอกสารอา้งองิ/เปดิเอกสาร))  

1.3 ใบรับแผ่นป้ายทะเบียนรถ  
      1.4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ
อำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน)   

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

2  
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2. นายช่างตรวจสภาพรถ ตรวจสอบแบบคำขอและ
เอกสารหลักฐานเบื้องต้น พร้อมกบัดำเนินการตรวจ
สภาพรถตามระเบยีบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการ
ตรวจสภาพรถและเกณฑ์การวินิจฉัยผลการตรวจ
สภาพรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2555 
(เอกสารอา้งองิ/เปดิเอกสาร) 
 

นายช่างตรวจสภาพรถ
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

3  
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3. นายช่างผู้ตรวจสภาพรถบันทึกข้อมูลในระบบ
ฐานข้อมูลกลางของกรมการขนส่งทางบก (ระบบ 
MDM) เมื่อแล้วเสร็จให้คืนเรื่องกับผู้ยื่นคำขอ เพื่อไป
ติดต่อกับงานทะเบยีนและภาษีรถต่อไป 

นายช่างตรวจสภาพรถ
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

เริ่มต้น 

รับคำขอ 
 

ตรวจสอบรถ/ตรวจสภาพรถ 

ผลการ
ตรวจสอบ 

บันทึกข้อมูลในระบบ
คอมพิวเตอร์/จ่ายเร่ืองคืนให้    ผู้

ยื่นคำขอไปติดต่องานด้าน
ทะเบียนและภาษีรถ 

https://drive.google.com/file/d/1Zjes0jO6JIhI69JaUZwuZap-YGVgsFue/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Mf4p4q1R7XdJaOLAet6fdalO58xWzWO7/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผังกระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

4 
 
 
 
 
 

 10 4. นายทะเบยีนตรวจสอบแบบคำขอแจ้งการใช้รถที่แจ้ง          
ไม่ใช้ช่ัวคราว  (แบบ ขส.บ.10ท-17/2-ท.)  และเอกสาร
หลักฐาน ประกอบด้วย 

4.1  ใบคู่มือจดทะเบียนรถ กรณีใบคู่มือจด
ทะเบียนรถสูญหาย ให้เจ้าของรถยื่นคำขอออกใบแทน
ใบคู่มือจดทะเบยีนรถแทนที่สญูหาย และให้บันทึก
ถ้อยคำเจ้าของรถโดยใช้แบบบันทึกตามที่กรมการ
ขนส่งทางบกกำหนด 

4.2 บตัรประจำตัวประชาชน หรอืภาพถ่าย
หนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล (กรณีเป็นนิติ
บุคคล) กรณีเจ้าของรถเป็นคนต่างชาติ ให้ใช้ใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างชาติ หรือหนังสือเดินทาง (Passport) 
หรือเอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง พร้อมภาพถ่าย 
และใบสำคัญถิ่นท่ีอยู่ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง 

4.3 ใบรับแผ่นป้ายทะเบียนรถ  
4.4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ

อำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน) 
4.5 หลักฐานการจัดให้มีประกันภยัตาม พ.ร.บ.

คุ้มครองผู้ประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535      
ทั้งนี้ นายทะเบียนต้องดำเนินการตามระเบียบ

กรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการแจ้งไม่ใช้รถและการ
แจ้งใช้รถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2554 
(เอกสารอา้งองิ/เปดิเอกสาร), ระเบียบกรมการขนส่ง
ทางบกว่าด้วยการแจ้งไม่ใช้รถและการแจ้งใช้รถตาม
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร),  ระเบียบกรมการขนส่ง
ทางบกวา่ด้วยการดำเนนิการเกี่ยวกบัทะเบยีนและภาษรีถ
ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 (เอกสารอา้งองิ /
เปดิเอกสาร)  

- หนังสือกรมการขนส่งทางบกด่วนที่สุด ที่ คค 
0415.3/ว. 947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 
(เอกสารอา้งองิ/เปดิเอกสาร) 

เจ้าพนกังานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

5 
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5. นายทะเบยีนรับชำระเงินค่าธรรมเนียม พร้อมกับ
ดำเนินการบันทึกข้อมลูในระบบฐานข้อมูลกลางของ
กรมการขนส่งทางบก (ระบบ MDM) ตามลำดับ
ขั้นตอน ดังต่อไปนี้  

5.1 เลือกโฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car02i025_F01) (เปดิภาพ
หนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

5.2 คลิกเลือก “บันทึกคำขอดำเนินการทางทะเบยีน” 
(Car02i050) (เปดิภาพหนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

เจ้าพนกังานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

(ไดร้ับมอบหมายให้
ปฏิบัตหิน้าที่การเงิน) 

รับคำขอ/ 
นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน

ประกอบคำขอ 
 

ผลการ
ตรวจสอบ 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/ 
บันทึกข้อมูลในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  

และใบคู่มือจดทะเบียนรถ/จัดทำเครื่องหมาย
การเสียภาษีประจำป ี

https://drive.google.com/file/d/1MmqUqZHjRI-020PzY2UlnSD3b39mOry2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1agS-vg1TSMx_06QUxICLLVo4iwf2CoCy/view?usp=sharinghttps://drive.google.com/file/d/1agS-vg1TSMx_06QUxICLLVo4iwf2CoCy/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
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9. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขออ่ืนๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) (เปดิเอกสาร) 
 
10. อตัราคา่ธรรมเนยีม 

 
ลำดับที ่ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท) 

1 ค่าคำขออ่ืนๆ 5 
2 ค่าธรรมเนียมแจ้งใช้รถ  20 
3 ค่าตรวจสภาพรถยนต์ 50 
4 ค่าตรวจสภาพรถจักรยานยนต์ 10 
4 ค่าภาษีประจำปี  (ถ้ามี)  ตามอัตราที่ประกาศแนบท้าย พ.ร.บ.รถยนต์ 

พ.ศ. 2522 
 
 
 

 
 
 
 
 
  

ลำดบั
ที ่

ผังกระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

 

 

 

5.3 ค้นหาคำขอจากงานตรวจสภาพรถ พร้อมคลิกเลือก
รายการเพื่อบันทึกข้อมูลและรายละเอยีดการจดทะเบียนรถที่
เกี่ยวข้อง โดยช่องที่เป็นตัวอักษรและสัญลักษณ์ (*) สีแดง 
หมายถึง ข้อมูลที่จำเป็นต้องป้อนให้ครบถ้วน เช่น สนง.ขนส่ง
จังหวัด/สาขา ประเภทรถ เลขทะเบียน เป็นต้น    
   5.4 นายทะเบียนตรวจสอบข้อมูลความถูกต้อง
ก่อนจัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม และใบคู่มือ
จดทะเบียน พร้อมกับลงลายมือช่ือก่อนจ่ายเรื่องคืน  

5.5 กลับสูโ่ฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car05p001) (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน) เพื่อดำเนินการในระบบต้น
ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  

- บันทึกต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส ์
- เลือกยืนยันต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 

ทั้งนี้ ตามนัยหนังสือกรมการขนสง่ทางบกด่วนท่ีสุดที่ 
คค 0415.3/ว.373 ลงวันท่ี 24 เมษายน 2562 
(เอกสารแนบ /เปดิเอกสาร) 

จ่ายใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
เครื่องหมายการเสียภาษีประจำป ี

และแผ่นป้ายทะเบียนรถ 

จบการทำงาน 

นายทะเบียนลงนาม 

https://drive.google.com/file/d/1npNTrNLcBpdA6Rjvv9QlE7rrBCvznR-2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_P3od3rqhZPp9b6Rhq1kosb-kgkKHbAB/view?usp=sharing
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11. Infographic  
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12. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการแจ้งไม่ใช้รถและการแจ้งใช้รถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2554 
3) ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการแจ้งไม่ใช้รถและการแจ้งใช้รถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2557 
4) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562 
5) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562  เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธี

ปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562 

6) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 
21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

7) หนังสือที่ คค0407.4/ว335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื ่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการ
ดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 

 
13. สารบัญของเอกสารอ้างอิง  
 

ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์
1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 
2 ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการแจ้งไม่ใช้รถและการ

แจ้งใช้รถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2554 

 
3 ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการแจ้งไม่ใช้รถและการ

แจ้งใช้รถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ (ฉบับที ่ 2) พ.ศ. 
2557 

 
4 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการ

เกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
พ.ศ. 2562  

 
5 หนังสือด่วนที ่สุด ที ่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที ่ 1 

พฤศจิกายน 2562 เรื ่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติ
ตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการ
เกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
พ.ศ. 2562  

 

https://drive.google.com/file/d/1g0XK-J1ky-W87F1kUEgBPnWelcmAZ7eb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1caMpuXMXffNz07_ChFA2hTVqGqMmHJfX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1caMpuXMXffNz07_ChFA2hTVqGqMmHJfX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y-6kAwp2rb83bKO6AF6sDyLxchn6b1bX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y-6kAwp2rb83bKO6AF6sDyLxchn6b1bX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y-6kAwp2rb83bKO6AF6sDyLxchn6b1bX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Knbyh1mUgv83GCJafPNB1WLXvrsZW6OH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1MmqUqZHjRI-020PzY2UlnSD3b39mOry2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1agS-vg1TSMx_06QUxICLLVo4iwf2CoCy/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
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ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์
6 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 

2557 ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ใน
ใบมอบอำนาจ 

 

7 หนังสือที่ คค0407.4/ว335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 
เรื ่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการดำเนินการทาง
ทะเบียนและภาษีรถ 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
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คู่มอื  การปฏบิ  ัตงิ  าน
  (Work Manual)
(Work  Manual)

เรื่อง  การขอตรวจสอบหรือรับรองสำเนาข้อมูลทะเบียนรถ
  (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522)
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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การขอตรวจสอบหรือรับรองสำเนาข้อมูลทะเบียนรถ 

(พ.ร.บ.รถยนต์ พ.ศ. 2522) 
1. วตัถปุระสงค ์

1.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    
การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่อง การขอตรวจสอบหรือรับรองสำเนาข้อมูล
ทะเบียนรถ (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) พร้อมทั้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้
อ้างอิงประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพ่ือสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 

 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำข้ึนเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1, 2, 
3, 4, 5, สำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา ทุกแห่งทั่วประเทศ ใช้ในการดำเนินการด้านทะเบียน                        
และภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการขอตรวจสอบหรือรับรองสำเนาข้อมูลทะเบียนรถ 

 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งตั้งให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอ่ืนตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
     ระบบฐานข้อมูลกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบบันทึกผลการตรวจสภาพรถ และระบบ                         
ต้นทะเบียนรถ ที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์   
  หน่วยงานของรัฐ หมายความว่า ส่วนราชการ องค์กรตามรัฐธรรมนูญ  มหาวิทยา ลัย  และ
สถาบันอุดมศึกษาของรัฐ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น องค์การมหาชน 

       4. หนา้ที่ความรับผดิชอบ 
• นายทะเบยีน  :   รับคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน/พิจารณา/อนุมัติ/รับชำระค่าธรรมเนียม/          

ออกใบเสร็จรับเงิน 
• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  1 ชั่วโมง  
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สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การขอตรวจสอบหรือรบัรองสำเนาข้อมูลทะเบยีนรถ 

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) ผู้ยื่นคำขอจะต้องเป็นบุคคลที่มีส่วนได้เสียหรือประโยชน์ที่เกี่ยวข้องกับข้อมูลที่ขอตรวจสอบ 
 2) กรณีขอค้นข้อมูลทะเบียนรถและการรับรองสำเนาเอกสาร ยื่นคำขอ ณ สำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานคร
พ้ืนที่ 1, 2, 3, 4, 5 สำนักงานขนส่งจังหวัดทุกจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา ทุกแห่งทั่วประเทศ 
 3) ผู้ที่ประสงค์จะเข้าตรวจดูหรือขอถ่ายสำเนาข้อมูลข่าวสารต้องแนบหลักฐานตามกรณี ดังนี้ 
        - ศาล ต้องมีหมายศาลหรือคำสั่งศาล 
  - เจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือหน่วยงานของรัฐ หรือบุคคลที่มีอำนาจตามกฎหมายเช่น เจ้าหน้าที่ตำรวจ ต้องมี
หนังสือนำจากหน่วยงาน ขอตรวจดูหรือขอสำเนาข้อมูลข่าวสาร 
  - ทนายความ ต้องมีสำเนาใบอนุญาตทนายความและสำเนาบันทึกประจำวันเกี่ยวกับคดีของสถานีตำรวจ
ท้องที่ท่ีเกิดเหตุ หรือสำเนาใบแต่งทนาย 
  - บริษัทประกันภัย ต้องมีสำเนาหนังสือแต่งตั้งเป็นตัวแทนบริษัทประกันภัย  สำเนาบันทึกประจำวัน
เกี่ยวกับคดีของสถานีตำรวจท้องที่ท่ีเกิดเหตุ 
 4) ข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2522 ได้แก่ การขอค้นทะเบียนรถและการรับรองสำเนา
เอกสาร ให้เรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามที่กำหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามความในพระราชบัญญัติรถยนต์                  
พ.ศ. 2522 
 5) การยกเว้นการจัดเก็บค่าธรรมเนียม ยกเว้นเฉพาะ ส่วนราชการ องค์กรตามรัฐธรรมนูญ มหาวิทยาลัยและ
สถาบันอุดมศึกษาของรัฐ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น องค์การมหาชน 
2. เอกสาร หลักฐาน 
 1) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม 
 2) หนังสือนำของหน่วยงานของรัฐขอตรวจดูหรือขอสำเนาเอกสาร (กรณีเจ้าหน้าที่ของรัฐ หน่วยงานของรัฐ 
หรือบุคคลที่มีอำนาจตามกฎหมาย) 
 3) สำเนาหนังสือแต่งตั้งเป็นตัวแทนบริษัทประกันภัย (กรณีบริษัทประกันภัย เป็นผู้ขอตรวจดูหรือขอสำเนา
เอกสาร) 
 4) สำเนาใบอนุญาตทนายความ หรือสำเนาใบแต่งทนาย (กรณีทนายความเป็นผู้ขอตรวจดูหรือขอสำเนา
เอกสาร) 
 5) สำเนาบันทึกประจำวันเกี่ยวกับคดีของสถานีตำรวจที่เกิดเหตุ (ต้องลงลายมือชื่อรับรองสำเนาให้ครบถ้วน) 
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2. Work Flow กระบวนการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

  ไม่ครบถ้วน/
ไม่ถูกต้อง 

แจ้งข้อมูล 
ให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 

 

  ครบถ้วน/ถกูต้อง 

รับคำขอ 
 

อนุมัติ/รับชำระค่าธรรมเนียม/                       
ออกใบเสร็จรับเงิน 
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4. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน “การขอตรวจสอบหรอืรับรองสำเนาขอ้มลูทะเบยีนรถ”  
(พระราชบญัญตัริถยนต์ พ.ศ. 2522)  
* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล   
* ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน  1 ชั่วโมง  เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 
ระยะเวลาดำเนินการไม่รวมระยะเวลารอคอย และไม่นับรวมระยะเวลากรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง 
 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  
 
 
 
 
 

60 1. ประชาชนยื่นแบบคำขออื่นๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) 
พร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

1.1 บัตรประจำตัวประชาชน หรือภาพถ่าย  
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ที่มีอายุไม่เกิน 

1 ปี นับจากวันที่ออกหนังสือรับรอง (กรณีเป็นนิติบุคคล)  
กรณี เจ้ าของรถเป็นคนต่ างด้ าว ให้ ใช้ ใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างด้าว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) 
หรือเอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง พร้อมภาพถ่าย 
และใบสำคัญถิ่นท่ีอยู่ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมอืง  

(ทั้งนี้ ให้ดำเนินการตามหนังสือกรมการขนส่ง
ทางบก ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม 
2549 (เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร) หรือ หนังสือ  
ที่ คค 0415.3/ว. 410 ลงวันที่ 19 พฤษภาคม 
2563 (เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร) แล้วแต่กรณี 

1.2 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ
อำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน) 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2. นายทะเบียนตรวจสอบแบบคำขออื่น ๆ   (แบบ ขส.บ.10 
อ.-1-ท.)  และความครบถ้วนถูกต้องของเอกสารหลักฐาน
ประกอบคำขอตามข้อ 1. (1.1 - 1.2)  

ทั้งนี้ นายทะเบียนต้องดำเนินการตามระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่าด้วยวิธีปฏิบัติในการเปิดเผยตรวจดู และ 
ขอสำเนาข้อมูลข่าวสารกรมการขนส่งทางบก พ.ศ.2554 
(เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร) , ระเบียบกรมการขนส่ง           
ทางบกว่าด้วยวิธีปฏิบัติในการเปิดเผยตรวจดู และขอสำเนา
ข้อมูลข่าวสารกรมการขนส่งทางบก (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2557 
(เอกสารอ้างอิง 3/เปิดเอกสาร), ระเบียบกรมการขนส่งทางบก
ว่าด้ วยการดำเนิ นการเกี่ ยวกั บทะเบี ยนและภาษี รถ            
ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 (เอกสารอ้างอิง /เปิด
เอกสาร)  
- หนังสือกรมการขนส่งทางบก ที่ คค 0415.3/ว.211 ลง
วันที่ 14 มีนาคม 2560 (เอกสารอ้างอิง /เปิดเอกสาร) ,               
ที่ คค 0415.3/ว.1300 ลงวันที่  29 ธันวาคม 2560 
(เอกสารอา้งองิ /เปิดเอกสาร) และด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/
ว. 947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 (เอกสารอ้างอิง/
เปิดเอกสาร) 
 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง
/

ดำเนิน
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

แจ้ง
ข้อ 

มูลให้
ผู้ยื่น
คำขอ
ทราบ 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

รับคำขอ 

https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Zjes0jO6JIhI69JaUZwuZap-YGVgsFue/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1elQQFXrJDZE_EljxMqd97pUO-AIYj5SV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1XmHTR9MOIrQDVIwiRgRH5-wwyMWS7IaV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oag3l0_CRjsEEgLBDz8Psxp3rO9YL4kv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wJl-Ddi1qOoLyQMuDbbiy-2XjRoMoP3t/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

3 
 
 
 
 
 
 
 

  3. นายทะเบียนรับชำระเงินค่าธรรมเนียม พร้อมกับ
ดำเนินการบันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูลกลางของ
กรมการขนส่งทางบก  (ระบบ MDM) ตามลำดับ
ขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

3.1 เลือกโฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์ /
รถจักรยานยนต์” (Car02i025_F01) (เปิดภาพ
หน้าจอโปรแกรมระบบงาน) 

3.2 คลิกเลือก “บันทึกคำขอดำเนินการทางทะเบียน” 
(Car02i050) (เปิดภาพหน้าจอโปรแกรมระบบงาน) 

3.3 คลิกเลือกปุ่มสัญลักษณ์  “ ” หมายถึงปุ่ม
สำหรับสั่งให้ไปหน้าเพิ่มข้อมูล เพื่อสร้างคำขอดำเนินการ
ทางทะเบียน (Car02i050_F02) (เปิดภาพหน้าจอ
โปรแกรมระบบงาน) 

3.4 นายทะเบียนตรวจสอบข้อมูลความถูกต้อง
ก่อนจัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม และใบคู่มือ
จดทะเบียน พร้อมกับลงลายมือช่ือก่อนจ่ายเรื่องคืน 

3.5 กลับสู่ โฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์ /
รถจักรยานยนต์” (Car05p001) (เปิดภาพหน้าจอ
โปรแกรมระบบงาน) เพื่อดำเนินการในระบบต้น
ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 

- บันทึกต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 
- เลือกยืนยันต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 

ทั้งนี้ ตามนัยหนังสือกรมการขนส่งทางบกด่วนที่สุดที่ 
คค 0415.3/ว.373 ลงวันที่ 24 เมษายน 2562 
(เอกสารอ้างอิง/เปิดเอกสาร) 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

 
5. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขออ่ืนๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) (เปดิเอกสาร) 
 
6. อตัราคา่ธรรมเนยีม 

ลำดับที ่ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท) 
1 ค่าคำขอ 5 
2 ค่ารับรองสำเนาเอกสาร แผ่นละ 20 
3 ค่าค้นเอกสารรถจักรยานยนต์ ครั้งละ 10 
4 ค่าค้นเอกสารรถอ่ืนนอกจากรถจักรยานยนต์ ครั้งละ  50 

 
 

อนุมัติ/รบัชำระค่าธรรมเนียม/              
ออกใบเสร็จรับเงิน  

 

https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_P3od3rqhZPp9b6Rhq1kosb-kgkKHbAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1npNTrNLcBpdA6Rjvv9QlE7rrBCvznR-2/view?usp=sharing
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7. Infographic  
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8. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 
3) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยวิธีปฏิบัติในการเปิดเผย ตรวจดู และขอสำเนาข้อมูลข่าวสารกรมการ

ขนส่งทางบก พ.ศ. 2554 
4) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยวิธีปฏิบัติในการเปิดเผย ตรวจดู และขอสำเนาข้อมูลข่าวสารกรมการ

ขนส่งทางบก (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557 
5) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562 
6) หนังสือกรมการขนส่งทางบกท่ี คค 0415.3/ว.211 ลงวันที่ 14 มีนาคม 2560 เรื่อง ซักซ้อมความ

เข้าใจเกี่ยวกับการขอข้อมูลรายการจดทะเบียนรถในระบบคอมพิวเตอร์  
7) หนังสือกรมการขนส่งทางบกท่ี คค 0415.3/ว.1300 ลงวันที่ 29 ธันวาคม 2560 เรื่อง ซักซ้อมความ

เข้าใจเกี่ยวกับการขอตรวจสอบหรือรับรองสำเนาข้อมูลทะเบียนรถในระบบคอมพิวเตอร์ 
8) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธี

ปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562 

9) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 
21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

10) หนังสือ ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัว            
ในการดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 

 
9. สารบัญของเอกสารอ้างอิง  
ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์

1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 
2 พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562  

 
3 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยวิธีปฏิบัติ ในการ

เปิดเผย ตรวจดู และขอสำเนาข้อมูลข่าวสารกรมการขนส่ง
ทางบก พ.ศ. 2554 

 

https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1q8T4JRphHxoxWCLvAcJk_78nXrje7fGE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1SU34-g2uFhG4uTrAjPr4At9YQgj1bqll/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1SU34-g2uFhG4uTrAjPr4At9YQgj1bqll/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wNEfjcPl4fat02eRV6LET109LLSTvyGW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wNEfjcPl4fat02eRV6LET109LLSTvyGW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wNEfjcPl4fat02eRV6LET109LLSTvyGW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1elQQFXrJDZE_EljxMqd97pUO-AIYj5SV/view?usp=sharing
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ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์
4 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่า ด้วยวิธีปฏิบัติ ในการ

เปิดเผย ตรวจดู และขอสำเนาข้อมูลข่าวสารกรมการขนส่ง
ทางบก (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557 

 
5 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการ

เกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
พ.ศ. 2562  

 
6 หนังสือกรมการขนส่งทางบกที่ คค 0415.3/ว.211 ลง

วันที่ 14 มีนาคม 2560 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับ
การขอข้อมูลรายการจดทะเบียนรถในระบบคอมพิวเตอร์ 

 
7 หนังสือกรมการขนส่งทางบกที่ คค 0415.3/ว.1300 ลง

วันที่  29 ธันวาคม 2560 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจ
เกี่ยวกับการขอตรวจสอบหรือรับรองสำเนาข้อมูลทะเบียน
รถในระบบคอมพิวเตอร์ 

 
8 หนังสือด่วนที่สุด ที่  คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่  1 

พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตาม
ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการ
เกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
พ.ศ. 2562  

9 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 
2557 ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์                
ในใบมอบอำนาจ 

 
10  หนังสือ ที่ คค ๙0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 

2549 เรื่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการ
ดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1NmUgQU6zaQar02h4F22LB4vOl6kUHlLe/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1NmUgQU6zaQar02h4F22LB4vOl6kUHlLe/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1NmUgQU6zaQar02h4F22LB4vOl6kUHlLe/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1XmHTR9MOIrQDVIwiRgRH5-wwyMWS7IaV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1-UR1uwxA6-23-8gHkDzBycUUOzeAB3a4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10EAxAtXG26Xt728q5Ugkb9h1hNYGNaFv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10EAxAtXG26Xt728q5Ugkb9h1hNYGNaFv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10EAxAtXG26Xt728q5Ugkb9h1hNYGNaFv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oag3l0_CRjsEEgLBDz8Psxp3rO9YL4kv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zuqnrZ1MFO9DpSLtyl6Vyws3vV9WjC_7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zuqnrZ1MFO9DpSLtyl6Vyws3vV9WjC_7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zuqnrZ1MFO9DpSLtyl6Vyws3vV9WjC_7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zuqnrZ1MFO9DpSLtyl6Vyws3vV9WjC_7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wJl-Ddi1qOoLyQMuDbbiy-2XjRoMoP3t/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การแปลใบคู่มือจดทะเบียนรถเป็นภาษาอังกฤษ 

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
1. วตัถปุระสงค ์

1.1 เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    
การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่อง การแปลใบคู่มือจดทะเบียนรถ (พระราชบัญญัติ
รถยนต์ พ.ศ. 2522) พร้อมทั้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องเพื่อใช้อ้างอิงประกอบการปฏิบัติงานได้
อย่างถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพื ่อสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 
 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1, 2, 
3, 4, 5 สำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา ทุกแห่งทั ่วประเทศ ใช้ในการดำเนินการ                    
ด้านทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการแปลใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งตั้งให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอื่นตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
     ระบบฐานข้อมูลกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบบันทึกผลการตรวจสภาพรถ และระบบ                         
ต้นทะเบียนรถ ที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์   
      4. หนา้ที่ความรับผดิชอบ 

• นายทะเบยีน  :   รับคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน/รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/       
แปลใบคู่มือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม/จ่ายคืนเรื่อง  

• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  1 ชั่วโมง 
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สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การแปลใบคู่มือจดทะเบียนรถเป็นภาษาอังกฤษ  

 (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) 
1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างชำระภาษีหรือถูกอายัดการดำเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

2. เอกสาร หลักฐาน 
 1) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม 
 2) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
 3) หนังสือเดินทาง (ถ้ามี) 
 4) หนังสือมอบอำนาจ  (กรณีไม่มาดำเนินการด้วยตนเอง) พร้อมภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบ
อำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

3. Work Flow กระบวนการ 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ไม่ครบถ้วน/ 
ไม่ถูกต้อง 

  ครบถ้วน 

เร่ิมต้น 

รับคำขอ 

นายทะเบยีนตรวจสอบเอกสาร/
หลักฐานประกอบคำขอ 

 

ผลการ
ตรวจสอบ 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ 
ออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึกรายการในต้นทะเบียน

อิเล็กทรอนิกส์ และใบคู่มือจดทะเบียนรถ 

นายทะเบยีนลงนาม 

จ่ายคืนเร่ือง 

จบการทำงาน 
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4. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน “การแปลใบคูม่อืจดทะเบยีนรถเปน็ภาษาองักฤษ”   
(พระราชบญัญตัริถยนต์ พ.ศ. 2522)  
* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล  * ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน  1 ชั่วโมง 
* เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง ระยะเวลาดำเนินการไม่รวมระยะเวลารอคอย    
และไม่นับรวมระยะเวลากรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง 
 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  
 
 
 
 
 

60 1. ประชาชนยื่นแบบคำขออื่นๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) 
พร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

1.1 ใบคู่มือจดทะเบยีนรถ 
1.2 บตัรประจำตัวประชาชน หรอืภาพถ่าย

หนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล (กรณีเป็นนิติ
บุคคล)  
      1.3 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ
อำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน)   

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2. นายทะเบยีนตรวจสอบแบบคำขออื่นๆ (แบบ ขส.บ.10 
อ.-1-ท.) และเอกสารหลกัฐาน ตามขอ้ 1. (1.1-1.3) 

 
ทั้งนี้ นายทะเบยีนต้องดำเนนิการตามระเบียบ

กรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกบั
ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 
2562 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร)  

- หนังสือกรมการขนส่งทางบกด่วนที่สุด ที่ คค 
0415.3/ว. 947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) 

3 
 
 
 
 
 
 

 3. นายทะเบยีนรับชำระเงินค่าธรรมเนียมและออก
ใบเสร็จรับเงิน พร้อมกับดำเนินการบันทึกข้อมูลใน
ระบบฐานข้อมลูกลางของกรมการขนส่งทางบก 
(ระบบ MDM) ตามลำดับขั้นตอน ดังต่อไปนี้  

3.1 เลือกโฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car02i025_F01) (เปดิภาพ
หนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

 
3.2 คลิกเลือก “บันทึกคำขอดำเนินการทางทะเบยีน” 

(Car02i050)  (เปดิภาพหนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

3.3 คลิกเลือกปุ่มสัญลักษณ์ “ ” หมายถึงปุ่ม
สำหรับสั่งให้ไปหน้าเพิ่มข้อมลู เพื่อสร้างคำขอดำเนินการ
ทางทะเบยีน (Car02i050_F02)  (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน) 

 

เร่ิมต้น 

รับคำขอ 

นายทะเบยีนตรวจสอบเอกสาร/
หลักฐานประกอบคำขอ 

 

ผลการ
ตรวจสอบ 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ 
ออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึกรายการในต้น
ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส ์และใบคู่มือจด

ทะเบียนรถ 

นายทะเบยีนลงนาม 

จ่ายคืนเร่ือง 

จบการทำงาน 

https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

3.4 นายทะเบียนตรวจสอบข้อมูลความถูกต้อง
ก่อนจัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม และใบคู่มือ
จดทะเบียน พร้อมกับลงลายมือช่ือก่อนจ่ายเรื่องคืน  

3.5 กลับสูโ่ฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car05p001) (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน) 

เพื่อดำเนินการในระบบต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  
- บันทึกต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส ์
- เลือกยืนยันต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 

ทั้งนี้ ตามนัยหนังสือกรมการขนสง่ทางบกด่วนท่ีสุดที่ 
คค 0415.3/ว.373 ลงวันท่ี 24 เมษายน 2562 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร)    

 
5. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขออ่ืนๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) (เปดิเอกสาร) 
 
6. อตัราคา่ธรรมเนยีม 

ลำดับที ่ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท) 
1 ค่าคำขออ่ืนๆ 5 
2 ค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ (แปลเอกสาร)  20 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_P3od3rqhZPp9b6Rhq1kosb-kgkKHbAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1npNTrNLcBpdA6Rjvv9QlE7rrBCvznR-2/view?usp=sharing
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7. Infographic  
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8. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562 
3) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562  เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธี

ปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562 

4) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 
21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

5) หนังสือที่ คค0407.4/ว335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื ่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการ
ดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 

 
9. สารบัญของเอกสารอ้างอิง  

ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์
1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 
2 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี ่ยวกับ

ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562  

 
3 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 

2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตามระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถ
ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 

 
4 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557                      

ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อม
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

 
5 หนังสือที ่คค0407.4/ว335 ลงวันที ่15 ธันวาคม 2549 เรื่อง การ

ใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 

 

 

 

 
 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1g0XK-J1ky-W87F1kUEgBPnWelcmAZ7eb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Knbyh1mUgv83GCJafPNB1WLXvrsZW6OH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การอนุญาตนำรถที่จดทะเบียนแล้วออกนอกราชอาณาจักร 

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
1. วตัถปุระสงค ์

1.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    
การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่อง การอนุญาตนำรถที่จดทะเบียนแล้วออกนอก
ราชอาณาจักร (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) พร้อมทั้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้
อ้างอิงประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพ่ือสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 
 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำข้ึนเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1, 2, 
3, 4, 5, และสำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา ทุกแห่งทั่วประเทศ ใช้ในการดำเนินการ              
ด้านทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการอนุญาตนำรถที่จดทะเบียนแล้วออกนอก
ราชอาณาจักร  
 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งตั้งให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอ่ืนตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
      ระบบฐานข้อมูลของกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบทะเบียนและภาษีรถ ระบบตรวจสภาพ
รถ และให้หมายความรวมถึงระบบอ่ืนที่เชื่อมโยงข้อมูลมาที่ระบบทะเบียนและภาษีรถและระบบตรวจสภาพรถ                  
ที่อยู่ในรูปแบบอเิล็กทรอนิกส์  
      4. หนา้ทีค่วามรบัผดิชอบ 

• นายทะเบยีน  :   รับคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน/รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึก
รายการในต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์และใบคู่มือจดทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม/จ่ายคืนเรื่อง 

• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  1 ชั่วโมง 
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สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การอนุญาตนำรถที่จดทะเบียนแลว้ออกนอกราชอาณาจักร  

 (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) 
1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างชำระภาษีหรือถูกอายัดการดำเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 2) ต้องเป็นรถทีไ่ด้แจ้งไม่ใช้รถตลอดไปก่อนขออนุญาตนำรถออกนอกราชอาณาจักร 

2. เอกสาร หลักฐาน 
 1) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม 
 2) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ 
 3) หนังสือมอบอำนาจ  (กรณีไม่มาดำเนินการด้วยตนเอง) พร้อมภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชนของ                    
ผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

3. Work Flow กระบวนการ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

  ไม่ครบถ้วน/
ไม่ถูกต้อง แจ้งข้อมูล 

ให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 
 

  ครบถ้วน 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จรับเงิน/บันทึก
รายการในต้นทะเบยีนอิเล็กทรอนิกสแ์ละใบคู่มือ

จดทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม/ 
จ่ายคืนเรือ่ง 

 

รับคำขอ 
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4. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน “การอนญุาตนำรถทีจ่ดทะเบยีนแลว้ออกนอกราชอาณาจกัร”  
(พระราชบญัญตัริถยนต์ พ.ศ. 2522)  
* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล   
* ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน 1 ชั่วโมง 
* เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง ระยะเวลาดำเนินการไม่รวมระยะเวลารอคอย  
และไม่นับรวมระยะเวลากรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง 

 
ลำดบั

ที ่
ผงักระบวนงาน 

ระยะเวลา 
(นาท)ี 

รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  
 
 
 
 
 

60 1. ประชาชนยื่นคำขอจดทะเบียนรถ (แบบ ขส.บ.10 
ท.-9-ท.)  พร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

1.1 บตัรประจำตัวประชาชน หรอืภาพถ่าย  
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ที่มีอายุไม่เกิน 

1 ปี นับจากวันที่ออกหนังสือรับรอง (กรณีเป็นนิติบุคคล)  
กรณีเจ้าของรถเป็นคนต่างด้าว ให้ใช้ใบสำคัญ
ประจำตัวคนต่างด้าว หรือหนังสือเดินทาง (Passport) 
หรือเอกสารที่ใช้แทนหนังสือเดินทาง พร้อมภาพถ่าย 
และใบสำคัญถิ่นท่ีอยู่ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง  

(ท้ังนี้ ให้ดำเนินการตามหนังสือกรมการขนส่ง
ทางบก ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม 
2549 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) หรือ หนังสือ            
ที่ คค 0415.3/ว. 410 ลงวันท่ี 19 พฤษภาคม 
2563 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร) แล้วแต่กรณ ี

1.2 หลักฐานการแจ้งจำหน่ายรถ 
      1.3 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ
อำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน)   

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาชำนาญงาน 

 

2  
 
 
 
 
 
 
 

2. นายทะเบยีนตรวจสอบแบบคำขออื่น ๆ   (แบบ ขส.บ.10 
อ.-1-ท.)  และเอกสารหลักฐานตามขอ้ 1. (1.1-1.3)  

ทั้งนี้ นายทะเบยีนต้องดำเนนิการตามระเบียบ
กรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกบั
ทะเบียนและภาษรีถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 
2562 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร)  

- หนังสือกรมการขนส่งทางบกด่วนที่สุด ที่ คค 
0415.3/ว. 947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง
/

ดำเนิน
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

แจ้ง
ข้อ 

มูลให้
ผู้ยื่น
คำขอ
ทราบ 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

รับคำขอ 
 

https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Zjes0jO6JIhI69JaUZwuZap-YGVgsFue/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
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ลำดบั

ที ่
ผงักระบวนงาน 

ระยะเวลา 
(นาท)ี 

รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

3  

 

 

 

 

 

 

 

 

3. นายทะเบยีนรับชำระเงินค่าธรรมเนียมและออก
ใบเสร็จรับเงิน พร้อมกับดำเนินการบันทึกข้อมูลใน
ระบบฐานข้อมลูกลางของกรมการขนส่งทางบก 
(ระบบ MDM) ตามลำดับขั้นตอน ดังต่อไปนี้  

3.1 เลือกโฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car02i025_F01) (เปดิภาพ
หนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

3.2 คลิกเลือก “บันทึกคำขอดำเนินการทางทะเบยีน” 
(Car02i050)  (เปดิภาพหนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

3.3 คลิกเลือกปุ่มสัญลักษณ์ “ ” หมายถึงปุ่ม
สำหรับสั่งให้ไปหน้าเพิ่มข้อมลู เพื่อสร้างคำขอดำเนินการ
ทางทะเบยีน (Car02i050_F02)  (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน) 

3.4 นายทะเบียนตรวจสอบข้อมูลความถูกต้อง
ก่อนจัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม และใบคู่มือ
จดทะเบียน พร้อมกับลงลายมือช่ือก่อนจ่ายเรื่องคืน  

3.5 กลับสูโ่ฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car05p001) (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน)  เพื่อดำเนนิการในระบบต้น
ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  

- บันทึกต้นทะเบยีนอิเล็กทรอนิกส ์
- เลือกยืนยันต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 

ทั้งนี้ ตามนัยหนังสือกรมการขนสง่ทางบกด่วนท่ีสุดที่ 
คค 0415.3/ว.373 ลงวันท่ี 24 เมษายน 2562 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) 
 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

(ไดร้ับมอบหมายให้
ปฏิบัติหนา้ที่การเงิน) 

 
5. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขออ่ืนๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) (เปดิเอกสาร) 
6. อตัราคา่ธรรมเนยีม 

 
ลำดับที ่ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท) 

1 ค่าคำขอ 5 
2 ค่าหนังสืออนุญาต 50 

 
 
 
 
 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ออก
ใบเสร็จรับเงิน/บันทึกข้อมลูในต้น

ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ และใบคู่มอื
จดทะเบียนรถ/นายทะเบียนลงนาม/

จา่ยคืนเรื่อง   
 

https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_P3od3rqhZPp9b6Rhq1kosb-kgkKHbAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1npNTrNLcBpdA6Rjvv9QlE7rrBCvznR-2/view?usp=sharing


5 
 

7. Infographic  
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8. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562 
3) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธี

ปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562 

4) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 
21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

5) หนังสือ ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการ
ดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ  

 
9. สารบัญของเอกสารอ้างอิง  
ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์

1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 
2 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียน

และภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562  

 
3 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 

2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่ง
ทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตาม
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 

 
4 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557                      

ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อม
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

 
 

5 หนังสือ ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื่อง 
การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการดำเนินการทางทะเบียนและ
ภาษีรถ 

 
 

 

https://drive.google.com/file/d/1g0XK-J1ky-W87F1kUEgBPnWelcmAZ7eb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Knbyh1mUgv83GCJafPNB1WLXvrsZW6OH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
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เรื่อง การออกหนังสือหรือใบแทนหนังสืออนุญาตรถระหว่างประเทศ
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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การออกหนังสือหรือใบแทนหนังสืออนุญาตรถระหว่างประเทศและเครื่องหมายแสดงประเทศ 

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
1. วตัถปุระสงค ์

1.1 เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    
การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่อง การออกหนังสือหรือใบแทนหนังสืออนุญาตรถ
ระหว่างประเทศและเครื่องหมายแสดงประเทศ (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) พร้อมทั้งได้รวบรวม
กฎระเบียบต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือใช้อ้างอิงประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพื ่อสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 
 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 1, 2, 
3, 4, 5, และสำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดสาขา ทุกแห่งทั่วประเทศ ใช้ในการดำเนินการ              
ด้านทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการออกหนังสือหรือใบแทนหนังสืออนุญาตรถ
ระหว่างประเทศและเครื่องหมายแสดงประเทศ 
 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งตั้งให้เป็นนายทะเบียน 
 รถยนต์ หมายความว่า รถยนต์นั่งส่วนบุคคลไม่เกินเจ็ดคน รถยนต์นั่งส่วนบุคคลเกินเจ็ดคน รถยนต์
บรรทุกส่วนบุคคล รถยนต์รับจ้างระหว่างจังหวัด รถยนต์รับจ้าง รถยนต์บริการ รถยนต์ของบุคคลในคณะผู้แทน
ทางการทูต หน่วยงานพิเศษของสถานทูตต่าง ๆ คณะผู้แทนทางกงสุล องค์การระหว่างประเทศ หรือทบวงการ
ชำนัญพิเศษแห่งสหประชาชาติ ซึ่งประจำอยู่ในประเทศไทย รถยนต์ของสำนักงานเศรษฐกิจและการค้าของ
ต่างประเทศที่จัดตั้งขึ้นในประเทศไทยตามความตกลงระหว่างรัฐบาลไทยกับรัฐบาลต่างประเทศและรถยนต์ของ
เจ้าหน้าที่สำนักงานดังกล่าว  
  ระบบฐานข้อมูลกลางของกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบทะเบียนและภาษีรถ ระบบตรวจ
สภาพรถ และให้หมายความรวมถึงระบบอื่นที่เชื่อมโยงข้อมูลมาที่ระบบทะเบียนและภาษีรถและระบบตรวจ
สภาพรถที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  

 4. หนา้ทีค่วามรบัผดิชอบ 
• นายทะเบยีน  :   รับคำขอ/ตรวจสอบหลักฐาน/รับชำระค่าธรรมเนียม/ออกหนังสืออนุญาตระหว่าง

ประเทศและเครื่องหมายแสดงประเทศ/นายทะเบียนลงนาม/จ่ายคืนเรื่อง 
• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  1 ชั่วโมง 
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สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การออกหนังสือหรือใบแทนหนังสืออนุญาตรถระหว่างประเทศและเครื่องหมายแสดงประเทศ  

 (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) 
5. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) รถที่ยื่นขอต้องไม่ค้างชำระภาษีหรือถูกอายัดการดำเนินการทางทะเบียนตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
 2) กรณีขอแผ่นป้ายทะเบียนรถที่เป็นภาษาอังกฤษ ให้เป็นไปตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการขอและ
ออกแผ่นป้ายทะเบียนรถที่ใช้ตามความตกลงระหว่างประเทศ 
 3) ผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจต้องให้ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการสูญหายของเอกสารแก่เจ้าหน้าที่ 
 4) หนังสืออนุญาตรถระหว่างประเทศและเครื ่องหมายแสดงประเทศ ออกให้สำหรับการนำรถไปใช้กับ
ประเทศที่มีความตกลงฯ กับประเทศไทยแล้วเท่านั้น ตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการออกเอกสาร                 
และเครื่องหมายกำกับรถเพ่ือนำรถไปใช้ระหว่างประเทศ พ.ศ. 2563  
 5) รถยนต์ที่สามารถขออนุญาตหนังสือรถระหว่างประเทศและเครื่องหมายแสดงประเทศ ได้แก่ รถยนต์นั่ง
ส่วนบุคคล ไม่เกิน 7 คน, รถยนต์นั่งส่วนบุคคลเกิน 7 คน, รถยนต์บรรทุกส่วนบุคคล, รถยนต์ของบุคคลในคณะ
ผู้แทนทางการทูต ทางกงสุล องค์การระหว่างประเทศ หรือทบวงการชำนัญพิเศษแห่งสหประชาชาติ และรถยนต์
รับจ้างระหว่างจังหวัด, รถยนต์รับจ้าง, รถยนต์บริการ ที่นำไปใช้ในลักษณะเป็นรถยนต์ส่วนบุคคลเท่านั้น        
ห้ามนำไปใช้รับจ้างไม่ว่ากรณีใดๆ  

6. เอกสาร หลักฐาน 
 1) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสำเนา                     
บัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม 
 2) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ หรือสำเนา 
 3) หนังสือมอบอำนาจ  (กรณีไม่มาดำเนินการด้วยตนเอง) พร้อมภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชน         
ของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

7. Work Flow กระบวนการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ไม่ครบถ้วน/ไม่
ถูกต้อง 

  ครบถ้วน 

เร่ิมต้น 

รับคำขอ 

นายทะเบยีนตรวจสอบเอกสาร/
หลักฐานประกอบคำขอ 

 

ผลการ
ตรวจสอบ 



3 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน เรือ่ง การออกหนงัสอืหรอืใบแทนหนงัสอือนญุาตรถระหว่างประเทศและ

เครือ่งหมายแสดงประเทศ (พระราชบญัญตัริถยนต ์พ.ศ. 2522)  
* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล  * ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน 1 ชั่วโมง 
* เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง ระยะเวลาดำเนินการไม่รวมระยะเวลารอคอย    
และไม่นับรวมระยะเวลากรณีระบบหรืออุปกรณ์ขัดข้อง 
  

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  
 
 
 
 
 

60 
 
 
 
 
 

1. ประชาชนยื่นแบบคำขออื่นๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) 
พร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี้  

1.1 ใบคู่มือจดทะเบยีนรถหรือภาพถ่ายใบคู่มือ
จดทะเบียนรถ 

1.2 บตัรประจำตัวประชาชน ของเจ้าของรถหรือ
ผู้ครอบครองรถที่ปรากฏชื่อในใบคู่มือจดทะเบยีน 
หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิบุคคล 
(กรณีเป็นนติิบุคคล)   
     1.3 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ
อำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน) พร้อมภาพถ่าย
บัตรประจำตัวประชาชนผูม้อบอำนาจและผู้รับมอบ
อำนาจ   

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

 
 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ 
ออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศและเครื่องหมาย

แสดงประเทศ 
 

นายทะเบยีนลงนาม 

จ่ายคืนเร่ือง 

จบการทำงาน 

เร่ิมต้น 

รับคำขอ 
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ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

2   2. นายทะเบยีนตรวจสอบแบบคำขออื่น ๆ   (แบบ ขส.บ.10 
อ.-1-ท.)  และเอกสารหลักฐานตามขอ้ 1. (1.1-1.3) 

ทั้งนี้ นายทะเบยีนต้องดำเนนิการตามระเบียบ
กรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการออกเอกสารและ
เครื่องหมายกำกับรถเพื่อนำรถไปใช้ระหวา่งประเทศ                  
พ.ศ. 2563 (เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร)   
ระเบยีบกรมการขนสง่ทางบกว่าด้วยการดำเนนิการ
เกี่ยวกบัทะเบยีนและภาษรีถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
พ.ศ. 2562 (เอกสารอา้งอิง/เปดิเอกสาร)  
- หนังสือกรมการขนส่งทางบกด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว. 
947 ลงวนัที่ 1 พฤศจิกายน 2562 (เอกสารอา้งองิ /เปดิ
เอกสาร) 
 

 

3 
 
 
 
 
 
 
 

 3. นายทะเบยีนรับชำระเงินค่าธรรมเนียมและออก
ใบเสร็จรับเงิน พร้อมกับดำเนินการบันทึกข้อมูลใน
ระบบฐานข้อมลูกลางของกรมการขนส่งทางบก 
(ระบบ MDM) ตามลำดับขั้นตอน ดังต่อไปนี้  

3.1 เลือกโฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car02i025_F01) (เปดิภาพ
หนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

3.2 คลิกเลือก “บันทึกคำขอดำเนินการทางทะเบยีน” 
(Car02i050)  (เปดิภาพหนา้จอโปรแกรมระบบงาน) 

3.3 คลิกเลือกปุ่มสัญลักษณ์ “ ” หมายถึงปุ่ม
สำหรับสั่งให้ไปหน้าเพิ่มข้อมลู เพื่อสร้างคำขอดำเนินการ
ทางทะเบยีน (Car02i050_F02)  (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน)     

3.4 นายทะเบียนตรวจสอบข้อมูลความถูกต้อง
ก่อนจัดพิมพ์ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม และใบคู่มือ
จดทะเบียน พร้อมกับลงลายมือช่ือก่อนจ่ายเรื่องคืน  

3.5 กลับสูโ่ฟลเดอร์“งานทะเบียนรถยนต์/
รถจักรยานยนต์” (Car05p001) (เปดิภาพหนา้จอ
โปรแกรมระบบงาน) เพื่อดำเนินการในระบบต้น
ทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์  

- บันทึกต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส ์
- เลือกยืนยันต้นทะเบียนอิเล็กทรอนิกส์ 

ทั้งนี้ ตามนัยหนังสือกรมการขนสง่ทางบกด่วนท่ีสุดที่  
คค 0415.3/ว.373 ลงวันท่ี 24 เมษายน 2562 
(เอกสารแนบ 4/เปดิเอกสาร)     

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

 
9. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขออ่ืนๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) (เปดิเอกสาร) 
 

นายทะเบยีนตรวจสอบเอกสาร/
หลักฐานประกอบคำขอ 

 

ผลการ
ตรวจสอบ 

รับชำระค่าธรรมเนียม/ 
ออกหนังสืออนุญาตระหว่างประเทศและ

เครื่องหมายแสดงประเทศ 
 

นายทะเบยีนลงนาม 

จ่ายคืนเร่ือง 

จบการทำงาน 

https://drive.google.com/file/d/13W0pbAepxojYwwlZtVBy25s17lRcRh5E/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15xli6IaOa8lNkAsLwDgViSbwPv-6exyw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kH_GpzqX535mztoJw2-PU1-Wn3fjdb1P/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/145RZIB4IxddMO8ybhCcm0AhkHItP_EJL/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cwy7nES0TnpC3ArOBJTDFTGW6K-SvmkT/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_P3od3rqhZPp9b6Rhq1kosb-kgkKHbAB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1npNTrNLcBpdA6Rjvv9QlE7rrBCvznR-2/view?usp=sharing
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10. อตัราคา่ธรรมเนยีม 
ลำดับที ่ รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม ค่าธรรมเนยีม (บาท) 

1 ค่าคำขออ่ืนๆ 5 
2 ค่าหนังสืออนุญาตรถระหว่างประเทศ 50 
3 ค่าต่ออายุหนังสืออนุญาตรถระหว่างประเทศ 20 
4 ค่าแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการหนังสืออนุญาตฯ 20 
5 ค่าใบแทนหนังสืออนุญาตรถระหว่างประเทศ 25 
6 ออกเครื่องหมายแสดงประเทศชำรุด, สูญหาย (ค่าคำขอ)  5 
7 ค่าหนังสือรับรองการตรวจสภาพรถ 20 

 
11. Infographic  
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12. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการออกเอกสารและเครื่องหมายกำกับรถเพื่อนำรถไปใช้ระหว่างประเทศ 

พ.ศ. 2563 
3) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562 
4) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติ

ตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
5) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 

21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ พ.ศ. 2562 
6) หนังสือที่ คค0407.4/ว335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื ่อง การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการ

ดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 

13. สารบัญของเอกสารอ้างอิง 
 ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์

1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 
2 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการออกเอกสารและเครื่องหมาย

กำกับรถเพ่ือนำรถไปใช้ระหว่างประเทศ พ.ศ. 2563 

 
3 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี ่ยวกับ

ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562  

 
4 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 

2562 เรื ่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตามระเบียบกรมการ
ขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตาม
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 

 
5 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557                      

ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อม
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 
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หนังสือที่ คค0407.4/ว335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื่อง การ
ใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1g0XK-J1ky-W87F1kUEgBPnWelcmAZ7eb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13W0pbAepxojYwwlZtVBy25s17lRcRh5E/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13W0pbAepxojYwwlZtVBy25s17lRcRh5E/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Knbyh1mUgv83GCJafPNB1WLXvrsZW6OH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/13W0pbAepxojYwwlZtVBy25s17lRcRh5E/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/13f42BY9YLuadACb3rodd6MbjmmvT4-S9/view?usp=sharing
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คู่มอื  การปฏบิ  ัตงิ  าน
  (Work Manual)
(Work  Manual)

เรื่อง  การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์ส่ีล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล
  (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522)



สารบญั 
                                                                                                  

ลำดบัที ่ หวัขอ้เรือ่ง        หนา้ 
 1.  วัตถุประสงค ์ 1 
 2.  ขอบเขต 1 
 3.  คำจำกัดความ 1 
 4.  หน้าที่ความรับผิดชอบ 1 
 5. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงือ่นไขในการยื่นขอ 2 
 6. เอกสาร หลักฐาน 2 
 7. ภาพแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน Work Flow  3 
 8.  ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน/และโปรแกรมระบบงาน (MDM) 4 
 9. แบบฟอร์มที่ใช้ 5 
 10. อัตราคา่ธรรมเนยีม 5  
 11.  Infographic 6  
 12.  กฎระเบียบที่เกีย่วขอ้ง 7 
 13.  สารบัญของเอกสารอ้างอิง 7 
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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 

เรื่อง การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์สี่ล้อเล็กบรรทุกสว่นบุคคล 
(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 

1. วตัถปุระสงค ์
1.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    

การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่อง การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์                
สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) พร้อมทั้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ                        
ทีเ่กี่ยวข้อง เพ่ือใช้อ้างอิงประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพ่ือสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รบับริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 

 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 5 
และสำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดยะลา สาขาอำเภอเบตง ใช้ในการดำเนินการด้านทะเบียน
และภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์สี่ล้อเล็ก
บรรทุกส่วนบุคคล  

 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งตั้งให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอ่ืนตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
  ระบบฐานข้อมูลของกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบทะเบียนและภาษีรถ ระบบตรวจสภาพรถ 
และให้หมายความรวมถึงระบบอ่ืนที่เชื่อมโยงข้อมูลมาที่ระบบทะเบียนและภาษีรถและระบบตรวจสภาพรถ                  
ที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  

 4. ความรบัผดิชอบ 
• นายทะเบยีน  :   รับคำขอ/ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคำขอและเอกสารประกอบ/

ตรวจสอบข้อเท็จจริงความจำเป็นและหลักฐานต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องโดยละเอียด/รวบรวมข้อมูลเหตุผล
ความจำเป็นและหลักฐาน/สรุปเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับเพื่อพิจารณาอนุมัติ/ผู้บังคับบัญชา
ลงนามให้ความเห็นชอบ 

• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  7 วัน 
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สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนตส์ีล่้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล              

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522)   
1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) ผู้ยื่นคำขอจะต้องทำหนังสือชี้แจง ระบุเหตุผลและความจำเป็นที่จะต้องใช้รถ ความสม่ำเสมอในการใช้รถ 
และลักษณะของสินค้าที่จำเป็นจะต้องใช้รถยนต์สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบคุคล 
 2) ต้องเป็นรถยนต์บรรทุกที่มีลักษณะเป็นกระบะมีขนาดความความกว้างไม่เกิน 1.50 เมตร ความยาวไม่เกิน    
4 เมตร เครื่องยนต์มีขนาดความจุกระบอกสูบ รวมกันไม่เกิน 800 ลูกบาศก์เซนติเมตร วงล้อมีขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางไม่เกิน 12 นิ้ว มีห้องผู้ขับรถแยกส่วนจากกระบะบรรทุก และต้องมีโครงคัสซีสำหรับรับน้ำหนัก
การบรรทุก 
 3) ผู้ที่ประสงค์จะใช้รถยนต์สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคลก่อนดำเนินการทางทะเบียนให้ยื่นขออนุญาต           
ต่อนายทะเบียนก่อนดำเนินการจดทะเบียนหรือรับโอนแล้วแต่กรณี ณ จังหวัดที่ตนมีภูมิลำเนา 

2. เอกสาร หลักฐาน 
 1) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมภาพถ่าย                   
บัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม 
 2) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ (กรณีเป็นผู้รับโอน)  
 3) หนังสือชี้แจงเหตุผลความจำเป็นต้องใช้รถยนต์สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคลในกิจการของตนเอง 
 4) แผนที่แสดงเส้นทางการใช้รถ 
 5) รูปรถยนต์สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล (รูปรถยนต์สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล ด้านหน้า ด้านหลัง ด้านซ้าย 
และด้านขวา ที่พ่นคำว่า " รถยนต์สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล" ที่มีขนาดตัวอักษรไม่น้อยกว่า 10 เซนติเมตร) 
 6) หนังสือมอบอำนาจ  (กรณีไม่มาดำเนินการด้วยตนเอง) พร้อมภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบ
อำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
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3. Work Flow กระบวนการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบียนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

  ไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง 

แจง้ข้อมูล 
ใหผู้้ยื่นคำขอ

ทราบ 
 

  ครบถ้วน/ถูกต้อง 

รับคำขอ 
 

 
เจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบข้อเทจ็จริงความจำเป็น
และหลักฐานต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องโดยละเอยีด/รวบรวม

ข้อมูลเหตผุลความจำเป็นและหลกัฐาน/สรุปเรื่อง
เสนอผู้บังคับบญัชาตามลำดับเพื่อพิจารณาอนุมัติ/

ผู้บังคับบัญชาลงนามให้ความเห็นชอบ 
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4. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน “การขอความเหน็ชอบการจดทะเบยีนรถยนต์สีล่อ้เลก็
บรรทกุส่วนบคุคล”  (พระราชบญัญตัริถยนต ์พ.ศ. 2522)  

* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล   
* ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน 7 วันทำการ 
* เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง  
 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  
 
 
 
 
 

7 (วัน) 1. ประชาชนยื่นแบบคำขออื่นๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-                
1-ท.) พร้อมเอกสารหลักฐานดังตอ่ไปนี้ 
      1.1 หนังสือช้ีแจงเหตุผลความจำเป็นต้องใช้
รถยนต์สีล่้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล ความสม่ำเสมอใน
การใช้รถ สิ่งของที่บรรทกุท่ีจำเปน็จะต้องใช้รถยนต์             
สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล 
     1.2 แผนท่ีเส้นทางการใช้รถ 
     1.3 รูปถ่ายรถยนต์สีล่้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล 
ด้านหน้า ด้านหลัง ด้านซ้าย และด้านขวา ที่พ่นคำว่า 
“รถยนต์สีล่้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล” 
     1.4 ภาพถ่ายสถานท่ีประกอบการอย่างน้อย                 
2 ภาพ 

1.5 บตัรประจำตัวประชาชน ของเจ้าของรถ 
หรือผู้ครอบครองรถที่ปรากฏชื่อในใบคู่มือจดทะเบยีน 
หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิบุคคล 
ที่มีอายุไมเ่กิน 1 ปี (กรณเีป็นนิตบิุคคล) 

(ท้ังนี้ ให้ดำเนินการตามหนังสือกรมการขนส่งทาง
บก ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวนัท่ี 15 ธันวาคม 
2549 (เอกสารอา้งอิง /เปดิเอกสาร)  
     1.6 หลักฐานเกี่ยวกับรถ 

1.7 หลักฐานการทำประกันภัยทีย่ังไม่สิ้นอายุ  
     1.8 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ
อำนาจใหบุ้คคลอื่นมาดำเนินการแทน)   

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

2  
 
 
 
 
 
 
 

2. นายทะเบยีนตรวจสอบแบบคำขออื่นๆ (แบบ ขส.บ.10
อ.-1-ท.) และเอกสารหลักฐานประกอบคำขอ ตามข้อ 1. 
(1.1-1.8)  

ทั้งนี้ นายทะเบยีนต้องดำเนนิการตามระเบียบ
กรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการจดทะเบยีนรถยนต์สีล่้อ
เล็กบรรทกุส่วนบุคคล (ฉบบัที่ 3) พ.ศ. 2547 
(เอกสารอา้งองิ/เปดิเอกสาร),   
ระเบยีบกรมการขนสง่ทางบกว่าด้วยการดำเนนิการ
เกี่ยวกบัทะเบยีนและภาษรีถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
พ.ศ. 2562 (เอกสารอา้งอิง/เปดิเอกสาร)  

- หนังสือกรมการขนส่งทางบกด่วนที่สุด ที่ คค 
0415.3/ว. 947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) 

 

ไม่ถูกต้อง 
ถูกต้อง

/
ดำเนิน
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

แจ้ง
ข้อ 

มูลให้
ผู้ยื่น
คำขอ
ทราบ 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

รับคำขอ 
 

https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1hgiyUB96aUj8oJCRvhlsUC-2SzMl8N1M/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
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ลำดบั

ที ่
ผงักระบวนงาน 

ระยะเวลา 
(นาท)ี 

รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

3  

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. .นายทะเบียนดำเนินการ ดังน้ี  
3.1 ตรวจสอบข้อมูลข้อเท็จจริง เหตุผล                    

ความจำเป็นในการใช้รถดังกล่าว ซึ่งอาจให้เจ้าของรถ
จัดทำเป็นหนังสือรับรองการใช้รถนั้น เพื่อเป็นเง่ือนไข
ประกอบการพิจารณาดำเนินการ  

   3.2 รวบรวมข้อมูลตามขอ้ 3.1 และสรุปเรื่อง
เพื่อนำเสนอผู้บังคับบญัชาพิจารณาอนุมัติการ                        
จดทะเบียน  
      3.3 เมื่อผู้บังคับบัญชาพิจารณาเรื่องดังกล่าวแล้ว 
ให้มีความเห็นอนุมตัิ/ไม่อนุมตัิการจดทะเบียนรถต่อไป   

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน  

 
5. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขออ่ืนๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) (เปดิเอกสาร) 

6. อตัราคา่ธรรมเนยีม 
 ไม่มี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

เจ้าหนา้ที่พิจารณาตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง ความจำเป็นและหลักฐาน

ต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้องโดยละเอียด/
รวบรวมข้อมลูเหตุผลความจำเป็น

และหลักฐาน/สรุปเรื่องเสนอ
ผู้บังคับบัญชาตามลำดับเพื่อพิจารณา

อนุมัติ/ผู้บังคับบัญชาลงนาม                      
ให้ความเห็นชอบ  

 

https://drive.google.com/file/d/1npNTrNLcBpdA6Rjvv9QlE7rrBCvznR-2/view?usp=sharing
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7. Infographic
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8. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 

1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการจดทะเบียนรถยนต์สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล พ.ศ. 2536 
3) หนังสือกรมการขนส่งทางบก ที่ คค 0310/ว.1 ลงวันที่ 9 มกราคม 2538 เรื่อง การจดทะเบียนรถยนต์

สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล 
4) หนังสือกรมการขนส่งทางบก ที่ คค 0310/09739 ลงวันที่ 28 พฤศจิกายน 2534 เรื่อง การจด

ทะเบียนรถยนต์ชนิดไดฮัทสุมิร่า 
5) หนังสือกรมการขนส่งทางบก ที่ คค 0310/ว.43 ลงวันที่ 19 กันยายน 2531 เรื่อง ให้ชะลอการรับจด

ทะเบียนรถยนต์สามล้อ รถจักรยานยนต์ที่มีล้อขนาดเล็ก และรถยนต์สี่ล้อเล็ก 
6) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการจดทะเบียนรถยนต์สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 

2547 
7) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562 
8) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธี

ปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต ์

  
9. สารบัญของเอกสารอ้างอิง  

 
ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์

1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 
2 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการจดทะเบียนรถยนต์สี่ล้อเล็ก

บรรทุกส่วนบุคคล พ.ศ. 2536 

 
3 หนังสือกรมการขนส่งทางบก ที่ คค 0310/ว.1 ลว. 9 มกราคม 

2538 เรื่อง การจดทะเบียนรถยนตส์ี่ล้อเล็กบรรทุกส่วนบุคคล 

 
4 หนังสือกรมการขนส่งทางบก ที่ คค 0310/ว.43 ลว. 19 กันยายน 

2 5 3 1  เรื่ อ ง  ให้ ช ะลอก ารรั บ จด ท ะ เบี ย น รถยน ต์ ส าม ล้ อ 
รถจักรยานยนต์ที่มีล้อขนาดเล็ก และรถยนต์สี่ล้อเล็ก 

 

https://drive.google.com/file/d/1g0XK-J1ky-W87F1kUEgBPnWelcmAZ7eb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Knbyh1mUgv83GCJafPNB1WLXvrsZW6OH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ygM93d9k4IHS3SSrHxnBdHpnLuKt2Hqe/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ygM93d9k4IHS3SSrHxnBdHpnLuKt2Hqe/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ygM93d9k4IHS3SSrHxnBdHpnLuKt2Hqe/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1egFDu1MBx29y-PCQhVNgzs6SEQTmfh3J/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1egFDu1MBx29y-PCQhVNgzs6SEQTmfh3J/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1egFDu1MBx29y-PCQhVNgzs6SEQTmfh3J/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VI_V5ePXJIm_SmRttQoeVk3Z6zNGQXtV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VI_V5ePXJIm_SmRttQoeVk3Z6zNGQXtV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VI_V5ePXJIm_SmRttQoeVk3Z6zNGQXtV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VI_V5ePXJIm_SmRttQoeVk3Z6zNGQXtV/view?usp=sharing
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ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์
5 หนังสือกรมการขนส่งทางบก ที่  คค 0310/09739 ลว. 28 

พฤศจิกายน 2534 เรื่อง การจดทะเบียนรถยนต์ชนิดไดฮัทสุ 

 
6 ระเบียบกรมฯ ว่าด้วยการจดทะเบียนรถยนต์สี่ล้อเล็กบรรทุกส่วน

บุคคล (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2547 

 
7 กฎกระทรวงกำหนดลักษณะ ขนาด หรือกำลังของเครื่องยนต์และของ

รถที่จะรับจดทะเบียนเป็นรถประเภทต่างๆ พ.ศ. 2548 

 
8 ประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง กำหนดกำลังของมอเตอร์ไฟฟ้าที่

ใช้ขับเคลื่อนรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2563  

 
9 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียน

และภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562  

 
10 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 

2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่ง
ทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตาม
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 

 
11 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557                      

ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อม
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

 
12 หนังสือ ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื่อง 

การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการดำเนินการทางทะเบียนและภาษี
รถ 

 
 

 
 

https://drive.google.com/file/d/1XSHfH5slh_72TC_pEhMc-6jEmTLTzN0V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1XSHfH5slh_72TC_pEhMc-6jEmTLTzN0V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1XSHfH5slh_72TC_pEhMc-6jEmTLTzN0V/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1P7giYwXBN_8OTiyiL4tkkkQX17VrT_c6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1P7giYwXBN_8OTiyiL4tkkkQX17VrT_c6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1P7giYwXBN_8OTiyiL4tkkkQX17VrT_c6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VqHejzqeGjfVZmddFTuuxooAhEK6Yfqm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VqHejzqeGjfVZmddFTuuxooAhEK6Yfqm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1AdxdcKHcowNT3fPkT50WzAhp6-JZ25xe/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qlDQr-bmqOrefrSrIwrhkcx2h-t_3uD7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qlDQr-bmqOrefrSrIwrhkcx2h-t_3uD7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qlDQr-bmqOrefrSrIwrhkcx2h-t_3uD7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
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คู่มือปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์สามลอ้สว่นบุคคล 

(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 
1. วตัถปุระสงค ์

1.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    
การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่อง การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์
สามล้อส่วนบุคคล (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) พร้อมทั้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ ที่ เกี่ยวข้อง              
เพ่ือใช้อ้างอิงประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพ่ือสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 

 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 5 
และสำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดยะลา สาขาอำเภอเบตง ใช้ในการดำเนินการด้านทะเบียน
และภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์สามล้อ                  
ส่วนบุคคล  

 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งต้ังให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอ่ืนตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
  ระบบฐานข้อมูลของกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบทะเบียนและภาษีรถ ระบบตรวจสภาพรถ 
และให้หมายความรวมถึงระบบอ่ืนที่เชื่อมโยงข้อมูลมาที่ระบบทะเบียนและภาษีรถและระบบตรวจสภาพรถ                  
ที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  

 4. ความรบัผดิชอบ 
• นายทะเบยีน  :   รับคำขอ/ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคำขอและเอกสารประกอบ/

ตรวจสอบข้อเท็จจริงความจำเป็นและหลักฐานต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องโดยละเอียด/รวบรวมข้อมูลเหตุผล
ความจำเป็นและหลักฐาน/สรุปเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น/พิจารณาให้ความเห็นชอบ/
ผู้บังคับบัญชาลงนามให้ความเห็นชอบ 

• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  5 วันทำการ  
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1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) ผู้ยื่นคำขอจะต้องแสดงเหตุผลและความจำเป็นที่จะต้องใช้รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล, ความสม่ำเสมอ      
ในการใช้รถ และลักษณะของสินค้าหรือผู้โดยสาร 
 2) รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล ที่จะยื่นขอความเห็นชอบต้องมีลักษณะซึ่งเห็นได้ชัดเจนว่าไม่อาจดัดแปลง    
เป็นรถยนต์รับจ้างสามล้อได้โดยง่าย และต้องมีสีที่แตกต่างจากไปจากรถยนต์รับจ้างสามล้อซึ่งเห็นได้อย่างชัดเจน 
 3) รถยนต์สามล้อนั่งส่วนบุคคล หรือรถยนต์สามล้อบรรทุกส่วนบุคคล ต้องมีขนาดกว้างไม่เกิน 2 เมตร     
ยาวไม่เกิน 4 เมตร สูงไม่เกิน 2 เมตร เครื่องยนต์ต้องมีความจุในกระบอกสูบรวมกันไม่ต่ำกว่า 125 ลูกบาศก์
เซนติเมตร แต่ไม่เกิน 660 ลูกบาศก์เซนติเมตร 
 4) ให้ยื่นขออนุญาตต่อนายทะเบียนก่อนดำเนินการจดทะเบียนหรือรับโอนแล้วแต่กรณี ณ จังหวัดที่ตน        
มีภูมิลำเนา 

2. เอกสาร หลักฐาน 
 1) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง หรือ ภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมภาพถ่าย               
บัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม 
 2) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ (กรณีการโอนรถ) 
 3) หนังสือชี้แจงเหตุผลความจำเป็นต้องใช้รถยนต์สามล้อนั่งส่วนบุคคลหรือรถยนต์สามล้อบรรทุกส่วนบุคคล 
 4)  แผนที่แสดงเส้นทางการใช้รถ 
 5) รปูถ่ายรถยนต์สามล้อนั่งส่วนบุคคล ด้านหน้า ด้านหลัง ด้านซ้าย และด้านขวา ที่พ่นคำว่า “รถยนต์นั่งสามล้อ                
ส่วนบุคคล” หรือ  รูปถ่ายรถยนต์สามล้อบรรทุกส่วนบุคคล ด้านหน้า ด้านหลัง ด้านซ้าย และดา้นขวา ที่พ่นคำว่า " 
รถยนตส์ามล้อบรรทุกส่วนบุคคล" 
 6) ภาพถ่ายสถานที่ประกอบการ อย่างน้อย 2 ภาพ 
 7) หนังสือมอบอำนาจ  (กรณีไม่มาดำเนินการด้วยตนเอง) พร้อมภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบ
อำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนตส์ามลอ้ส่วนบุคคล 

 (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) 
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3. Work Flow กระบวนการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

  ไม่ครบถ้วน/
ไม่ถูกต้อง แจ้งข้อมูล 

ให้ผู้ยื่นคำขอทราบ 
 

  ครบถ้วน/ถกูต้อง 

รับคำขอ 
 

 
เจ้าหน้าที่พจิารณาตรวจสอบข้อเท็จจริงความจำเป็นและ
หลักฐานต่าง ๆ  ที่เกี่ยวข้องโดยละเอียด/รวบรวมข้อมูล
เหตุผลความจำเป็นและหลักฐาน/สรุปเรื่องเสนอ
ผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นพจิารณาใหค้วามเห็นชอบ/
ผู้บังคับบัญชาลงนามให้ความเห็นชอบ 
 

 



4 
 

4. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน “การขอความเหน็ชอบการจดทะเบยีนรถยนตส์ามลอ้สว่นบคุคล”  
(พระราชบญัญตัริถยนต์ พ.ศ. 2522)  

* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล  * ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน  5 วันทำการ   
เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  
 
 
 
 
 

5 (วัน) 1. ประชาชนยื่นแบบคำขออื่นๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-                
1-ท.) พร้อมเอกสารหลักฐานดังตอ่ไปนี้ 
      1.1 หนังสือช้ีแจงเหตุผลความจำเป็นต้องใช้                
รถยนต์สามล้อน่ังส่วนบุคคลหรือรถยนต์สามล้อ
บรรทุกส่วนบุคคล ความสม่ำเสมอในการใช้รถ               
และไม่มรีถลักษณะอื่นท่ีเหมาะสมในการขนส่งสินค้า/
คนโดยสาร หรือมีแตไ่ม่เพียงพอแก่ความจำเป็น 
      1.2 แผนท่ีเสน้ทางการใช้รถ 
      1.3 ภาพถ่ายรถยนต์สามล้อนั่งส่วนบุคคล 
ด้านหน้า ด้านหลัง ด้านซ้าย และด้านขวา ที่พ่นคำว่า 
“รถยนต์นั่งสามล้อส่วนบคุคล” หรือ  รูปถ่ายรถยนต์
สามล้อบรรทุกส่วนบุคคล ด้านหนา้ ด้านหลัง ด้านซา้ย 
และด้านขวา ที่พ่นคำว่า " รถยนตส์ามล้อบรรทุกส่วน
บุคคล" 
      1.4 ภาพถ่ายสถานทีป่ระกอบการ อย่างน้อย                  
2 ภาพ 

1.5 บตัรประจำตัวประชาชน หรอืภาพถ่าย
หนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคล (กรณีเป็นนิติ
บุคคล)  

(ท้ังนี้ ให้ดำเนินการตามหนังสือกรมการขนส่ง
ทางบก ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม 
2549) (เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร) 

1.6 หลักฐานเกี่ยวกับรถ 
1.7 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถ                

มอบอำนาจให้บุคคลอื่นมาดำเนินการแทน) 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. นายทะเบยีนตรวจสอบแบบคำขออื่น ๆ   (แบบ ขส.บ.
10 อ.-1-ท.) และเอกสารหลกัฐานประกอบคำขอ              
ตามข้อ 1.1 – 1.7 

ทั้งนี้ นายทะเบียนต้องดำเนินการตามประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขการผ่อนผันการงดรับจดทะเบียนรถยนต์สาม
ล้อส่วนบุคคล พ.ศ. 2559 (เอกสารอา้งองิ /เปดิ
เอกสาร),  

 
 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับคำขอ 
 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง
/

ดำเนิน
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

แจ้ง
ข้อ 

มูลให้
ผู้ยื่น
คำขอ
ทราบ 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1KPLuUt5w2gFc4Xh25L7KiOHFAKMC4-DU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1KPLuUt5w2gFc4Xh25L7KiOHFAKMC4-DU/view?usp=sharing
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ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

  
3  

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

3.นายทะเบียนดำเนินการ ดังน้ี  
3.1 ตรวจสอบข้อมูลข้อเท็จจริง เหตุผล ความ

จำเป็นในการใช้รถดังกล่าว ซึ่งอาจให้เจ้าของรถจัดทำ
เป็นหนังสือรับรองการใช้รถนั้น เพื่อเป็นเง่ือนไข
ประกอบการพิจารณาดำเนินการ  

   3.2 รวบรวมข้อมูลตามข้อ 3.1 และสรุปเรื่อง
เพื่อนำเสนอผู้บังคับบญัชาพิจารณาอนุมัติการจด
ทะเบียน  
      3.3 เมื่อผู้บังคับบัญชาพิจารณาเรื่องดังกล่าวแล้ว 
ให้มีความเห็นอนุมตัิ/ไม่อนุมตัิการจดทะเบียนรถต่อไป 
   

หัวหน้าส่วนทะเบยีน
รถยนต์/ขนส่งจังหวัด 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
5. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขออ่ืนๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) (เปดิเอกสาร) 
6. อตัราคา่ธรรมเนยีม 
          ไม่มี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

เจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง ความจำเป็นและหลักฐาน
ต่างๆ ท่ีเกี่ยวขอ้งโดยละเอียด/รวบรวม

ข้อมูลเหตผุลความจำเป็นและ
หลักฐาน/สรุปเรื่องเสนอผู้บังคับบญัชา

ตามลำดับเพื่อพิจารณาอนุมัติ/
ผู้บังคับบัญชาลงนามให้ความเห็นชอบ  

 
 

https://drive.google.com/file/d/1npNTrNLcBpdA6Rjvv9QlE7rrBCvznR-2/view?usp=sharing
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7. Infographic  
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8. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) กฎกระทรวงฉบับที่ 9 (พ.ศ. 2535) ออกตามความในพระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
3) ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการผ่อนผันการงดรับจดทะเบียนรถยนต์

สามล้อส่วนบุคคล พ.ศ. 2559  
4) คำสั่งกรมการขนส่งทางบก ที่ 893/1/2561 เรื่อง มอบอำนาจในการให้ความเห็นชอบการจดทะเบียน

รถยนต์สามล้อส่วนบุคคลในเขตกรุงเทพมหานคร และในเขตจังหวัดอ่ืน สั่ง ณ วันที่ 4 ธันวาคม พ.ศ. 2561 
5) ระเบยีบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย

รถยนต์ พ.ศ. 2562 
6) หนังสือท่ี คค 0408/ว.64 ลงวันที่ 27 มกราคม 2560 เรื่อง ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการผ่อนผันการงดรับจดทะเบียนรถยนต์สามล้อส่วนบุคคล พ.ศ. 2559  
7) หนงัสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจกิายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติ   

ตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเก่ียวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
พ.ศ. 2562  

9. สารบัญของเอกสารอ้างอิง 

  
ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์

1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 
2 กฎกระทรวงฉบับที่  9 (พ.ศ. 2535) ออกตามความใน

พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 
3 กฎกระทรวงกำหนดลักษณ ะ ขนาด หรือกำลั งของ

เครื่องยนต์และของรถที่จะรับจดทะเบียนเป็นรถประเภท
ต่างๆ พ.ศ. 2548 

 
4 หนังสือ ที่ คค 0318/ว.83 ลงวันที่ 20 ตุลาคม 2540

เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจในแนวปฏิบัติการรับจดทะเบียน
รถยนต์สามล้อส่วนบุคคล 

 

https://drive.google.com/file/d/1g0XK-J1ky-W87F1kUEgBPnWelcmAZ7eb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Knbyh1mUgv83GCJafPNB1WLXvrsZW6OH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1t9cGAflmtAMGI19_-VeAuOH3r9A3avnl/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1t9cGAflmtAMGI19_-VeAuOH3r9A3avnl/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1To-pYFSXez9CbO9xNqpsQRPb4Bk7bLMQ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VqHejzqeGjfVZmddFTuuxooAhEK6Yfqm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VqHejzqeGjfVZmddFTuuxooAhEK6Yfqm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VqHejzqeGjfVZmddFTuuxooAhEK6Yfqm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1AdxdcKHcowNT3fPkT50WzAhp6-JZ25xe/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18ZMcnpirhKVh_vaduVXYmmNwmwYaSWW-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18ZMcnpirhKVh_vaduVXYmmNwmwYaSWW-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18ZMcnpirhKVh_vaduVXYmmNwmwYaSWW-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18ZMcnpirhKVh_vaduVXYmmNwmwYaSWW-/view?usp=sharing
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ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์
5 ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และ

เงื่อนไขการผ่อนผันการงดรับจดทะเบียนรถยนต์สามล้อส่วน
บุคคล พ.ศ. 2559 

 
6 ประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง กำหนดกำลังของ

มอเตอร์ไฟฟ้าที่ใช้ขับเคลื่อนรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ 
พ.ศ. 2563 

 
7 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับ

ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 
2562  

 
8 คำสั่งกรมการขนส่งทางบก ที่ 893/1/2561 เรื่อง มอบ

อำนาจในการให้ความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์สาม
ล้อส่วนบุคคลในเขตกรุงเทพมหานคร และในเขตจังหวัดอ่ืน 
สั่ง ณ วันที่ 4 ธันวาคม  พ.ศ. 2561 

 
9 หนังสือที่ คค 0408/ว.64 ลงวันที่ 27 มกราคม 2560 เรื่อง 

ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข
การผ่อนผันการงดรับจดทะเบียนรถยนต์สามล้อส่วนบุคคล พ.ศ. 
2559 

 
10 หนังสือด่วนที่สุด ที่  คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่  1 

พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตาม
ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับ
ทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 
2562  

11 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 
2557  ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557                
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบ
มอบอำนาจ 

 
12 หนังสือ ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 

2549  เรื่ อง การใช้หลั กฐานบั ตรประจำตั ว ในการ
ดำเนินการทางทะเบียนและภาษีรถ 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1BBB2PKaSc6FXxmrMaherAjkBiLMS1MS8/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BBB2PKaSc6FXxmrMaherAjkBiLMS1MS8/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BBB2PKaSc6FXxmrMaherAjkBiLMS1MS8/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BBB2PKaSc6FXxmrMaherAjkBiLMS1MS8/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10rxs1lEiks6vaWGFecenYpT7x-xO7Jpw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10rxs1lEiks6vaWGFecenYpT7x-xO7Jpw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10rxs1lEiks6vaWGFecenYpT7x-xO7Jpw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10rxs1lEiks6vaWGFecenYpT7x-xO7Jpw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ACO7J0YoraG0DS_UCeA7P0zmyojGwp1E/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ACO7J0YoraG0DS_UCeA7P0zmyojGwp1E/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ACO7J0YoraG0DS_UCeA7P0zmyojGwp1E/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ACO7J0YoraG0DS_UCeA7P0zmyojGwp1E/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QZlNxf9XFmKATv3HA5TMF9lomb93vCqE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1czHu2BQKrExZ9UHqYzj_vsl_2edfbfEI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1czHu2BQKrExZ9UHqYzj_vsl_2edfbfEI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1czHu2BQKrExZ9UHqYzj_vsl_2edfbfEI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1czHu2BQKrExZ9UHqYzj_vsl_2edfbfEI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/151x9p7p2SldoWPW6JQtA0m1nMBDeqYXW/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
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คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) 
เรื่อง การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์น่ังส่วนบุคคลที่มทีี่นัง่เกิน 12 ที่นั่ง     

และรถยนต์บรรทุกส่วนบุคคลทีม่ีน้ำหนักรถเกิน 2,200 กิโลกรมั  
(พระราชบัญญัติรถยนต ์พ.ศ. 2522) 

1. วตัถปุระสงค ์
1.1 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานมีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษรและมีรายละเอียดขั้นตอน    

การดำเนินการให้สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน เรื่อง การขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์                     
นั่งส่วนบุคคลที่มีที่นั่งเกิน 12 ที่นั่ง และรถยนต์บรรทุกส่วนบุคคลที่มีน้ำหนักรถเกิน 2 ,200 กิโลกรัม 
(พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) พร้อมทั้งได้รวบรวมกฎระเบียบต่าง ๆ ที่ เกี่ยวข้อง เพ่ือใช้อ้างอิง
ประกอบการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องเป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

1.๒ เพ่ือสร้างมาตรฐานและยกระดับการให้บริการของหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพ ตอบสนอง                          
ความต้องการของผู้รับบริการ และนำไปสู่การบริหารงานเป็นมาตรฐานเดียวกันทั่วทั้งองค์กร 
 2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานในสำนักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพ้ืนที่ 5 
และสำนักงานขนส่งจังหวัด สำนักงานขนส่งจังหวัดยะลา สาขาอำเภอเบตง ใช้ในการดำเนินการด้านทะเบียน
และภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ กระบวนงานการขอความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์สี่ล้อเล็ก
บรรทุกส่วนบุคคล  
 3. คำจำกัดความ 
 นายทะเบียน หมายความว่า ข้าราชการสังกัดกรมการขนส่งทางบก ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม                   
แต่งตั้งให้เป็นนายทะเบียน 
 รถ หมายความว่า รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร์ และรถอ่ืนตามที่กำหนด
ในกฎกระทรวง 
  ระบบฐานข้อมูลของกรมการขนส่งทางบก หมายความว่า ระบบทะเบียนและภาษีรถ ระบบตรวจสภาพรถ 
และให้หมายความรวมถึงระบบอ่ืนที่เชื่อมโยงข้อมูลมาที่ระบบทะเบียนและภาษีรถและระบบตรวจสภาพรถ                  
ที่อยู่ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  

      4. หนา้ที่ความรับผดิชอบ 
• นายทะเบยีน  :    

1. รับคำขอ/ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบให้ครบถ้วนถูกต้อง เพียงพอ และชัดเจน และให้                
ผู้ยื่นคำขอลงลายมือชื่อรับทราบ 

2. ตรวจสอบข้อเท็จจริงเหตุผลความจำเป็นในการใช้รถ 
    - กรณีเอกสารหลักฐานครบถ้วน ถูกต้อง เพียงพอ และชัดเจนแล้ว แจ้งผู้ยื่นคำขอมารับ 

เจ้าหน้าทีไ่ปตรวจสอบสถานที่จอดรถ 
    - ตรวจสอบสถานที่จอดรถ และจัดทำรายงานผลการตรวจ 
    - ตรวจประวัติการกระทำความผิด 
    - รวบรวมข้อมูลที่เก่ียวข้องสรุปเรื่อง 
3. จัดทำวาระการประชุมเสนอคณะกรรมการพิจารณาให้ความเห็นชอบการขอจดทะเบียนรถยนต์ 

นั่งส่วนบุคคลที่มีท่ีนั่งเกิน 12 ที่นั่ง และรถยนต์บรรทกุส่วนบุคคลที่มนี้ำหนักรถเกิน 2,200   กิโลกรัม 
    - นัดประชุมคณะกรรมการฯ 
    - จัดประชุมคณะกรรมการฯ 
    - จัดทำรายงานการประชุมคณะกรรมการฯ 
4. ทำหนังสือแจ้งมติที่ประชุมให้เจ้าของรถทราบ 

• ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม  :  27 วัน  
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สรปุคูม่อืการปฏบิตังิาน 
การขอความเห็นชอบการจดทะเบยีนรถยนตน์ัง่สว่นบุคคลที่มีที่นัง่เกิน 12 ที่นั่ง และรถยนต์บรรทุก

ส่วนบคุคลที่มีนำ้หนักรถเกิน 2,200 กิโลกรัม               
 (พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522) 

1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไขในการยืน่ขอ  
    1) ผู้ขอจะตอ้งทำหนังสือชี้แจงเหตุผลความจำเป็นในการใช้รถคันทีข่อจดทะเบียนโดยละเอียด 
 2) มีความจำเป็นต้องใช้รถเพ่ือการส่วนตัว มิได้ใช้ทำการขนส่งเพ่ือการค้าหรือธุรกิจของตนเองหรือเพ่ือสินจ้าง 
 3) ไม่มีประวัติการกระทำความผิดเกี่ยวกับการนำรถยนต์ส่วนบุคคลไปใช้ทำการขนส่งเพ่ือการค้าหรือธุรกิจ
ของตนเอง หรือเพ่ือสินจ้าง หรือให้บุคคลอ่ืนใช้รถของตนกระทำการดังกล่าวภายใน 3 ปี ก่อนวันที่ยื่นขอรับ
ความเห็นชอบ 
 4) มีสถานที่จอดรถเป็นของตนเองหรือคู่สมรส โดยมีพ้ืนที่ไม่น้อยกว่าขนาดของตัวรถและต้องมีพ้ืนที่ว่าง
รอบตัวรถไม่น้อยกว่าด้านละ 50 เซนติเมตร และมีความเหมาะสมต่อการใช้เป็นที่จอดรถเพ่ือการส่วนตัวโดยต้อง
อยู่บริเวณท่ีอยู่อาศัยหรือบริเวณใกล้เคียง 
 5) เจ้าของรถท่ีได้รับความเห็นชอบจะต้องนำรถพร้อมหนังสือที่ได้รับความเห็นชอบไปจดทะเบียนเป็นรถยนต์
ส่วนบุคคลภายใน 90 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากนายทะเบียน หากไม่นำรถไปจดทะเบียนภายใน
กำหนดเวลาดังกล่าว ให้ถือว่าการให้ความเห็นชอบเป็นอันยกเลิก แต่ไม่ตัดสิทธิการยื่นขอรับความเห็นชอบใหม่ 
ให้ยื่นขออนุญาตต่อนายทะเบียนก่อนดำเนินการจดทะเบียนหรือรับโอนแล้วแต่กรณี ณ จังหวัดที่ตนมีภูมิลำเนา 
2. เอกสาร หลักฐาน 
 1) บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง หรือ ภาพถ่ายหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมภาพถ่าย                   
บัตรประจำตัวประชาชนผู้มีอำนาจลงนาม 
 2) ใบคู่มือจดทะเบียนรถ (กรณีการโอนรถ) 
 3) หนังสือชี้แจงเหตุผลความจำเป็นในการใช้รถ 
 4) ภาพตัวรถ พร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับชนิด รุ่น แบบ น้ำหนัก ขนาดสัดส่วน จำนวนทีน่ั่งจากผู้ผลิต 
 5) ภาพถ่ายพ้ืนที่จอดรถ (ขนาดไม่น้อยกว่า 5 x 7 นิ้ว) 
 6) ภาพถ่ายทางเข้า – ออกพ้ืนที่จอดรถ (ขนาดไม่น้อยกว่า 5 x 7 นิ้ว) 
 7) แผนที่แสดงที่ตั้งที่จอดรถ 
 8) แผนผังแสดงบริเวณท่ีจอดรถ และทางเข้า – ออก 
 9) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรอืสิทธิครอบครองในสถานที่จอดรถ 
 10) หนังสือรับรองการใช้รถยนต์ส่วนบุคคลตามระเบียบฯ 
 11) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่มาดำเนินการด้วยตนเอง) พร้อมภาพถ่ายบตัรประจำตัวประชาชนของ                   
ผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
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3. Work Flow กระบวนการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

  ไม่ครบถ้วน/
ไม่ถูกต้อง แจ้งข้อมูล 

ให้ผู้ยื่นคำขอทราบและให้
ดำเนินการแก้ไขให้แลว้เสร็จ
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ลง
ลายมือชื่อรับทราบ หากมิได้
แก้ไขภายในกำหนดให้การขอ
ความเห็นชอบเป็นอันยกเลิก  

 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริงเหตุผลความจำเป็นในการใช้รถ 
    - กรณีเอกสารหลักฐานครบถ้วน ถูกต้อง เพียงพอ และชัดเจนแล้ว 
แจ้งผู้ยื่นคำขอมารับเจ้าหนา้ที่ไปตรวจสอบสถานที่จอดรถ 
    - ตรวจสอบสถานที่จอดรถ และจัดทำรายงานผลการตรวจ 
    - ตรวจประวัติการกระทำความผิด 
    - รวบรวมขอ้มูลที่เกี่ยวข้องสรุปเรื่อง 

 

  ครบถ้วน/ถกูต้อง 

จัดทำวาระการประชุมเสนอคณะกรรมการพิจารณาให้ความ
เห็นชอบการขอจดทะเบียนรถยนต์นั่งส่วนบุคคลที่มีที่นั่งเกิน 12 ที่นัง่ 
และรถยนต์บรรทุกส่วนบุคคลที่มีน้ำหนกัรถเกิน 2,200 กิโลกรัม 
    - นัดประชุมคณะกรรมการฯ 
    - จัดประชุมคณะกรรมการฯ 
    - จัดทำรายงานการประชุมคณะกรรมการฯ 

 

รับคำขอ 
 

 
ทำหนังสอืแจ้งมติที่ประชุม                   

ใหเ้จ้าของรถทราบ 
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4. ขัน้ตอนการปฏบิตังิานในกระบวนงาน เรือ่ง การขอความเหน็ชอบการจดทะเบยีนรถยนตน์ัง่สว่นบคุคลทีม่ีทีน่ัง่เกนิ                    
12  ทีน่ัง่ และรถยนตบ์รรทุกสว่นบคุคลทีม่นีำ้หนกัรถเกนิ 2,200 กโิลกรมั (พระราชบญัญตัริถยนต ์พ.ศ. 2522)  
* หมายเหตุ  กด Ctrl เพ่ือเปิดไฟล์ลิงค์ข้อมูล   
* ระยะเวลาทั้งหมดของกระบวนงาน 10 วันทำการ                                                                                  
* เริ่มนับระยะเวลาดำเนินการให้บริการเมื่อเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 

ลำดบั
ที ่

ผงักระบวนงาน 
ระยะเวลา 

(นาท)ี 
รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

1  
 
 
 
 
 

27 (วัน)  1. ประชาชนยื่นแบบคำขออื่นๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) 
พร้อมเอกสารหลักฐานดังต่อไปนี ้
     1.1 หนังสือช้ีแจงเหตุผลความจำเป็นในการใช้รถ
คันท่ีขอจดทะเบียน ซึ่งเป็นการใช้รถเพื่อการส่วนตัว 
มิได้ใช้ทำการขนส่งเพื่อการค้าหรอืธุรกิจของตนเอง  

1.1 หลักฐานเกี่ยวกับรถ 
1.2 บัตรประจำตัวประชาชน ของเจ้าของรถหรือ

ผู้ครอบครองรถที่ปรากฏชื่อในใบคู่มือจดทะเบยีน 
หรือภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนติิบุคคล 
ที่มีอายุไมเ่กิน 1 ปี นับจากวันท่ีออกหนังสือรับรอง
(กรณีเป็นนติิบุคคล) 

(ท้ังนี้ ให้ดำเนินการตามหนังสือกรมการขนส่ง
ทางบก ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม 
2549) (เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร)  

1.3 หลักฐานการทำประกนัภัยทีย่ังไม่สิ้นอายุ  
1.4 หลักฐานที่เกีย่วข้อง เช่น สถานท่ีเก็บ จอดรถ 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ ์หรือสิทธิครอบครอง หรือ
การใช้ประโยชน์ในท่ีดิน เพื่อใช้เปน็สถานท่ีจอดรถ 
(โฉนด/นส.3 ก หรือ นส.3) ภาพถ่ายตวัรถ เป็นต้น  

1.5 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีเจ้าของรถมอบ
อำนาจให้บคุคลอื่นมาดำเนินการแทน) พรอ้มภาพถ่าย
บัตรประจำตัวประชาชนผูม้อบอำนาจและผู้รับมอบ
อำนาจ   

 

เจ้าพนักงานขนส่ง
ปฏิบัติงาน/ชำนาญงาน 

2  2. นายทะเบยีนตรวจสอบแบบคำขออื่น ๆ   (แบบ ขส.บ.10 
อ.-1-ท.)   และเอกสารหลักฐานตามข้อ 1. (1.1-1.5) 
ประกอบด้วย 

ทัง้นี้ นายทะเบียนต้องดำเนนิการตามประกาศ
กรมฯ เรื่อง เกณฑ์การพิจารณาจำนวนที่น่ัง การจัด
วางที่น่ังของรถยนต์นั่งสว่นบุคคลหรือน้ำหนักรถของ
รถยนต์บรรทุกท่ีจะขอรับความเหน็ชอบการจด
ทะเบียนรถยนต์ส่วนบุคคล พ.ศ. 2563 
(เอกสารอา้งองิ /เปดิเอกสาร), ระเบียบกรมการขนส่ง
ทางบกว่าด้วยการขอจดทะเบียนรถยนต์นั่งส่วนบุคคล
ที่มีนำ้หนักเกิน 12 ท่ีนั่ง และรถยนต์บรรทุกส่วน
บุคคลที่มีน้ำหนักรถเกิน 2,200 กิโลกรมั พ.ศ. 
2558 (เอกสารอา้งอิง/เปดิเอกสาร) 

 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง
/

ดำเนิน
การใน
ลำดับ
ถัดไป  

แจ้งข้อ 
มูลให้ผู้

ยื่นคำขอ
ทราบ 

นายทะเบยีนตรวจสอบ
เอกสาร/หลักฐาน
ประกอบคำขอ 

 

รับคำขอ 
 

https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1YRHsmrwcAeC7Dz9kmSdWSP-4bCbRvRHV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Kn5lWZ-truFLCVf7f9Sfc13kGedg6EYN/view?usp=sharing
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ลำดบั

ที ่
ผังกระบวนงาน 

ระยะเวลา 
(นาท)ี 

รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

   
 
 
 
 
 
 

หนังสือกรมการขนส่งทางบกดว่นทีสุ่ด ที่ คค 0417.2/ว. 
10031 ลงวันที่ 7 กรกฎาคม 2558 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจ
การขอจดทะเบียนรถยนต์นั่งส่วนบุคคลที่มีท่ีนั่งเกิน 12 ที่น่ัง 
และรถยนต์บรรทุกสว่นบุคคลที่มีน้ำหนักรถเกิน 2,200 
กิโลกรัม (เอกสารอา้งองิเปดิเอกสาร), หนังสือ ที่ คค 0408/
ว. 142 ลงวันที่ 17 พฤษภาคม 2559 เรื่อง ซักซ้อมความ
เข้าใจการขอจดทะเบียนรถยนต์นั่งส่วนบุคคลที่มีท่ีนั่งเกิน 
12 ที่น่ัง และรถยนต์บรรทุกส่วนบุคคลที่มีน้ำหนักรถเกิน 
2,200 กิโลกรัม (เพิ่มเติม) (เอกสารอา้งองิ/เปดิ
เอกสาร), หนังสือด่วนท่ีสุดที่ คค 0417.2/ว. 149 
ลงวันท่ี 21 กุมภาพันธ์ 2563 เรือ่ง ซักซ้อมการ
ดำเนินการตามประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง 
เกณฑ์การพิจารณาจำนวนที่น่ัง การจัดวางทีน่ั่งของ
รถยนต์นั่งส่วนบุคคลหรือน้ำหนักรถของรถยนต์
บรรทุกที่จะขอรับความเห็นชอบการจดทะเบียน
รถยนต์ส่วนบุคคล พ.ศ. 2563 (เอกสารอา้งองิ/เปดิ
เอกสาร) 

 

3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 3.นายทะเบียนดำเนินการตรวจสอบข้อมูลข้อเท็จจริง 
เหตุผล ความจำเป็นในการใช้รถดงักล่าว ซึ่งอาจให้
เจ้าของรถจัดทำเป็นหนังสือรับรองการใช้รถนั้น เพื่อ
เป็นเงือ่นไขประกอบการพิจารณาและดำเนินการ ดังน้ี  

3.1 กรณีเอกสารหลักฐานครบถ้วน ถูกต้อง 
เพียงพอ และชัดเจนแล้ว แจ้งผู้ยื่นคำขอมารับ
เจ้าหน้าท่ีไปตรวจสอบสถานท่ีจอดรถ  

3.2 ออกตรวจสอบสถานท่ีจอดรถ และจัดทำ
รายงานผลการตรวจ  

3.3 ตรวจสอบประวตัิการกระทำความผิดของผู้ที่
ยื่นขออนุญาตดังกลา่ว  

3.4 เมื่อตรวจสอบสถานท่ี และประวตัิแล้วเสร็จ 
ให้รวบรวมข้อมลูที่เกี่ยวข้องทั้งหมด เพื่อนำเสนอ
ผู้บังคับบัญชาตามลำดับ   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อเท็จจริง เหตุผล
ความจำเป็นในการใช้รถ  
- กรณีเอกสารหลักฐานครบถ้วน 
ถูกต้อง เพียงพอ และชัดเจนแล้ว แจ้งผู้
ยื่นคำขอมารับเจ้าหน้าท่ีไปตรวจสอบ
สถานท่ีจอดรถ  
- ตรวจสอบสถานที่จอดรถ และจดัทำ
รายงานผลการตรวจ  
- ตรวจสอบประวัติการกระทำความผิด 
 

https://drive.google.com/file/d/1eY3CHoauA7mSpUzzrQ5fJ2lERGALlEPY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TdNj5HZCFZEAquU0I5c9aA7BgFu6BJTw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TdNj5HZCFZEAquU0I5c9aA7BgFu6BJTw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1nL8u7PRM7miG8jeaHcg5rd9gXgH2IAid/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1nL8u7PRM7miG8jeaHcg5rd9gXgH2IAid/view?usp=sharing
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ลำดบั

ที ่
ผังกระบวนงาน 

ระยะเวลา 
(นาท)ี 

รายละเอยีดการดำเนนิการ ผูร้บัผดิชอบ 

4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ให้นายทะเบียนผู้รับผิดชอบ ดำเนนิการในลำดับต่อ
จากข้อ 3 โดยจดัทำวาระการประชุมเสนอ
คณะกรรมการพิจารณาให้ความเห็นชอบการขอจด
ทะเบียนรถยนต์นั่งส่วนบุคคลที่มทีี่น่ังเกิน 12 ท่ีนั่ง 
และรถยนต์บรรทุกส่วนบุคคลที่มนี้ำหนักรถเกิน 
2,200 กิโลกรัม ตามลำดับ ดังน้ี  
(1) นัดประชุมคณะกรรมการ 
(2) จัดประชุมคณะกรรมการ 
(3) จัดทำรายงานการประชมุคณะกรรมการฯ 
 

 

5  

 

 

 

 

 

เพ่ือให้เจ้าของรถทราบ และนำรถมายืน่ขอจด
ทะเบียนต่อไป 

 

 
5. แบบฟอรม์ทีใ่ช ้ 
 แบบคำขออ่ืนๆ (แบบ ขส.บ.10 อ.-1-ท.) (เปดิเอกสาร) 
6. อตัราคา่ธรรมเนยีม 
 ไม่มี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำวาระการประชมุเสนอ
คณะกรรมการพิจารณาให้ความ
เห็นชอบการขอจดทะเบยีนรถยนต์
นั่งส่วนบุคคลที่มีท่ีนั่งเกิน 12 ท่ีนัง่ 
และรถยนต์บรรทุกส่วนบุคคลที่มี
น้ำหนักรถเกิน 2,200 กิโลกรมั 
- นัดประชุมคณะกรรมการ 
- จัดประชุมคณะกรรมการ 
- จัดทำรายงานการประชุม
คณะกรรมการฯ 

จัดทำหนังสือแจ้งมติ                
ทีป่ระชุม                 

ให้เจ้าของรถทราบ  
 

https://drive.google.com/file/d/1npNTrNLcBpdA6Rjvv9QlE7rrBCvznR-2/view?usp=sharing
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7. Infographic  
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8. กฎระเบยีบทีเ่กีย่วขอ้ง 
1) พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 
2) ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการขอจดทะเบียนรถยนต์นั่งส่วนบุคคลที่มีที่นั่งเกิน 12 ที่นั่ง และ

รถยนต์บรรทุกส่วนบุคคลที่มีน้ำหนักรถเกิน 2,200 กิโลกรัม พ.ศ. 2558 
3) ประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง เกณฑ์การพิจารณาจำนวนที่นั่งของรถยนต์นั่งหรือน้ำหนักรถของ

รถยนต์บรรทุกท่ีจะขอรับความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์ส่วนบุคคล พ.ศ. 2558 
4) หนังสือที่ คค 0417.2/ว.10031 ลงวันที่ 7 กรกฎาคม 2558 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจการขอจดทะเบียน

รถยนต์นั่งส่วนบุคคลที่มีท่ีนั่งเกิน 12 ที่นัง่ และรถยนต์บรรทุกส่วนบุคคลที่มีน้ำหนักรถเกิน 2,200 กิโลกรัม 
5) หนังสือท่ี คค 0408/ว.142 ลงวันที่ 17 พฤษภาคม 2559 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจการขอจดทะเบียน

รถยนต์นั่งส่วนบุคคลที่มีที่นั่งเกิน 12 ที่นั่ง และรถยนต์บรรทุกส่วนบุคคลที่มีน้ำหนักรถเกิน 2,200 กิโลกรัม 
(เพ่ิมเติม) 

6) ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ.2562 
7) หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธี

ปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์ พ.ศ. 2562 

8) ประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง เกณฑ์การพิจารณาจำนวนที่นั่ง การจัดวางที่นั่งของรถยนต์นั่งส่วน
บุคคลหรือน้ำหนักของรถยนต์บรรทุกที่จะขอรับความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์ส่วนบุคคล พ.ศ.  2563    
ลงวันที่ 27 มกราคม 2563 

9) หนังสือด่วนที่สุดที่ คค 0417.2/ว 149 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2563 เรื่อง ซักซ้อมการดำเนินการ
ตามประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง เกณฑ์การพิจารณาจำนวนที่นั่ง การจัดวางที่นั่งของรถยนต์นั่งส่วน
บุคคลหรือน้ำหนักของรถยนต์บรรทุกที่จะขอรับความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์ส่วนบุคคล พ.ศ. 2563 
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9. สารบญัของเอกสารอา้งองิ  
 
ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์

1 พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522 

 
2 กฎกระทรวงกำหนดลักษณะ ขนาด หรือกำลังของเครื่องยนต์และของ

รถที่จะรับจดทะเบียนเป็นรถประเภทต่างๆ พ.ศ. 2548 

 
3 ประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง เกณฑ์การพิจารณาจำนวนที่นั่ง

ของรถยนต์นั่งหรือน้ำหนักรถของรถยนต์บรรทุกที่จะขอรับความ
เห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์ส่วนบุคคล พ.ศ. 2558 

 
4 ประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง กำหนดกำลังของมอเตอร์ไฟฟ้าที่

ใช้ขับเคลื่อนรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2563 

 
5 ประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง เกณฑ์การพิจารณาจำนวนที่นั่ง 

การจัดวางที่นั่งของรถยนต์นั่ งส่วนบุคคลหรือน้ำหนักของรถยนต์
บรรทุกที่จะขอรับความเห็นชอบการจดทะเบียนรถยนต์ส่วนบุคคล 
พ.ศ. 2563  ลงวันที่ 27 มกราคม 2563 

 
6 ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการขอจดทะเบียนรถยนต์นั่งส่วน

บุคคลที่มีที่นั่งเกิน 12 ที่นั่ง และรถยนต์บรรทุกส่วนบุคคลที่มีน้ำหนัก
รถเกิน 2,200 กิโลกรัม พ.ศ. 2558 

 
7 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียน

และภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562  

 
8 ระเบียบกรมการขนส่งทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียน

และภาษีรถตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 

 

https://drive.google.com/file/d/1g0XK-J1ky-W87F1kUEgBPnWelcmAZ7eb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Knbyh1mUgv83GCJafPNB1WLXvrsZW6OH/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VqHejzqeGjfVZmddFTuuxooAhEK6Yfqm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VqHejzqeGjfVZmddFTuuxooAhEK6Yfqm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1AdxdcKHcowNT3fPkT50WzAhp6-JZ25xe/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Mo4FskFID70qWYsyCA0XRI6JRyHxnFPg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Mo4FskFID70qWYsyCA0XRI6JRyHxnFPg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Mo4FskFID70qWYsyCA0XRI6JRyHxnFPg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1io3HEqi20DyZ-kPTtsZXKVJXwTsFV-Ks/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qlDQr-bmqOrefrSrIwrhkcx2h-t_3uD7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qlDQr-bmqOrefrSrIwrhkcx2h-t_3uD7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1qlDQr-bmqOrefrSrIwrhkcx2h-t_3uD7/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1UETFnyosB8bz_SPeCFqA7QQ92bJAIUJo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1UETFnyosB8bz_SPeCFqA7QQ92bJAIUJo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1UETFnyosB8bz_SPeCFqA7QQ92bJAIUJo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1UETFnyosB8bz_SPeCFqA7QQ92bJAIUJo/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1YRHsmrwcAeC7Dz9kmSdWSP-4bCbRvRHV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ywx7MnAho1qYZUoB5OcdKZ3LkczfBHpB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ywx7MnAho1qYZUoB5OcdKZ3LkczfBHpB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ywx7MnAho1qYZUoB5OcdKZ3LkczfBHpB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Kn5lWZ-truFLCVf7f9Sfc13kGedg6EYN/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1bceSwB_N0jzi0xznWZqAPvypQDQIaVKY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zxXgBxVRfhyzUuOEr089HI2ipT5jXwBI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1XMkhIfgUzBUm6zrWn2kZG1c5tq3pyw6o/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1XMkhIfgUzBUm6zrWn2kZG1c5tq3pyw6o/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oBOxkjZlbCkzW1m9hDPIqFC3AGHsdtGe/view?usp=sharing
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ลำดับที ่ รายการ QR Code /เปิดไฟล ์
9 หนังสือที่ คค 0417.2/ว.10031 ลงวันที่ 7 กรกฎาคม 2558 เรื่อง 

ซักซ้อมความเข้าใจการขอจดทะเบียนรถยนต์นั่งส่วนบุคคลที่มีที่นั่งเกิน 12 
ที่นั่ง และรถยนต์บรรทุกส่วนบุคคลที่มีน้ำหนักรถเกิน 2,200 กิโลกรัม 

 
10 หนังสือที่ คค 0408/ว.142 ลงวันที่ 17 พฤษภาคม 2559 เรื่อง 

ซักซ้อมความเข้าใจการขอจดทะเบียนรถยนต์นั่งส่วนบุคคลที่มีท่ีนั่งเกิน 
12 ที่นั่ง และรถยนต์บรรทุกส่วนบุคคลที่มีน้ำหนักรถเกิน 2,200 
กิโลกรัม (เพ่ิมเติม) 

 
11 หนังสือด่วนที่สุด ที่  คค 0415.3/ว.947 ลงวันที่ 1 พฤศจิกายน 

2562 เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจวิธีปฏิบัติตามระเบียบกรมการขนส่ง
ทางบกว่าด้วยการดำเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถตาม
กฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2562 

 
12 หนังสือด่วนที่สุดที่ คค 0417.2/ว 149 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 

2563 เรื่อง ซักซ้อมการดำเนินการตามประกาศกรมการขนส่งทางบก 
เรื่อง เกณฑ์การพิจารณาจำนวนที่นั่ง การจัดวางที่นั่งของรถยนต์นั่ง
ส่วนบุคคลหรือน้ำหนักของรถยนต์บรรทุกที่จะขอรับความเห็นชอบการ
จดทะเบียนรถยนต์ส่วนบุคคล พ.ศ. 2563  

13 หนังสือด่วนที่สุด ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557                      
ที่ คค 0415.3/ว.249 ลงวันที่ 21 ตุลาคม 2557 เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง
ปฏิบัติเกี่ยวกับการปิดอากรแสตมป์ในใบมอบอำนาจ 

 
14 หนังสือ ที่ คค 0407.4/ว 335 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2549 เรื่อง 

การใช้หลักฐานบัตรประจำตัวในการดำเนินการทางทะเบียนและภาษี
รถ 

 
 

https://drive.google.com/file/d/1oo_W9Wpbjt3e-6jh6sv8I4NAVCXcvSaI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oo_W9Wpbjt3e-6jh6sv8I4NAVCXcvSaI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oo_W9Wpbjt3e-6jh6sv8I4NAVCXcvSaI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1eY3CHoauA7mSpUzzrQ5fJ2lERGALlEPY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oo_W9Wpbjt3e-6jh6sv8I4NAVCXcvSaI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oo_W9Wpbjt3e-6jh6sv8I4NAVCXcvSaI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oo_W9Wpbjt3e-6jh6sv8I4NAVCXcvSaI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oo_W9Wpbjt3e-6jh6sv8I4NAVCXcvSaI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1TdNj5HZCFZEAquU0I5c9aA7BgFu6BJTw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1y1fJz90vk8RtY7xTCROaDYliyDqUuaRI/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1QOfmcsNOboH-kfIKBO8v3fNSez7v6NVu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1L2Zgwe7d2c04rX-Jdag1ku1RwPI57W9s/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1L2Zgwe7d2c04rX-Jdag1ku1RwPI57W9s/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1L2Zgwe7d2c04rX-Jdag1ku1RwPI57W9s/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1L2Zgwe7d2c04rX-Jdag1ku1RwPI57W9s/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1L2Zgwe7d2c04rX-Jdag1ku1RwPI57W9s/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1nL8u7PRM7miG8jeaHcg5rd9gXgH2IAid/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zYMRnZiCF8Ro4tABvTqkPB5x-q1ohQ5L/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ruutggwqstj22to1rqmoO9SdVnHWR9Cc/view?usp=sharing

