
 

การโอนสิทธิการเช่าที่ดิน/อาคาร 

ส ำนักงำนพระพุทธศำสนำจังหวัดสิงห์บุรี 
 

ล ำดับ 
 

 
ผังกระบวนงำน 

 
รำยละเอียดกระบวนงำน 

 
เอกสำรประกอบ 

กฎหมำย/ระเบียบ  
มติที่เกี่ยวข้อง 
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รับเรื่องจำกส่วนทะเบียนและสัญญำ 

(ระยะเวลำ 1 วัน) 
 

   รับเรื่องกำรโอนสิทธิกำรเช่ำ พรอ้มเอกสำร 
ประกอบเรื่องที่ได้ผ่ำนกำรตรวจสอบจำก
เจ้ำหน้ำท่ีเรียบร้อยแล้ว  

ผู้โอน(ผู้เช่า) 
- สัญญำเช่ำท่ีดิน อำคำร  
- ใบเสร็จรับเงินปัจจุบัน 
- ส ำเนำทะเบยีนบ้ำน/บตัรประจ ำตัว 

- ระเบียบส ำนักงำน
พระพุทธศำสนำแห่งชำติว่ำด้วย
อัตรำค่ำธรรมเนยีมและเงินบ ำรุง 
ศำสนสมบัติ พ.ศ.2556 
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ลงพื้นที่ตรวจสอบ 

(ระยะเวลำ 20 วัน) 
 

- นัดหมำยผูเ้ช่ำ/ผู้ขอรับโอนสิทธิ ก ำหนด 
  วัน เวลำ ลงตรวจพ้ืนท่ี 
- ลงพื้นที่ตรวจสอบสภำพ บันทึกถ้อยค ำ 
  ผู้ขอรับโอนสิทธิ 

  ประชำชน 
- หนังสือยินยอมของคู่สมรส(ถ้ำมี) และ  
  ส ำเนำทะเบยีนบ้ำน/บตัรประจ ำตัว  
  ประชำชนของคู่สมรส 

- คู่มือกำรดูแลและจดักำรศำสน
สมบัติ พ.ศ.2553  
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  ผอ.พศจ.อนุมัติ                    กรณี ศบว. 
 (ระยะเวลำ 3 วัน)             น ำถวำยเจ้ำอำวำส 
                                      (เวลำ 15 วัน) 
 

   สรุปหลักเกณฑ์ เง่ือนไข เสนอ ผอ.พศจ. 
อนุมัติเพื่อจัดท ำสัญญำเช่ำ 
1. กรณี ศบว.ให้น ำถวำยเจ้ำอำวำส ให้ควำม 
   เห็นชอบในฐำนะเจ้ำของทรัพย์สินก่อน 
2. กรณีสญัญำนำนปี ส่ง พศช. เพื่อน ำเสนอ 
   คณะกรรมกำร พศป.เพื่อพิจำรณำก่อน 

- หนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิสิ่งปลูกสร้ำง 
  ที่ปลูกอยู่ในท่ีเช่ำ(ส ำเนำ) 
ผู้รับโอนสิทธิ (คู่กรณี) 
- ส ำเนำทะเบยีนบ้ำน/บตัรประจ ำตัว  
  ประชำชน 
- หนังสือยินยอมของคู่สมรส(ถ้ำมี) และ 

 

 
4 
 

 
ส่งเรื่องให้ส่วนทะเบียนและสญัญำ 

ระยะเวลำ  1  วัน 
 

เพื่อเรียกเก็บเงินค่ำบ ำรุงศำสนสมบัติกลำง 
ค่ำธรรมเนียมต่ำง ๆ และด ำเนินกำรจัดท ำ
สัญญำเช่ำต่อไป 

  ส ำเนำทะเบยีนบ้ำน/บตัรประจ ำตัว   
  ประชำชนของคู่สมรส 
- ใบส ำคัญกำรสมรส(ส ำเนำ) 

 

   

 หมำยเหต:ุ 
   1. กำรขอรับเช่ำสืบแทนสิทธิกำรเช่ำที่ดิน/อำคำรให้พิจำรณำด ำเนินกำรเช่นเดียวกับกำรขอโอนสิทธิกำรเช่ำท่ีดินหรืออำคำร 
   2. กำรแบ่งแยก หรือ รวมเขตเช่ำ ด ำเนินกำรเช่นเดียวกับกำรโอนสิทธิกำรเช่ำ โดยผู้แบ่งแยก หรือ รวมเขตเช่ำที่ดิน ทุกคนร่วมชี้แนวเขต 
       กรณีแบ่งแยกให้จัดท ำแผนที่ท้ำยสัญญำเช่ำของผู้ขอแบ่งแยกแต่ละรำยและแผนท่ีแสดงก่อนและหลังกำรแบ่งแยกหรือรวมเขตเช่ำ 
 
    



 

 


