
การขอเช่าใหม่ การโอนสิทธิการเช่า การรับเช่าสืบแทน 

ส ำนักงำนพระพุทธศำสนำจังหวัดสิงห์บุรี 
 

ล ำดับ 
 

 
ผังกระบวนงำน 

 
รำยละเอียดกระบวนงำน 

 
เอกสำรประกอบ 

กฎหมำย/ระเบียบ  
มติที่เกี่ยวข้อง 
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พศจ.รับเรื่องจำกผู้ขอยื่นค ำร้อง 

 
พศจ.รับเรื่องจำกผู้ขอยื่นค ำร้อง 

เอกสำรหลักท่ีผู้ขอรบับริกำรต้องเตรียม 
1. ค ำร้องขอของผู้รับบริกำร(ตำมแบบ) 
2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 

1. พ.ร.บ.คณะสงฆ์ พ.ศ.2505 
หมวด 6 ศำสนสมบัต ิ
2.กฏกระทรวงแบ่งส่วนรำชกำร 
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ส่งคืนผู้ขอ 

ไม่ถูกต้อง                 ตรวจสอบเอกสำร 
                                 ถูกต้อง 
 

 
- ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร
ประกอบกำร 
พิจำรณำ เสนอ ผอ.พศช. 
- เอกสำรไม่ถูกต้อง ส่งคืนผู้ขอยื่นค ำร้อง 

3. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
4. ส ำเนำทะเบียนสมรส/หย่ำ 
5. ส ำเนำเอกสำรสิทธ์ิที่ดิน 
6. หนังสือรับรองรำคำประเมินที่ดิน 
   จำกส ำนักงำนท่ีดินปีปัจจุบัน 

   พ.ศ.2549 
3. ค ำสั่งส ำนักงำน
พระพุทธศำสนำแห่งชำติ ที่ 
263/2562 เรื่องกำรมอบ
อ ำนำจให้ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด 
ปฏิบัติรำชกำรแทนผู้อ ำนวยกำร 
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กรณี 1                        กรณี 2 ส่งพศช. 
พศจ.ด ำเนินกำร           ส่วนจัดกำรศำสนสมบตั ิ
ตำมขั้นตอน อนุมัติ       ส่วนภูมภิำคด ำเนินกำร 
 

กรณี 1 อยู่ในอ ำนำจตำมหนังสือมอบอ ำนำจ  
พศจ. ด ำเนินกำรตำมขั้นตอน อนุมัติ แจ้งผู้ขอ 
ยื่นค ำร้อง ช ำระเงิน และจัดท ำสัญญำเช่ำ 
กรณี 2 นอกเหนืออ ำนำจตำมหนงัสือมอบฯ 
ส่งเรื่องให้ พศช.ด ำเนินกำร 

7. ภำพถ่ำยสภำพที่ดินในปัจจุบันทั้ง 
    4 ด้ำน 
8. แผนท่ีแสดงต ำแหน่งที่ตั้งของที่ดิน 
    โดยก ำหนดมำตรำส่วนชัดเจน 
กรณี มสีิ่งปลูกสร้ำงบนท่ีเช่ำ 

ส ำนักงำนพระพุทธศำสนำ
แห่งชำติ วันท่ี 21 มีนำคม 2562   
6. มตมิหำเถรสมำคม ครั้งท่ี 
13/2520 
7. มตมิหำเถรสมำคม ครั้งท่ี 
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-แจ้งผู้ขอยื่นค ำร้อง    -พศจ.รับเรือ่งอนุมัติจำก พศช. 
  ท ำสัญญำเช่ำ        แจ้งผู้ขอยื่นค ำร้องท ำสัญญำเช่ำ 
 

เรื่องกำรเช่ำใหม/่กำรโอนสิทธิกำเช่ำ/กำรรับ
เช่ำสืบแทน 
- แจ้งผู้ขอยื่นค ำร้อง ช ำระเงินและรับ 
สัญญำเช่ำ 

1. แบบแปลนแผนผังแสดงสิ่งปลกูสร้ำง 
2. หนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิสิ่งปลูกสร้ำง 
กรณี กำรรับเช่ำสืบแทน ต้องเพิ่ม 
1. หนังสือสละสิทธิของทำยำท 

2/2549  
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ส ำเนำสัญญำเช่ำพร้อมใบเสรจ็รับเงินส่ง พศช. 

 
- พศจ.ส่งส ำเนำสัญญำเช่ำให้ พศช. 

2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผูส้ละสิทธิ 
3. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
    ผุ้สละสิทธิ 
4. ใบประกำศ 
5. สญัญำเช่ำฉบับเดิม 
6. ใบเสร็จรับเงิน 
7. ส ำเนำใบมรณบัตร 
*รับำองส ำเนำถูกต้องทุกฉบับ 
 

  

 


